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Seznam zkratek

CENIA CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prostredi
FAQ Frequently Asked Questions — Casto kladené otazky
[ordV]} Identifika¢ni &islo zakladni Gzemni jednotky

IRZ Integrovany registr znecistovani Zivotniho prostfedi
ISPOP Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi
MZp Ministerstvo Zivotniho prostfedi

ISZR Informacni systém zakladnich registrd

SZR Spréava zakladnich registr(

ROB Zakladni registr obyvatel

ROS Zakladni registr osob

RUIAN Registr uzemni identifikace adres a nemovitosti

Prehled zmén manualu

Uprava manudlu oproti verzi ISPOP 2017:

1.0 leden 2017 Zmény aplikace ISPOP souvisejici s navazujicim modulem SEPNO (Systém Evidence
Prepravy Nebezpecénych Odpadi)

Zmény v roce 2018 — moznost pridavat v systému ISPOP uZivatele bez role v ISPOP z dlivodu spravy uZivatele
v modulu SEPNO, resp. pfidélovani roli SEPNO uZivateli v modulu SEPNO. Takovy uZivatel subjektu mize mit roli
SEPNO, aniz by mél moZnost pfistupu k Uctu subjektu v aplikaci ISPOP.
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1 Predpoklady pro spravné fungovani systému ISPOP

1.1 Technické pozadavky

Pro pristup do aplikace ISPOP a jeji spravné fungovani je potreba:

e Pocitac s pfipojenim na internet (a to alespon na nezbytné nutnou dobu pro stazeni formulare, odeslani hlaseni
a provedeni Ukond k zaznamenani vyfizeni hlaseni Ovérovatelem).

e Webovy prohlize¢ Microsoft Internet Explorer (min. verze 11), Mozilla Firefox, Google Chrome.

e Adobe Acrobat Reader (minimalné verze 10.0). Aplikace Adobe Acrobat Reader je dispozici zdarma a je mozné
ji stahnout na adrese https://acrobat.adobe.com/cz/cs/acrobat/pdf-reader.html.

e Aplikace ISPOP je dostupna na adrese https://www.ispop.cz/. Pokud aplikace neni pfimo dostupna, je nutné
pro spravné fungovani nastavit na firewallu vyjimku pro tuto URL adresu: https://www.ispop.cz/, DNS:
www.ispop.cz, Port: 443, IP adresa: 90.182.205.52

Pozn.: Nastaveni firewallu je typicky potrebné v pocitacich, které se pripojuji k internetu nikoliv pfimo (napfr.
z domova), ale z intranetovych pocitacovych siti (vétsi firmy s vyssim poctem pocitaci). Nastaveni by mél provdadeét
vyhradné sprdvce sité.

Podrobny popis pro praci s ISPOP a navody na feseni technickych problémi naleznete na webu ISPOP v sekci
TECHNICKE POZADAVKY - zalozka ,Nastaveni PC“ a ,,Navody pro feeni technickych probléma“.

POZOR! Pro spravnou funkci formulari (registrace, hlaseni) je nutné mit ve Vasem PC nastaveno aktualni datum.

1.2 Prostredi a predpoklady pro spusténi aplikace ISPOP

Aplikace ISPOP je dostupna na webové adrese http://www.ispop.cz. Pro pfistup do aplikace ISPOP jsou potiebné
pfistupové Udaje, které uZivatel ziskd po Uspésné provedené registraci. Popis sprdvného nastaveni Adobe Acrobat

Reader pro préci s PDF formulafi je uveden v kapitole 4.1 PDF formuldre v ISPOP.
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2 Popis aplikace ISPOP

2.1 Uzivatelské role a opravnéni v ISPOP

Popis roli uzivatell v systému ISPOP je shrnut v nasledujici tabulce:

Operéator ISPOP UzZivatel, ktery zajistuje bézné Cinnosti v ramci provozu ISPOP ze strany provozovatele
(CENIA) - autorizuje registrace na zékladé dorucenych podepsanych listinnych potvrzeni,
ovéruje Zadosti o registraci provozoven IRZ a ovéruje zmocnéni.

Ohlasovatel Pravnicka, fyzicka osoba podnikajici nebo fyzickd osoba, kterd ma povinnost na zakladé
alespon jednoho ze zakonu v oblasti Zivotniho prostredi (¢. 25/2008 Sb., o IRZ a ISPOP,
€. 254/2001 Sh., o vodach, ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ¢. 73/2012 Sb., o latkach,
které poskozuji ozonovou vrstvu, a o fluorovanych sklenikovych plynech, ¢. 185/2001 Sb.,
o odpadech nebo ¢. 477/2001 Sb. o obalech) ohlasovat pozadované tdaje prostfednictvim

ISPOP.

Ovérovatel Organ verejné spravy, jemuz je ze zakona Ohlasovatelem prostiednictvim ISPOP podano
hlaseni. Je odpovédny za provedeni kontroly podaného hlaseni — ovéreni (KU, ORP, CIZP,
MZP, PP).

Recenzent Orgdn vefejné spravy nebo odborny subjekt (CIZP, CHMU, atd.), ktery z titulu svého

odborného zaméreni a legislativniho postaveni mlze nahlizet do vSech nebo vybranych
skupin hlageni na zakladé povéreni MZP.
Z hlediska vlastniho ohlasovani prostfednictvim ISPOP nema pfimou odpovédnost.

Popis opravnéni ke spravé uzivatelského uctu v systému ISPOP je shrnut v nasledujici tabulce:

Sprdvce subjektu | Osoba zodpovédna za subjekt ke spravé uctu ISPOP daného subjektu.

BéZny uZivatel UZivatel, jehoZ ucet zpravidla vytvofil Spravce subjektu, a ktery je opravnén provadét
(zaméstnanec) zakladni dkony v systému ISPOP za subjekt zaméstnavatele podle pfidélené role.

r

Operator ISPOP ]
- |

[Ohlaéovatel [ Recenzent ]

[ Ovérovatel

J

{ ) { )
| Spravce | Spravce | Spravce
subjektu subjektu subjektu

J

' ( (
|| Bé&Zny uZivatel || BéZny uZivatel || B&Zny uZivatel
(zaméstnanec) (zaméstnanec) (zaméstnanec)
. . \
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2.1.1 Rozdil mezi opravnénim Spravce subjektu a BéZnym uzivatelem

Rozdilné moznosti ve spravé uctu ISPOP jsou uvedeny v nasledujici tabulce:

Zalozka Spravce subjektu Bézny uzivatel
Registrace provozovny ANO NE

Provozovny ovzdusi
Sprava provozoven Zmény udajd - ANO Zmény Udaja - NE
Registrace provozovny ANO NE

Provozovny IRZ
Sprdva provozoven Zmény udajl - ANO Zmény udajt - NE
Pfidani Zadosti o zmocnéni ANO NE

Zmocnéni
Sprava zmocnéni Zmény a zneplatnéni - ANO Zmény a zneplatnéni - NE
Pfidani uzivatele ANO NE

UZivatel L Zmény kontaktnich udajl a Zmény kontaktnich udaja* a
Sprava uZivatele L L L L

opravnéni, zneplatnéni - ANO | opravnéni, zneplatnéni — NE

* Bézny uzivatel mizZe zménit kontaktni Udaje pouze sam sobé

2.2 Napovéda a pomoc prostrednictvim aplikace EnviHELP

Pro napovédu a pisemnou podporu je mozné vyuZit webové stranky http://helpdesk.cenia.cz. Pfimy odkaz

pro zadani dotazu je k dispozici také na webovych strankach ISPOP — Cervené tlacitko ,Zaslat dotaz”. Na portalu
EnviHELP lze nalézt odpovédi k jiz zadanym otazkam, ¢i zadat Uplné novy dotaz.

Pozn.: Doporucujeme nejprve vyhledat moZnou odpovéd ve znalostni bdzi na portdlu EnviHELP
(https://helpdesk.cenia.cz)

Hledani objektu ve znalostni bazi
Na hlavni strance portdlu EnviHELP vyberte poZadovany tematicky okruh, kterého se tykd Vas dotaz. Do pole
pro vyhledavani zadejte poZzadované klicové slovo dotazu (napf. registrace) a potvrdte.

Pozn.: Podrobnou ndpovédu pro prdci pfi zaddvdni dotazi v EnviHELP naleznete na http://helpdesk.cenia.cz.

Zadani nového dotazu
Zadani dotazu do EnviHELP mUze provést uZivatel, ktery:
1) jiz vlastni pfistupové Udaje do ISPOP — pro pfihlaseni do EnviHELP poufZijete pravé tyto Udaje

2) neni registrovan v ISPOP ani v EnviHELP — pro registraci do EnviHELP kliknéte na tlacitko , Nova registrace” a

vypliite povinna pole (oznacena *). Predvyplnéné pole ,Nové prihlasovaci jméno” je mozné prepsat, heslo
zadejte dle své volby a odeslete tlacitkem , Registrovat”. Vami zvolené pristupové Udaje budou také zaslany
na uvedeny e-mail,

3) neni registrovan v ISPOP ani v EnviHELP a potrebuje poloZit dotaz pouze jednorazové — pro zaslani dotazu

prostfednictvim EnviHELP bez registrace kliknéte na ¢ervené tlacitko , Zaslat dotaz” a dale zvolte moznost ,Zaslat
dotaz bez registrace”.
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POZOR! Registrace do EnviHELP nenahrazuje registraci pres registracni formular ISPOP! Postup registrace
do systému ISPOP je popsan v kapitole 6.1 Registrace subjektu ohlasovatele.

Napovéda z aplikace a z formulart

V aplikaci ISPOP a ve formuldFich slouZi pro rychlé pfesmérovani na stranky EnviHELP ikona : & - Ndpovéda.

3 Obecné informace o ohlasovani prostrednictvim ISPOP

3.1 Povinnost podavat hlaseni prostrednictvim ISPOP v roce 2018

V roce 2018 prostiednictvim ISPOP hlasi subjekty plnici ohlasovaci povinnosti dle zakona:

. 25/2008 Sh., o IRZ a ISPOP,

. 254/2001 Sb., o vodach,

.201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi,

. 73/2012 Sh., o latkach, které poskozuji ozonovou vrstvu, a o fluorovanych sklenikovych plynech,

. 185/2001 Sh., o odpadech,

. 477/2001 Sh., o obalech - vyjma povinnych osob, které jsou zapojeny do kolektivnich systému sbéru obald
(napf. EKO-KOM).

o< O 0%

°
¢

[e 13N e]]

3.1.1 Povinnost ohlasovat pfepravu nebezpeénych odpadi prostfednictvim sytému SEPNO

Po spusténi elektronického systému evidence prepravy nebezpecnych odpadd (SEPNO) do oficidlniho provozu
budou subjekty (Odesilatel nebo Prijemce odpadd) povinné ohlasovat prepravu nebezpecnych odpadi
elektronicky. Systému SEPNO je nezavislym modulem systému ISPOP jeho provoz je vsouladu s § 40 zakona
¢. 185/2001 Sb., o odpadech (v platném znéni). Tento zakon definuje povinnost ohlasovani prepravy nebezpeénych
odpadl prostfednictvim Integrovaného systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi
(ISPOP). Systém SEPNO nedisponuje vlastni spravou uZivatell, ale prebird uZivatele registrované v systému
ISPOP. Na strané SEPNO nasledné probiha pouze nastaveni uZivatelskych roli.

Podrobné informace jsou uvedeny v samostatném manualu k agendé SEPNO uverejnéném na www.sepno.cz.

3.2 Seznam ohlasovacich povinnosti

V této kapitole je uveden seznam ohlasovacich povinnosti.

3.2.1 Ohlasovani prostiednictvi interaktivnich PDF formulara

Seznam ohlasovacich povinnosti, pro které jsou k dispozici interaktivni PDF formuldfe dostupné ohlasovatelim
v jejich uZivatelském uctu v ISPOP:

Hlaseni do Integrovaného registru znecistovani i .
IRZ F_IRZ ) . 31.3.2018 § 3 zdkona €. 25/2008 Sb.
(podle zdkona ¢. 25/2008 Sh.)

Zékladni Udaje pfedavané znelistovatelem

o L , dle rozhodnuti § 38 odst. 4 vodniho
F_VOD_38 4 vodopravnimu Uradu, spravci povodi a . i .
VODA Y i . vodopravniho uradu zdkona €. 254/2001 Sb.
povérenému odbornému subjektu
F VOD OV Poplatkové hlaseni / poplatkové pFiznani hlaseni (zalohy) § 4 vyhl. €. 123/2012 Sb. -
- - za zdroj znedistovani (podle Vodniho zékona) 15.10. 2018 priloha
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pfiznani (poplatky)
15.2.2018

Poplatkové hlaseni / pfiznani za odbér

hlaseni (zalohy)
15.10. 2018

§ 1 vyhl. ¢. 125/2004 Sb. -

F_VOD_PV v .
- podzemni vody (podle zékona &. 254/2001 Sb.) | Pfiznani (poplatky) priloha
15.2.2018
. , § 10 vyhl. & 431/2001 Sb.
F_VOD_ODBER_PODZ | Odbér podzemni vody 31.1.2018 . .
- pfiloha ¢. 1
. . § 10 vyhl. & 431/2001 Sb.
F_VOD_ODBER_POVR | Odbér povrchové vody 31.1.2018 . .
- pfiloha ¢. 2
e § 10 vyhl. & 431/2001 Sb.
F_VOD_VYPOUSTENI | Vypoudténé vody 31.1.2018 o
- pfiloha ¢. 3
» , § 10 vyhl. & 431/2001 Sb.
F_VOD_AKU Vzdouvani nebo akumulace povrchové vody 31.1.2018 . .
- priloha ¢. 4
L ) L § 17 odst. 3 pism. c)
F_OVZ_SPE Ohlaseni souhrnné provozni evidence 31.3.2018 i .
- zakona ¢. 201/2012 Sb.
ovzDusI
. i o § 15 odst. 8
F_OVZ_POPL Podani poplatkového pfiznani 31.3.2018 i .
zakona ¢. 201/2012 Sb.
i i L § 11 odst. 2 zakona ¢.
Zprava o halonech, systémech pozarni ochrany . .

F_OVZ_PO AR 31.3.2018 73/2012 Sb. / pfiloha &. 2
a hasicich pfistrojich s halony .

k vyhl. ¢. 257/2012 Sh.
Zprava o mnozstvi fluorovanych sklenikovych
plynt (ziskani nebo predani z nebo do jiného § 11 odst. 1 zdkona ¢.

F OVZ_RL ¢lenského statu EU, zneskodnéni) a 31.3.2018 73/2012 Sb. / pfiloha €. 3
regulovanych latek (znovuziskani, recyklace, k vyhl. ¢. 257/2012 Sh.
regenerace a zneskodnéni)

Hlaseni Gdajl o zafizeni ke sbéru a vykupu,
vyuZivani a odstranovani odpadd, zafizeni do 15 dnll od zmén 23 vyhl. ¢. 383/2001 Sh.
ODPADY | F_ODP_ZARIZENI Y P v|s23w /

podle § 14 odst. 2 zdkona a malych zafizeni
podle § 33b odst. 1 zdkona

provozu

- pfiloha €. 22

do 15 dnli od zmény

§ 23 vyhl. ¢. 383/2001 Sb.

F_ODP_DO Udaje o dopravci odpadi o }
provozu - pfiloha ¢. 27
Evidencni list pro inventarizaci zafizeni . .
. . od 1. 1.2018 (ihned | § 6 vyhl. ¢. 384/2001 Sb. -
F_ODP_PCB obsahujicich PCB a odpad( PCB dle § 39 L. » .
i . po zméné) pfiloha ¢. 2
zakona ¢. 185/2001 Sb.
§21a§22wyhl. &
F_ODP_PROD Hl43eni o produkci a nakladéani s odpady 15.2.2018 383/2001 Sb. -
priloha ¢. 20
Hlaseni o sbéru a zpracovani autovrakad, jejich § 5 vyhl. ¢. 352/2008 Sb. -
F_ODP_PROD_AV Y, . L 15.2.2018 . .
Casti, o produkci a nakladani s odpady priloha ¢. 4
Hlaseni o zpracovani, vyuzivani a odstranovani .
oL . § 11 vyhl. &. 352/2005 Sh.
F_ODP_PROD_EL elektroodpad v¢. hlaseni o produkci a 15.2.2018 Hloha & 8
- ptiloha ¢.
nakladani s odpady P
Rocni zprava vyrobce a akreditovaného
zastupce vybranych vozidel o dosazeni cill § 7 vyhl. €. 352/2008 Sb. -
F_ODPRZ_VOz 31.3.2018

stanovenych v § 37 odst. 7 pism. b) zdkona
o odpadech

pfiloha ¢. 5
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Rocni zprava o pInéni povinnosti zpétného

§ 6 vyhl. ¢. 352/2005 Sb. -

(Vykaz o obalech a odpadech z obal( -
autorizovana obalova spolecnost)

¢tvrtleti/do 30. dubna
od ukonéeného roku

F_ODPRZ_EL odbéru elektrozatizeni a oddéleného sbéru 31.3.2018 » .
pfiloha ¢. 4
elektroodpadu
Rocni zprava o pInéni povinnosti zpétného .
B o § " vyhl. & 170/2010 Sb. -
F_ODPRZ_BAT odbéru a oddéleného sbéru baterii a 31.3.2018 . .
L pfiloha ¢. 3
akumulatort
Roéni zprava o plnéni povinnosti zpétného vyhl. €. 248/2015 Sb. -
F_ODPRZ_PNEU B ) 31.3.2018 o
odbéru pneumatik pfiloha ¢. 2
Hlaseni o rozsahu a zpUsobu vedeni evidence
oballl a ohlasovani Gdajl z této evidence .
F_OBL_RV L . 15.2.2018 wyhl. & 641/2004 Sb.
OBALY (Ro¢ni vykaz o obalech a odpadech z oballi
za rok)
L A L. do uplynuti
HIaseni o rozsahu a zpUsobu vedeni evidence i o i
. e . nasledujiciho Ctvrtleti
oball a ohlasovani udajl z této evidence L .
F_OBL_AOS od ukonéeného vyhl. €. 641/2004 Sb.

POZOR! Pro vsechny vyse uvedené ohlasovaci povinnosti jsou uZivatelim po pfihlaseni do jejich uZivatelskych
Uctl k dispozici interaktivni PDF formulare.

10

ISPOP 2018 - Manual pro ohlasovatele, verze 1.0




4 Funkce interaktivnich PDF formulara

Primarnim uZivatelem interaktivnich PDF formulard (dale jen ,,PDF formulara“) v ISPOP pro vypliovani hlaseni je
ohlasovatel. Podani vétsiny hlaseni v ISPOP se provadi prostfednictvim prvkd (sluZeb - funkcionalit) PDF formular.
Nasledujici text shrnuje obecné prvky PDF formulafl a jejich fungovani v ISPOP.

4.1 PDF formulafe v ISPOP

Pro odesilani registraénich Udajl prostfednictvim Registracniho formulafe a podani hlaseni prostfednictvim ISPOP
se pouzivaji interaktivni PDF formulare, které jsou sestaveny z prvk( uvedenych v kapitole 4.2 Obecné prvky PDF
formulard.

Soucasti PDF dokument( je XML vrstva umoziujici jejich elektronické zpracovani. Vyplnéni a prohlizeni formulaf
je mozné prostrednictvim aplikace Adobe Acrobat Reader (minimalné verze 10). Nasledujici text popisuje nastaveni
Adobe Acrobat Reader pro spravnou funkénost PDF formulard.

Zabezpeceni — JavaScript

Pro spravnou funkci PDF formuldfe je potfeba mit v Adobe Acrobat Readeru povolené pouZiti JavaScriptu.
V ptipadé, Ze neni pouziti povoleno, je pfi otevieni formuldre z ISPOP zobrazen dialog s dotazem:

Adobe Reader —t i

=% Tento dokument obsahuje JavaScripty. Cheete nyni JavaScripty povolit?
¥ Dokument se nemusi chovat spravné, pokud nejsou povaoleny.

Anurl| MNe

Pouziti JavaScriptu Ize povolit také v Adobe Acrobat Reader v menu ,,Upravy” -> , Pfedvolby“ v kategorii ,JavaScript“
zaskrtnutim volby ,Povolit JavaScript Acrobatu”.

Zabezpeceni — rozSifené

Pfed zahajenim prace s interaktivnimi PDF formuldfi je nutné provést nastaveni rozsifeného zabezpeceni aplikace
Adobe Acrobat Reader (minimalné verze 10) v menu ,,Upravy” -> ,Pfedvolby”, kategorie , Zabezpeceni (roziifené)”
s témito moznostmi:

a) zrusit volbu ,Povolit rozsifené zabezpeceni“ — nedoporucujeme s ohledem na bezpecnost

nebo
b) zapnout volbu ,Povolit rozsifené zabezpeceni“ a:
¢ doplnit do seznamu ,, Opravnéna umisténi” slozku(y), kde budou ukladany soubory s formulati PDF, a
e pridat hostitele (tlacitko ,Pfidat hostitele”; napf.: *.ispop.cz) — doporucena varianta

POZOR! Pti zapnuti volby “Povolit rozsifené zabezpeceni” je nutné pracovat s formulati pouze v prednastavené
sloZzce — v opravnéném umisténi! V opacném pripadé nebude formular fungovat korektné.
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Priklad nastaveni viz nasledujici obrazek:

Predvolby

Ma celou obrazovku
Vieobecné
Zobrazeni stranky

3D a multimédia
Acrobat.com

Cteni

Divéryhodnost multimédii (staréi)
Farmulare

Hledani

Identita

Internet

JavaScript

Jednotky

Kontrola pravopisu
Méfeni (2D)

Méfeni (3D)

Meéfeni (geoprostorove)
Mezinarodni
Multimédia (stargi)
Sledovani

Spravce prav

Updater

Usnadnéni pfistupu
Zabezpedeni
Zabezpeceni (roziifené)

Kategorie: Rozdifene zabezpedeni
Dokumenty Adcbe doporucuje, abyste v zdjmu ochrany dat a soukromi nechali rozdifené zabezpeceni

povolené.

1[¥] Povolit roziifené zabezpeceni

‘u‘ytvofit soubor zaznamu

Pokud mate pracovni postupy PDF, na které ma rozéifené zabezpeceni negativni viiv, miZete
pridat tyto soubory, slozky (kazda droven musi byt pfidana samostatngé) a hostitele do
seznamu cpravnémych umisténi, éimz je z rozsireného zabezpedeni vyjmete.

Opravnéna umisténi

[¥] Automaticky divéfovat weblm ze zén zabezpedeni systému Windows

ChData\ISPOP\Formulare

Pfidat soubor ] | Pridat cestu ke sloicerél [ Pfidat hostitele

Co je roziifené zaberpedeni programu Acrobat a Adobe Reader?

okt ] [ —

4.2 Obecné prvky PDF formulara

PDF formulare v ISPOP obsahuji nasledujici typy prvka:

Textova pole

Textova pole umoZnuji uZivateli zapsat text — adresu, e-mail, poznamku apod.

jednotradkové provedeni tti textovych poli:

Ulice

Cislo popisné Cislo orientaéni

nabf. Dr. Edvarda Beneie

1170 24

nebo vicefadkové provedeni jednoho pole:

Poznamka:

Pole pro zapsani textu poznamky.
Tento typ umoiuje zapsat vice fadkd.
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Prepinaci tladitka
Pomoci prepinaciho tlacitka uZivatel vybere pouze jednu z nabizenych moZnosti napft.:

horizontalni usporadani moznosti:

(® Radnéhliieni () Doplnéné hladeni

nebo vertikalni usporadani:
@ pro negisténé cdpadni vody
O pro isténé odpadni vody

(:‘] pro gidténé odpadni vedy z vyroby bunifiny a ze zuSlechtovani bavinafskych a Inafskych textilii

Zaskrtavaci pole denni rezim (hod)

Poskytuji uZivateli moZnost volby mezi jednotlivymi polozkami, které Ize i |[]6-16 [X] 14-24 [X] 20-8

libovolné kombinovat. tydenni rezim

X prac. dny []so [] ne

=gl 4]

Kombinované pole — —
. ] . . i i 17 g/kg pouzitych rozpoustédel % 3 kg/kg paliva
Kombinované pole je kombinaci textového I remesieuny nebo odpadu Tt e
pole a rozbalovaciho seznamu. Pozadovanou |15 9/kg suroviny nebo odpadu 2 g/kg paliva
.. ., 16 kg/kg suroviny nebo odpadu 3 kg/kg paliva
hodnotu uZivatel vybere Zapsanim 117 g/kg pouzitych rozpoustédel ¢ L |4 mg/tis.m3 plynného paliva
potate¢niho znaku nabizenych hodnot nebo |18 mg/m2 plochy | | 9/tis. m3 plynného paliva
L. 19 g/m2 plochy 1 16 kg/tis. m3 plynného paliva
vybérem ze seznamu: 20 g/zvite 7 mg/GJ paliva
21 kg/zvite 8 g/GJ paliva
22 ug/t paliva i@ 19ka/GJ paliva
Tlacitka
Tlacitko spusti akci formulare, napf.: Pridat vypust Pridat emisni limit

Povinna pole
e polozky formulare, které je nutné pred jeho odeslanim vyplnit,

e zvyraznéni povinnych poloZek je mozné povolit nebo zakazat — viz obrazek:

R BeX [+ ] 72 | [N | [0 [~ ]| ] = nastroge

Wyplfite prosim nasledujic formulaf, Data zapsana do tohoto formulére miZete wlofit,

Typ subjektu

(" Pravnicks osoba nebo fyzickd osoba podnikajici
(" Fyzicka osoba
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Vybér z rozsahlych Eiselnikt Okno JavaSeriptu =)

Pro vybér hodnoty z rozsahlych ciselnik(l je v PDF formulafich pouzito | *wesiczw

Kraj:

tlacitko EI a nasledné zobrazeni dialogového okna pro vyhledani | |wczowitiemimetspons B

[CZ020] Stredocesky

pozadované hodnoty. V dialogovém okné v prvni nabidce ,Kraj” vyberte | [Zalieey

[CZ032] Plzerisky
[CZ041] Karlovarsky

poZzadovany kraj a kliknutim mysi vybrany kraj oznacte (vybér se barevné | icmaivseas

zvyrazni). Poté v nabidce ,Obec (zakladni Uzemni jednotka)” vyberte | obesiadn zemnijednotia):

[531367] Adamav -

pfisluSnou obec a opét ji oznacte. Stiskem tlacitka ,Vybrat” se kolonky [538043] Babice

[535427) Bakovned Jasou
adresy automaticky vyplni. Zadat obec lze také pomoci tlacitka , Vyhledat”. [533173] Barchovice

[538051] Bast’
Do pole ,Nazev obce obsahuje text:” zadejte libovolnou &ast ndzvu obce | [ oo™
(v€etné diakritiky), kterou hledate a stisknéte ,Vyhledat”. Pro toto

vyhledani je podminkou pfedem oznaceny kraj.

Nazev obce obsahuje text: Vyhledat

Pozor: Okna JavaScriptu

Pozn.: V pripadé, Ze se uZivateli neobjevi dialogové okno, je nutné povolit v nastaveni formuldre JavaScript (viz
vyse).

PDF formulare pro plnéni ohlasovacich povinnosti dale obsahuji:

1. v avodu kaidého formulare volbu, zda jde o Radné nebo Doplnéné hlaseni:

vrvs

V pripadé volby ,Doplnéné hlaseni” se fadek rozsifi o povinné vypliovanou polozku ,Evidencéni Cislo fadného
hlaseni!,

| O Radné hlaseni @ Doplnéné hlaseni | Evidenéni &islo Fadného hlaseni I I

2. na konci formulafe pak tlacitka pro

a. uloZeni celého formulare (po stazeni z ISPOP, pribéziné ukladani vyplnénych dat a dale s vyplnénymi daty)
,Ulozit PDF*,

b. on-line validaci zadanych udaja ve formulati a na serveru ,,On-line kontrola“,
on-line odeslani formulare do ISPOP ,,Odeslat on-line do ISPOP“,
d. odeslani formulafe prostfednictvim datové schranky , Odeslat do datové schranky”

POZOR! Pro odeslani formulare — hlaseni do ISPOP pouzijte vzdy jen jednu z moZnosti (on-line nebo
datovou schrankou)!

3. a prvek formulafe pro vloZeni elektronického podpisu?.

Ulozit PDF On-line kontrola .';’_;. ——
Odeslat on-line Odeslat do .:’Ej;. Elektronicky podpis
do ISPOP datové schranky =

1 Vice o Evidenénim Cislu je popsano v kapitole 6.5 Podani hlaseni.

2 pokud uZivatel nevlastni kvalifikovany elektronicky podpis (kvalifikovany certifikat dle zakona €. 297/2016 Sb.), provede zaslani registrace
datovou schrankou, nebo on-line odeslani, které nasledné doplini listinnou autorizaci registrace. Hlaseni je autorizovano automaticky —

odeslani hlaseni datovou schrankou i on-line s el. podpisem, ma stejnou vahu pro rychlost zpracovani v systému ISPOP — vice v kapitole 6.5.7
Autorizace hlaseni.
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4.3 Elektronické podepsani dokumentu (elektronicky podpis)

POZOR! Elektronicky podpis neni podminkou pro odeslani dokumentu.

e Vyplnény formuldr lze odeslat podepsany ,uzndvanym elektronickym podpisem® (tj. zaruceny elektronicky
podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis?)
opravnéné osoby.

e Elektronicky podpis je nutné vlozit do formulafe aZ po jeho kompletnim vyplnéni, zmény ve formula¥i, které by
byly provedeny aZ po podepsani dokumentu, tento podpis zneplatni*.

-----

> ,Elektronicky podpis v ISPOP“.

Postup ziskani a instalace elektronického podpisu na PC uzivatele neni predmétem tohoto manualu.

POZOR! V souladu s pozadavky zédkona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvérejicich divéru pro elektronické
transakce, lze v ceském pravnim prostredi pouzit pro vyjadreni autorstvi k podanému dokumentu pouze
yuznavanym elektronickym podpisem®, tj. zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis vydany kvalifikovanym
poskytovatelem sluzeb:

o Ceskd posta, s. p.,

e Prvni certifika¢ni autorita, a.s.

e eldentity a.s.)

Pro autorizaci dokumentu nelze pouzivat komercni certifikaty (vydavané napr. bankami pro pristup k uctu)
nebo osobni certifikaty vygenerované prostrednictvim jinych prostfedkd uZivatele nebo intranetové sité
(digitalni identifikatory).

Podpisy, které poskytuji kvalifikovani poskytovatelé sluzeb, jsou dodavany s privlastkem ,standart” a
,qualified” — pro vyjadreni autorstvi pouzijte elektronicky podpis s vlastnosti , qualified”.

FormulaF s vyplnénymi Gdaji uZivatel podepise kliknutim v prostoru =
pro umisténi elektronického podpisu ve spodni ¢asti formulare:

Elektronicky podpis

3 Dle zdkona €. 297/2016 Sb., o sluzbéch vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.
4 Pfipojenim zaruéeného elektronického podpisu je zajisténa integrita dokumentu ve smyslu, Ze po ptipojeni certifikdtu nikdo s dokumentem
nemanipuloval, neménil jeho obsah.
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V dialogu pro vybér elektronického podpisu uZivatel vybere soubor certifikatu, kterym chce dokument podepsat
(volba ,,Podepsat jako:“), zada heslo a potvrdi stiskem tlacitka ,Podepsat”:
Podepsat dokument ﬁ

Podepsat jako: lUiivateI Ukazkovy <jirkatemp@tiscali.cz» v] @
Heslg: [Frommrnmssns
Vydavatel certifikatu: DEMO PostSignum Qualified CA 2

Mo Digitdlng podepsal Uzivatal Ukazkovy
Zivate| oiccoumoymsenze
osoby podnikajic & BT IC 11223301],

ou=31415926, cn=Uzivatel Ukazkowy, @

4 7 serialMumber=P123456 - DEMO
azkovy =
Datum: 2011.01.28 21:56:52 +01°00

Eodepsat’ﬂ ’ Zrusit

Dokument musi byt uloZzen, provedené podepsani je zobrazeno podle zvoleného vzhledu na formulafti, napr.:

Digitalné podepsal UZivatel Ukazkovy
DN: c=CZ, o=Ukazkovy subjekt fyzické osoby podnikajici &

U ii Va t e | U ké y4 ko Vy B1 [IC 11223301], ou=31415926, cn=Uzivatel Ukazkovy,

serialNumber=P123456 - DEMO certifikat
Datum: 2011.01.28 22:04:38 +01'00

El. podpis

Odebrani elektronického podpisu (nutné pro provedeni zmén ve formulati) provede uzivatel kliknutim pravym
tlacitkem mysi v prostoru podpisu a vybérem moznosti ,,Vymazat podpis” z nabidky:

. ?mmmmw Y

gUzwateI Ukazkovy I Vymazat podpis

Qvéfit podpis
Eipo — " Pocp

Zobrazit podepsanou verzi

Zobrazit vlastnosti podpisu...
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5 Napojeni systému ISPOP na ISZR

V roce 2012 doslo k napojeni systému ISPOP na Informacni systém zakladnich registr(i (ISZR). Jedna se o systém
definovany zakonem o zdkladnich registrech ¢. 111/2009 Sb. Provoz a bezpeénost nad ISZR zajistuje Sprava
zakladnich registr(l (SZR). Podrobné informace o ISZR naleznete na strankach www.ispop.cz, nebo pfimo na portalu
Spravy zakladnich registr( http://www.szrcr.cz/.

ISZR je jednim ze zakladnich pilifG tzv. eGovernmentu - elektronické verejné spravy. Hlavnim cilem je ulehcit
obcéanim, firmam a dalsSim subjektlim styk s vefejnou spravou, tj. minimalizovat pocet navstév na Uradech.

Systém ISPOP ve svém provozu vyuZiva napojeni na nasledujici registry:

e Registr osob — ROS (spravcem Cesky statisticky Gfad) - Udaje o pravnickych osobdch, podnikajicich fyzickych
osobach nebo organech verejné moci.

o Registr obyvatel — ROB (spravcem Ministerstvo vnitra) - aktudlni referenéni idaje o véech ob&anech CR, cizincich
s povolenim k pobytu v CR, cizincich, kterym byl na tzemi CR udélen azyl nebo doplfikova ochrana a jinych
fyzickych osobdach, o nichz jiny pravni predpis stanovi, ze budou vedeny v Registru obyvatel.

o Registr tizemni identifikace adres a nemovitosti — RUIAN (spravcem Cesky Ufad zeméméficky a katastralni) -
Udaje o zakladnich Gzemnich prvcich, napf. Gzemi statu, krajd, obci nebo ¢asti obci, parcel ¢i ulic.

Vyhody pro uZivatele systému ISPOP vyplyvajici z napojeni na ISZR:

e P¥iregistraci nového subjektu ohlasovatele jiz neni potieba vyplfiovat identifikacni (tzv. referencni) udaje.

e Diky napojeni systému ISPOP na ISZR dochazi k pribézné aktualizaci idajl subjektu v ISPOP — nap¥. neni nutné
ménit ru¢né adresu sidla subjektu (bude zménéna automaticky).

POZOR! Dle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, nejsou pfispévkové organizace (napf. skoly,
nemocnice, ...) napojeny na ISZR (nemaji svého spravce — editora). Ohladovatel za pfispévkovou organizaci si
své identifikacni Udaje musi editovat dle skutecného stavu vidy sam v zaloZzce Subjekt -> Sprava subjektu ->
Detail subjektu.
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6 Zakladni postupy pro ohlasovatele

6.1 Registrace subjektu ohlasovatele

Registrace novych subjektl probiha prostfednictvim Registracniho formulare. Po Uspésné registraci v ISPOP uZivatel
ziska:

e uzivatelsky ucet v ISPOP,

e moznost stahovat PDF formulare,

e prehled viech podanych hlaseni véetné informace o stavu (napf. pfidéleno ovérovateli, ovéfeno, vraceno

k doplnéni apod.),

e zpravy ze strany provozovatele (zmény stavl hlaseni apod.),

e moznost pridavat dalsi uZivatele (Spravce subjektu nebo Bézné uzivatele -zaméstnance subjektu),

e moznost pfidavat provozovny (Ovzdusi, IRZ),

e moznost administrovat svij ucet (zména hesla), ménit kontaktni idaje (telefon, e-mail),

e predvyplnéné formulare na zdkladé historickych hlaseni,

e pfistup do webové aplikace SEPNO.

Pozn.: Podrobny ndvod k registraci je k dispozici v Priivodci registraci subjektu, ktery je dostupny ke staZeni
na webovych strdnkdch ISPOP -> v sekci ,,JAK PODAT HLASENI“ -> zdlozka ,,Manudly a ndvody”.

Registracni formular je dostupny na webu ISPOP:

1. vsekci, ISPOP“ -> ,Registrace subjektu” ->, Registra¢ni formular”

——————— Hledat
MU UCET JAK PODAT HLASENI TECHNICKE FOZADAVIY - “\
| | Vyhledat

Aktuality . .
Registrace subjektu

0 ISPOP

e Obsah

Ri.strace suh'ektu

Ohlagovani v roce 2015

© Registraéni formulaf

© Povinnost registrace

. . © Chci zaregistrovat novy subjekt - jsem zaméstnanec tohoto subjektu
Casto kladené dotazy

(FAQ) © Chci zaregistrovat novy subjekt - jsem externi poradce s plnou moci

Kontakty © Chci zaregistrovat nového uZivatele - subjekt jiZ v ISPOP existuje

Registraéni formular
giusi byt vypliiovan ve verzi minimalné Acrobat Reader 10, v niZ&i verzi nebude

race Zpl’ECD\u‘él"lE .
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2. v sekci ,JAK PODAT HLASEN{“ -> ,Registrace subjektu” -> ,Registraéni formular”

= B— e Hledat
ISPOP JAK PODAT HLASEMNI TECHNICKE POZADAVKY - . aaee——
.W Registrace subjektu

Registrace provozovny

Podani hlaseni Obsah

© Registratni formulaf

ALEEREE LibL L ELL © Povinnost registrace

. . © Chci zaregistrovat novy subjekt - jsem zaméstnanec tohoto subjektu
Manualy a navody

© Chci zaregistrovat novy subjekt - jsem externi poradce s plnou moci

© Chci zaregistrovat nového uZivatele - subjekt jiZ v ISPOP existuje

egistracni formular
istracni formulaf ke staZepi

musi byt vyplfiovan ve verzi minimalné Acrobat Reader 10, v niZi verzi nebude

6.2 Registrace subjektu ohlaSovatele zmocnéncem (externistou) - pridani Zadosti o zmocnéni
(vytvoreni vazby mezi Zmocnéncem a Zmocnitelem)

Registraci subjektu (stejné jako podavat hlaseni za povinny subjekt) mlzZe provést externi subjekt (Zmocnénec)
na zédkladé dolozené konvertované plné moci. Zmocnénec se zaregistruje v systému ISPOP a poté vytvari vazbu mezi

svym subjektem a subjektem Zmocnitele v ISPOP. Tato vazba je schvalovana provozovatelem ISPOP na zakladé
doloZené konvertované plné moci splriujici pozadavky § 33 zadkona ¢. 500/2004 Sb., spravniho radu.

Nalezitosti k plné moci naleznete v dokumentu ,Informace k plné moci vkladané do ISPOP“, v zaloZce ,Manudly a
navody” na webu ISPOP.

Pridavani plnych moci do systému ISPOP a vytvareni zmocnéni (vytvoreni vazby mezi Zmocnéncem a jednim ci vice
Zmocniteli) v ISPOP provadi Zmocnénec (externi subjekt) ze svého uzivatelského uctu a nikoliv Zmocnitel (subjekt,
za ktery podavd Zmocnénec hlaseni). Pfidanim zmocnéni se rozumi vloZeni plné moci do systému. Schvalenim
zmocnéni, které provadi operator ISPOP, dojde k vytvofeni vazby mezi subjektem zmocnitele a subjektem
zmocnénce (zmocnéné externi firmy). Tato vazba, kterou Ize provést vyhradné prostfednictvim systému ISPOP
v zaloZce Zmocnéni — Pfidani Zadosti o zmocnéni, umoziuje Zmocnénci vykonavat za povinny subjekt ohlasovaci
povinnosti prostfednictvim ISPOP.

Zmocnénec opravnény k ohlaSovani prepravy nebezpeénych odpadd v aplikaci SEPNO je povinen plnou moc
opraviujici k zastupovani pro agendu SEPNO vlozZit prostfednictvim systému ISPOP. V pfipadé, Ze se jedna
o identickou plnou moc, kterou systém ISPOP jiz eviduje v souvislosti s podavanim hlaseni do ISPOP, je nutné, aby
Zmocnénec vloZil opétovné plnou moc prostiednictvim systému ISPOP s volbou pro agendu SEPNO, tzn. vybér
,Ohlasovatel SEPNO* (nikoli vybér ,,Ohlasovatel (ISPOP)” + typy formulara).

Po schvaleni zmocnéni je pfiloZzena plnd moc pfistupna v zaloZce ,Sprava zmocnéni” viem ucéastnikim agendy
ISPOP, resp. SEPNO (CIZP, krajské Grady, ORP atd.).

Pozn.: Podrobny popis registrace subjektu zmocnéncem je uveden v Privodci registraci subjektu, ktery
naleznete na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,JAK PODAT HLASENI“ -> ,,Manudly a ndvody”.
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6.3 Prihlaseni do systému ISPOP

Registrovani Ohlasovatelé se prihlasuji ke svému uZivatelskému Uétu na portalu ISPOP na webové adrese
http://www.ispop.cz v modrém pfihlasovacim poli vpravo nahote:

Zapomnéli iste své heslo?

Pfihlaseni

prihlaovaci jméno

lﬂ . “" [ | Zobrazit heslo ﬁ
| 3 \

P~ | = -
— — - —— Hledat
“ JAK PODAT HLASENI STATNI SPRAVA TECHNICKE POZADAVKY
|

Vyhledat

Po zadani pristupovych Udaji (do horniho pole pfihlasovaci jméno, do dolniho pole heslo) kliknutim na tlacitko
,Prihlasit” se zobrazi v horizontalnim menu sekce ,MUJ UCET*.

Piihlasen: 11111114

» ; j
| @ |
- 283

== K, ovr s 8 = oy
— — Hiedat
JAK PODAT HLASENI TECHNICKE POZADAVKY
( Vyhledat

Zde je dostupnd webova aplikace ISPOP, kde ohlasovatel stahuje formulare, registruje provozovny (ovzdusi a IRZ),
priddva uzivatele s opravnénim Sprdvce subjektu nebo Bézny uzZivatel (zaméstnanec) a provadi kontrolu podanych
hlaseni.

Pozn.: Pro ndvrat na uvodni stranu webu ISPOP z aplikace je nutné kliknout nahore vlevo na logo ISPOP.

6.3.1 Pristupové udaje

Pfistupové udaje uZivatell pridélené v predchozich letech jsou platné i pro ohlasovani v roce 2018 a nasledujici
ohlasovaci obdobi.

Pristupové udaje maji v ISPOP dvé urovné:

1. pristupové udaje ,Spravce subjektu”

2. pfistupové udaje , BéZného uZivatele” (zaméstnance)

K vytvoreni pfistupl pro dalsiho Spravce subjektu nebo pro BéZeného uZivatele (zaméstnance), je opravnén
ze svého uctu stavajici Spravce subjektu — viz kapitola 7.8.1 Pridani uzivatele.

Udaje Spravce subjektu jsou primarné uréeny pro vedouci pracovniky, ktefi odpovidaji za opravnénost pfistupu
daného uzivatele k datim (hlasenim) v ISPOP a operacim vyplyvajicim ze slozkovych zakona.

20

ISPOP 2018 - Manual pro ohlasovatele, verze 1.0


http://www.ispop.cz/web/

FAQ

Registroval jsem jako Spravce subjektu 2 firmy a pfiSly mi pouze jedny pfistupové tidaje. Kde je chyba?

V pripadé, Ze fyzickd osoba (napf. externi poradce) zaregistruje subjekt a figuruje zde v roli Sprdvce subjektu,
vygeneruje mu ISPOP pristupové Udaje Spravce subjektu. Pokud stejna fyzickd osoba zaregistruje jiny subjekt,
kde také vystupuje jako Spravce subjektu s totoZznym jménem, prijmenim a e-mailem, systém ISPOP
nevygeneruje jiné pfistupové Udaje, ale pfifadi nové registrovany subjekt na jiz vytvoreny uZivatelsky ucet
daného Spravce subjektu. Novy subjekt najde Sprdvce subjektu po prihlaseni do svého Uctu v menu Subjekt —
Sprava subjektu.

Sprdvce subjektu ma tedy moZnost oba subjekty spravovat ze svého (jednoho) uZivatelského uctu. V ptipadé,
Ze je nutné vytvorit uzZivatelsky ucet Spravce subjektu jen pro jeden z takovychto subjekt(, je nutné:

1. Spravce subjektu vznikly registraci tohoto subjektu pfida po prihlaseni na svlij ucet ISPOP nového uZivatele
s opravnénim Spravce subjektu (k danému subjektu maze byt libovolny pocet uZivatell s opravnénim Spravce
subjektu) nebo

2.,,budouci“ novy Spravce subjektu provede novou registraci subjektu v ISPOP pomoci Registracniho formulare
do kterého uvede své jméno+prijmeni+e-mail+telefon (stane se tak dalSim Spravcem registrovaného subjektu.

Nemtuzu se prihlasit na zaslané pfistupové tdaje. Kde se stala chyba?

Pravdépodobné zaddvate nespravné heslo — napf. ho prenasite kopirovanim i s mezerou, nebo pisSete v hesle
chybné znaky z/y, nebo 0/0 (&islo nula/velké o). Dale mizete chybovat pti zadavani znaku I/1/1 (malé L/velké i/
Cislo jedna), pripadné mate zapnuty Caps Lock.

Ztratil jsem pristupové udaje do ISPOP. Mam roli "Spravce subjektu”. Kde je znovu ziskam?
V ptipadé, kdy doslo k vytvoreni dalsiho Spravce subjektu k jednomu ICO, mlize VAm osoba s timto oprdvnénim

vygenerovat v zdloZce - ,UZivatel” -> ,Sprava uZivatele” -> tabulka ,Zaznamy“ -> konkrétni uzivatel -> sloupec
,AKCE” ->,Vygenerovani nového hesla“.
Nebo si vygenerujte sami nové pristupové heslo pomoci odkazu ,Zapomnéli jste své heslo?“ nad prihlasovacim

oknem v pravém hornim rohu na strdnkdch www.ispop.cz. Zadané jméno, prijmeni a e-mail musi presné
odpovidat Udajim zaregistrovanym v systému (Udaje, které byly dfive uvedeny v Registraénim formulafi nebo
pfi pfidavani nového uzivatele Spravcem subjektu).

Zadost o registraci subjektu jsme autorizovali, nedostali jsme ale pfistupové tdaje. Jak je ziskame?

Je mozné, Ze jste v Registracnim formulafti vyplnili nesprdvnou e-mailovou adresu, nebo jsou e-maily odfiltrovany
jako spam Vasi firemni siti. V pfipadé, Ze uz v systému figuruje uvedeny Sprdvce subjektu se stejnymi udaji
(jméno, prijmeni, e-mail) jako uzivatel ISPOP, pak neobdrzi nové pristupové Udaje, ale novy subjekt se priradi
do stavajiciho Uctu jiZ registrovaného uZivatele. Obratte se s dotazem na provozovatele ISPOP prostfednictvim
pisemného podpory EnviHELP (https://helpdesk.cenia.cz) — viz kapitola 2.2 Napovéda a pomoc prostrednictvim
aplikace EnviHELP.

6.4 Registrace provozovny Ovzdusi nebo IRZ

UZivatel s opravnénim Spravce subjektu se prihlasi do svého uctu ISPOP. Po prihlaseni mize OhlaSovatel registrovat
nové provozovny podle

e z3dkona €. 25/2008 Sb., o IRZ a ISPOP (dale jen provozovny IRZ),

e zakona €. 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi (dale jen provozovny Ovzdusi).
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Provozovny Ovzdusi a provozovny IRZ je mozné registrovat aZz po obdrZeni pfistupovych Gdaji do uZivatelského
Uctu subjektu. Zadosti o registrace provozoven se neautorizuji. Automaticka autorizace je zajisténa prihlagenim
do systému ISPOP.

¥ Menu [+ 1= * Menu ==
{5 Uvod fax Uvad
4 StaZeni formulafe =, StaZeni formulare
» |= HiaZeni > {=/Hiazeni
> £ Subjekt > & Subjekt
v > Provozovny ovzdusi
W) A | Provozovny IRZ
egistrace provozovn :_E.
= Sprava provozoven =|Plenied TRdooT TR
. “.‘ﬁ Provozovny IRZ % Sprava provozoven
> i) Mista uZivani vody > ) Mista uZivani vody
» g Zmocnéni » g Zmocnéni
2L UZivatel » S UZivatel

POZOR! Provozovny (zatizeni) pro agendu odpadu se v systému ISPOP neregistruji!

6.5 Podani hlaseni

Podani hlaseni prostfednictvim systému ISPOP musi byt uc¢inéno v souladu s § 4 odst. 3 zakona ¢. 25/2008 Sb., o IRZ
a ISPOP, a to elektronicky v pfisluSném platném datovém standardu vyhlasovaném Ministerstvem Zivotniho
prostredi.

Podani hladseni sestava z nékolika krok, které jsou popsany v nasledujicim textu:

1) Stazeniformulare —jednotlivé (hromadné stazeni pouze pro bilan¢ni formulare podavané prostrednictvim ISPOP
na podniky povodi)

2) UloZeni formulafe do pocitace uZivatele

3) Vyplnéni formulare (a uloZeni do pocitace uzivatele)

4) Odeslani formulare (v€etné online kontroly)

5) Automaticka autorizace hlaseni zadanim pfistupovych Udajd opravnéného uZivatele

6) Prijem do systému ISPOP

6.5.1 Stazeni PDF formulare — jednotlivé stazeni

v u

are (dale jen ,PDF formulare”)

Pro plnéni ohlasovacich povinnosti prostfednictvim interaktivnich PDF formu
se Ohladovatel ptihlasi svymi pfistupovymi Gdaji do systému ISPOP - sekce ,MUJ UCET“ - v Menu zvoli zalozku
,Stazeni formulare”.

¥ Menu +

2% Uvod
=4 StaZeni formulafe

» ]=Hiageni
» 2 Subjekt
» . Provozovny ovzdusi
» & Provozovny IRZ
> () Mista uZivani vody
» g Zmocnéni
B i UZivatel
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Postup stazeni je nasleduijici:

1. Vyberte ohlasovatele
V pripadé, kdy mda dany uzivatel v Uétu ISPOP pravé jeden subjekt, je subjekt vybran automaticky a rovnou je

posunut na kartu ,, 2. Vybér hlaseni”.

V pfipadé, kdy ma dany uZivatel v uctu ISPOP vice subjektl, oznaci konkrétni subjket, pfip. je moiné pouZit
k vyhledani konkrétniho subjektu filtr: zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (sta&i zadat ¢ast fetézce) zUZi uZivatel pocet
nabizenych zaznama.

Po oznaceni pfislusného rfadku je subjekt vybrdn a uZivatel je posunut o krok dal na kartu ,, 2. Vybér hlaseni”.

Stazeni formulafe k ohldseni & &

1. Ohlasovatel, ICO/ID

1. Vybér ohlasovatele

Filtr ® & 2 Vymazat fittr
1COND Nazev | testovaci sub
#8 Vyhledat
Zaznamy & & Zaznami 10 ~ Zobrazeno: 1-2z2
1ICono NAZEV ADRE SA RUIAN a
11111114 Testovaci subjekt Vrsovicka 1442/65, 10000 Praha
44332211 Testovaci subjekt VrSovicka 1164, 10010 Praha

2. Vyberte typ hlaseni

Veskeré PDF formulare pro ohlasovani jsou k dispozici v aplikaci ISPOP. Omezit vybér nabizenych hlaseni na jednu
nebo vice urcitych agend umoznuji zaskrtavaci pole. Rovnéz je mozné urcit rok, za ktery bude hlaseni poddvano.
Systém ISPOP umozniuje staZzeni hldseni i za pfedchozi roky.

Stazeni formulafe k ohlaseni &

1. Ohlasovatel, ICOND  Testovaci subjekt, 11111114

1. Vybér ohlasovatele

2. Viybér hlaseni

Filtr & % \ymazat fittr
Rok |2015 - Odpady Ovzdusi
Vody IRZ
Obaly
Zaznamy @ & Zobrazeno: 1-23z 23
TYP ROK POPIS [~}
F_ODP_PROD 2015 Hlaseni o produkci a nakladani s odpady za rok
F_ODP_PROD_AV 2015 Hladeni o sbéru a zpracovani autovrakd, jejich Easti, o produkci a nakladani s odpady
F_ODP_PROD_EL 2015 Hladeni o zpracovani, vyuZivani a odstrafiovani elektroodpad( vE. hiadeni o produkei a nakladani s odpady
F_ODP_DO 2015 Dopravce odpadl
F_ODPRZ_EL 2015 Roéni zprava o pinéni povinnosti zpétného odbéru elektrozafizeni a oddéleného sbéru elektroodpadi
F_ODPRZ_VOZ 2015 Roéni zprava vyrobce a akreditovaného zastupce vybranych vozidel o dosaZeni cilli stanovenych v §37 odst.7 pism.b) zakona o ¢
F_ODPRZ_BAT 2015 Roéni zprava o pInéni povinnosti zpétného odbéru a cddéleného sbéru baterii a akumulatorl
F_ODPRZ_PNEU 2015 Roéni zprava o pInéni povinnosti zpétného odbé&ru pneumatik
F_ODP_PCB 2015 Evidenéni list pro inventarizaci zafizeni a latek ... (s PCB)
F_VOD_38_4 2015 Zakladni Gdaje predavané znetistovatelem vodopravnimu Ufadu, spravei povodi a povéfenému odbornému subjektu
F_VOD_ODBER_PODZ 2015 Odbér podzemni vody
F_VOD_ODBER_POVR 2015 Odbér povrchové vody
F_VOD_VYPOUSTENI 2015 Vypousténé vody
F_VOD_AKU 2015 Vzdouvani nebo akumulace povrchové vody
F_VOD_oV 2015 Poplatkové hlasenilpfiznani za zdroj znefistovani
F_VOD_PV 2015 Poplatkové hlaseni/pfiznani za zdroj odbéru podzemni vody
F_OVZ_SPE 2015 Souhrnna provozni evidence
F_OVZ_POPL 2015 Poplatkové pfiznani za zdroje znetistovani ovzdusi
F_OVZ_RL 2015 Zprava o mnoZstvi fluorovanych sklenikovych plyn( a regulovanych latek
F_ovz_PO 2015 Oznameni o poétu systémd poZarni ochrany a hasicich pistroji s halony a mnoZstvi haloni v nich obsaZenych
F_IRZ 2015 Udaje poZadované pro ohlasovani do integrovaného registru zneéistovani
F_OBL_RV 2015 Roéni vykaz o obalech a odpadech z obald
F_ODP_ZARIZENI 2015 Hiaseni udajl o zafizeni ke sbéru a vykupu, vyuZivani a odstrafiovani odpadd, zafizeni podle § 14 odst. 2 zakona a malych zafize

= Pedchozi

3

PoZadovanou ohlasovaci povinnost vyberete jednim kliknutim (,,jednoklikem*).
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2.1 Vybér provozovny

V pfipadé hlaseni F_OVZ_SPE, F_OVZ_POPL a F_IRZ vyberte ptislusnou provozovnu (Ovzdusi nebo IRZ). V pfipadé
hlaseni F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI a F_VOD_AKU vyberte pfislusné misto

uzivani vody.

Stazeni formulafe k ohlaseni

1. Ohladovatel, IEOND  Vzorovy subjekt, 22222222

2. Rok, typ hlaseni 2014, F_OVZ_SPE (Souhrnna provozni evidence)

It
[=
<)
[
£,
=1
o
@
@
(]

2.1 Viybér provozovny

Filtr & Vymazat filir
MNézev provozovny &P Obec ( RUIAN::
#8 Vyhledat
Zaznamy Zaznami |10 = Zobrazeno: 1-6z 6
IGP NAZEV PROVOZOVNY TYP OBEC (RUIAN) ULICE, € DG 0 (RUIAN) POLOHA IC0D PROVOZOVATELE NAZEV PROVOZC(
210270212 222222-test Ovzdudi  Adamov 22222222 Vzorovy subjeki
321570482 \zorovy - Cerpaci stanice Ovzdudi  Pfimda 22222222 Vzorovy subjeki
§22070072 22222222 - CSPH Ovzdudl  Znojmo 22222222 Vzorovy subjekt
711608151 Vzorova Nova provozovna Ovzdudi  Albrechtice 22222222 Vzorovy subjekt
720750033 Vzorovy subjeki - provozovna ovzdudi  Ovzdudi  Pisek 17. listopadu 22222222 Vzorovy subjekt
810270212 \zorovy aazaa Ovzduéi  Albrechtice Bélehradska 222 22272222 Vzorovy subjekt

4 1 8

Provozovnu vyberete opét jednoklikem na prislusnou provozovnu.

3. Dalsi volby

1. Viy'bér ohlasovatele 2. Vpbér hlasen 21 Vybér provozovny 3 Dalsi volby
Dalsi volby

@ Predvyplnit pouze zakladnimi informacemi z regisiru
PFedvypinit daty z pfedchoziho autorizovaného hiaseni
Predvyplnit daty z externiho souboru

#= Piedchozi

£, Stahnout formulaf

Predvyplnit pouze zdkladnimi informacemi z registru - prvni strana formulafe bude pfedvyplnéna registracnimi
Udaji o provozovateli, provozovné (F_OVZ_SPE, F_OVZ_POPL, F_IRZ) ¢i misté uZivani vody
(F_vOD_ODBER_PODZ, F_ VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI a F_VOD_AKU) a zpracovateli (uzivateli,
ktery je prihlasen do ISPOP pfi stazeni formulare).

Predvyplnit daty z predchoziho autorizovaného hldseni - prvni strana formuldfe bude predvyplnéna

registra¢nimi Udaji o provozovateli, provozovné (F_OVZ_SPE, F_OVZ_POPL, F_IRZ) a zpracovateli (uzivateli, ktery
je prihlasen do ISPOP pfi stazeni formulare) a vybranymi udaji ohlasenymi v pfedchozim roce, resp. ,stalymi
udaji“.

Predvyplnit daty z externiho souboru - do formuldfe budou nactena data z externiho XML souboru, ktery

je vsouladu s datovym standardem ohlasovaného roku, ale prvni strana formulafe bude vidy predvyplnéna
registracnimi Udaji o provozovateli, provozovné (F_OVZ_SPE, F_OVZ POPL, F_IRZ) ¢i misté uZivani vody
(F_vOD_ODBER_PODZ, F VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI a F_VOD_AKU) a zpracovateli (uZivateli,
ktery je prihlasen do ISPOP pfi stazeni formulare).

POZOR! Pokud ma hlaseni obsahovat ptilohy, je nutné tyto prilohy vloZit az po nacteni dat externiho XML souboru

do PDF formulare!
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e Predvyplnit véetné ukazatel(l vypousténi z predchoziho autorizovaného hlaseni — urceno pouze pro formular
F_VOD_VYPOUSTENI. Dojde k vyplnéni vSech dostupnych informaci podle pravé posledniho hlaseni pfislusného

mista uzivani vody, které bylo Uspésné podano.
POZOR! Pro stazeni formuldft F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI, F_VOD_AKU
je nutné, aby mél uzivatel, ktery stahuje hlaseni, vyplnén platny e-mail a telefon ve svém Uctu — pfi nevyplnéni

téchto Udaji nelze hladseni stahnout.

Vybér potvrdte kliknutim na tlaéitko ,Stahnout formular“.

Pozn.: Pohyb mezi jednotlivymi uZ vybranymi kartami umoZnuji tlacitka: — — Dali

Mezi jiz aktivnimi kartami se Ize také preklikdvat kurzorem mysi.

1. Vybér ohiason

1 Vybér provozovny 3. Dalsi valby

(=]
o
l]'l
f

;

[1
a
I

FAQ

Po kliknuti na tlacitko "Stahnout formular" se nic nestane. Jak mam tedy formular stahnout?

Zkontrolujte nastaveni svého PC dle poZadavk( uvedenych na webu ISPOP v sekci TECHNICKE POZADAVKY —
,Nastaveni PC“. Pravdépodobné mate v internetovém prohlize¢i (napf. Internet Explorer) zakdzana
tzv. vyskakovaci okna. Navod na povoleni vyskakovacich oken je také dostupny v sekci TECHNICKE POZADAVKY.

6.5.2 StaZeni PDF formulare — hromadné staZeni (pouze formulare pro vodni bilanci)

UZivatel, ktery mda ve svém uctu ISPOP evidovano alespon jedno misto uzZivani vody (zalozka Mista uzivani vody

obsahuje alespon jeden zaznam), ma moznost hromadného staZzeni hldseni pro vodni bilanci. Hromadné stazeni

se provede v zdloZce Hromadné stazeni formulare a nabizi mozZnost si stdhnout 1 typ hlaseni najednou pro vSechna
mista uzivani vody (stejného typu), kterd ma uzivatel ve svém Uctu evidovana.

¥ Menu H [

£ Ovod
“ StaZeni formulare

> ]=/HidZeni

* 2 Subjekt

* - Provozovny ovzdusi

» 4 Provozony IRZ

P (&) Mista uivani vody

* S5 Zmocnéni

P oL UZivatel
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Postup staZeni je nasledujici:

1. Vyberte ohlasovatele

V pripadé, kdy ma dany uzivatel v G¢tu ISPOP pravé jeden subjekt, je subjekt vybran automaticky a rovnou
je posunut na kartu ,, 2. Vybér hlaseni”.

V pfipadé, kdy ma dany uZivatel v uctu ISPOP vice subjektl, oznaci konkrétni subjket, pfip. je moiné pouZit
k vyhledani konkrétniho subjektu filtr: zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (sta&i zadat ¢ast Fetézce) zUzi uzivatel polet

nabizenych zaznam.
Po oznaceni pfislusného radku je subjekt vybrdn a uZivatel je posunut o krok dal na kartu ,, 2. Vybér hlaseni”.

s

2. Vyberte typ hlaseni
Vyberte kliknutim jeden ze 4 typ( formulaf(, pro které chcete hromadné stahnout formulafe. Rovnéz je mozné

urcit rok, za ktery bude hlaseni podavano.

Hromadné stazeni formuldie k ohlaseni &

1. Ohlasovatel, ICOND Testovaci subjekt, 11111114
1. Vybér ohlasovatele 2. Vybér hlaseni
Filtr &> o Vymazat fittr
Rok 2015 v
Zaznamy & & Zobrazeno: 1-4z 4
TYP ROK POPIS a

F_VOD_ODBER_PODZ 2015 | Odbér podzemni vody
F_VOD_ODBER_POVR 2015 | Odbér povrchové vody

F_VOD_VYPOUSTENI 2015 | Vypousténé vody
F_VOD_AKU 2015 | Vzdouvani nebo akumulace povrchové vody

= Pfedchozi
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2.1 Vybér mist uzivani vody

P/

Ve sloupci ,Vybér

Hromadné stazeni formulare k ohlaseni &

zaskrtnéte ta mista uzivani vody, pro kterd chcete hlaseni stdhnout.

1. Ohlasovatel, ICOND  Testovaci subjekt, 11111114
2. Rok, typ hlaseni 2015, F_VOD_ODBER_PODZ (Odbér podzemni vody)
2.1 Mista uzivanivody 11717119, 111118 155001
Vybér ohlas 2.\Vybér hlaseni 2.1 Vybér mist uZivani vody 3. Dalsi
Filtr & 2 \iymazat fitr
Nazev mista Jiz ohlaseno - Nazev (kontakt)
Obec Cislo VHB Obec (kontakt)
Povodi -
8 Vyhledat
Zaznamy & Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-4z 4
VYBER  CisLOoVHB OBEC JIZ OHLASENO NAZEV MiSTA POVODI a
" 111118 Bohuslavice Ne Odbeér 1 Povodi Labe
" 111119 Bfeznice Ne Odbér 2 Povodi Ohfe
v 155001 Budkov Ne Odbér 3 Povodi Odry
— R
999998 Hradec Kralové Ne Testovaci misto uZivani vody - PODZEMNI VODY = Povodi Labe
»
&= Pfedchozi

Po vybéru mist stisknéte tlacitko ,Dalsi“.

3. Dalsi volby

= Dalsi

Volba ,Pfedvyplnit pouze zdkladnimi informacemi z registru” se vyplni automaticky, hlaseni Ize tedy rovnou

stahnout stiskem tlacitka ,Stahnout formulare”.

Hromadné stazeni formuldie k ohldSeni & &

L

1. Ohlasovatel, ICOND  Testovaci subjekt, 11111114
2. Rok, typ hlaseni 2015, F_VOD_ODBER_PODZ (Odbér podzemni vody)
2.1 Mista uzivanivody 111119, 111118, 155001

" 24\

2. Vybér hlaseni 2.1 Vybér mist uZivani vody 3. Dalsi volby

Vybér ohlasovatele

DalSivolby & &

® Predvyplnit pouze zakladnimi informacemi z registru

&= Predchozi

Vybrana hldseni se stahnout ve formé ZIP souboru.

6.5.3 Vyplnéni PDF formulare

V Uvodu kazdého formulare ohlasovatel vybird, jaky typ podani chce ucinit:

) Stahnout formulafe

1) Radné hlaseni - v pripadé podani prvniho hladeni pro konkrétni ohladovaci povinnost a ohladovaci jednotku,

2) Doplnéné hlaseni (opravné hlaseni) - v pfipadé druhého a dalsiho podani doplnéného hlaseni (opravného

hlaseni) je nutné vénovat zvysenou pozornost vyplnéni spravného evidencniho ¢isla (ve tvaru 1234567)

doplriovaného / opravovaného fadného podani (v ivodni ¢asti kazdého ohlasovaciho formulare), jinak se postup

fadného a doplnéného podani nelisi (viz dale).

|O Radné hlateni @ Doplnéné hlageni | Evidenéni &islo Fadného hladeni I
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Na ohlasovacim formulafi jsou Cervené oznaceny povinné polozky, které musi byt pfed odeslanim formulare
vyplnény.

Bliz$i popis vyplnéni doplné&ného hlaseni je uveden v kapitole 6.5.8 Podani Doplnéného hlaseni (oprava Radného
hlaseni). Pfed vyplfiovanim formuldre také doporucujeme prostudovat si kapitolu 4 Funkce interaktivnich PDF
formulara.
Pozn.: Doporucujeme formuldar ukladat i v priibéhu vypltiovdni do svého PC, aby nedoslo k ndhlé ztraté dat
(tlacitko ,,UloZit PDF“ na konci kaZzdého formulare).

6.5.4 On-line kontrola hlaseni (validace)

Vyplnény PDF formuldr pred jeho odeslanim do ISPOP zkontrolujte pomoci tlacitka ,On-line kontrola“, které
je umisténo ve spodni ¢asti posledni stranky kazdého PDF formulafe. Pokud jsou vSechna pole korektné vyplnéna,
systém po stisknuti tlacitka informuje uzivatele, ze kontrola probéhla v poradku.
Pozn.: On-line kontrola zobrazi validacni chyby, které zabrariuji odesldni a zpracovani formuldre (nevyplnénad
povinnd pole a logické chyby).

POZOR! V pripadé, kdy , On-line kontrola“ neprobéhne v porddku, formulaf nelze do systému prostrednictvim
tlacitka ,, Odeslat on-line do ISPOP“ odeslat a v pfipadé zaslani prostfednictvim systému datovych schranek
hlaseni systém ISPOP nezpracuje!

6.5.5 Odeslani hlaseni

Odeslani PDF hlaseni do ISPOP je mozné nasledujicimi zpUsoby:
e Prostrednictvim tlacitka ,Odeslat on-line do ISPOP*

nebo

e Prostifednictvim tlacitka ,,Odeslat do datové schranky”

POZOR! Pro zasilani je urcena specialni datova schranka s nazvem ,ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostiredi),
zkratka (ID): 5eav8r4. Bézna datova schranka Ministerstva Zivotniho prostredi neni uréena pro zasilani
registraci a hlaseni do systému ISPOP.

FAQ

Z jakého divodu mi nefunguje tlaéitko "On-line kontrola" a "Odeslat on-line do ISPOP" v PDF formulafi?
Zkontrolujte nastaveni svého PC dle pozadavkd uvedenych na webu ISPOP v sekci TECHNICKE POZADAVKY.

6.5.6 Prijem hlaseni do systému ISPOP

Ohlasovatel provadi kontrolu podanych hlaseni ve svém uctu ISPOP (zdlozka ,Hlaseni” - ,Pfehled dorucenych
hlaseni”). Pokud hlaseni neodpovida datovému standardu, systém jej nezpracuje, hlaseni je tzv. nezpracovatelné.
PFi¢inou tohoto stavu byva napf. nevyplnéni vSech povinnych poloZek nebo pouziti neaktudlniho formulare. V PDF
formulafich je proto nutné vidy provést on-line kontrolu jesté pfed odeslanim hldseni (stisknutim tlacitka ,,On-line
kontrola“).
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Mohou nastat tyto pfipady:
e hldseni neni v Zdznamech evidované (hlaseni bylo nezpracovatelné - napf. scan hlaseni - nejednd se o hlaseni

v pozadovaném datovém formatu a strukture),
e hldseni je vZaznamech evidované - bylo pfijato do ISPOP (tzn., Ze bylo ptidéleno ¢islo dokumentu ve tvaru
ISPOP_1234567) a nachazi se v urcitém stavu (sloupec ,,Stav“):

— ,Neni zpracovatelné” — bylo pfidéleno na ucet subjektu

— ,Pfidéleno ovérovateli — ¢ekd na ovéreni” hlaseni je podané (automaticky zpracované, je mu pridéleno
evidenchni Cislo hlaseni ve tvaru 1234567)

7 vrs

POZOR! Hlaseni je podano v okamziku, kdy je zpracovano systémem tzn., dostane pridélené evidencni cislo
ve tvaru 1234567. Evidencni Cislo se tedy lisi od €isla dokumentu, které je pfidélovano kazdému dokumentu
(i nezpracovatelnému) a je ve tvaru ISPOP_1234567.

6.5.7 Autorizace hlaseni

U vSech hlaseni zaslanych po 1. 9. 2016 do ISPOP probiha autorizace automaticky. Nezasila se tedy listinné
,Potvrzeni” ani neni nutné pripojovat kvalifikovany elektronicky podpis z dlivodu autorizace. V ptipadé, Ze hlaseni
bude validni (nebude obsahovat validac¢ni chyby), bude automaticky po odeslani a zpracovani v systému ISPOP
pfevedeno do stavu ,,Pridéleno ovérovateli (Ceka na ovéreni)”.

Z dlivodu automatické autorizace hlaseni dochazi ke kontrole pfisluSnosti odesilatele hlaseni!

Pozn.: Autorizace elektronicky podaného hldseni vyplyvd z § 37, odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb., Sprdvni Fdd.
Autorizace hldseni, zaslanych do ISPOP pred 1. 9. 2016 neprobihala automaticky kontrolou prislusnosti
odesilatele - hidseni odeslané tlacitkem ve formuldri, Odeslat on-line“ bez uzndvaného elektronického podpisu,
bylo nutné autorizovat zasldnim listinného , Potvrzeni udaju odeslanych elektronicky do ISPOP”.

6.5.8 Podani Doplnéného hlaseni (oprava Radného hlaseni)

V piipadé, 7e je Radné podané hlaseni chybné, je nutné podat hlaseni Doplnéné (tzn. podat opravené hlaseni).
V pfipadé Doplnéného podani (opravené hlaseni) je nutné vénovat zvySenou pozornost vyplnéni spravného
Evidenéniho ¢isla (ve tvaru 1234567) Radného hladeni (v Uvodni &asti kazdého ohladovaciho formuléie). Jinak
se postup Radného a Doplnéného podéni nelisi.

POZOR! Doplnéni podani znamena podani opraveného Uplného hlaseni v elektronické podobé a v platném
datovém standardu (nelze opravovat pouze ¢asti).

POZOR! Nasledujici postup opravy jiz podaného hlaseni je mozny pouze v pfipadé, Zze puvodni hlaseni bylo

podano ve formatu interaktivniho PDF formulare (tlacitkem ,Original“ je zobrazen PDF soubor)!
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1. Stazeni Radného hlaseni - po prihlaseni zvolte v sekci MUJ UCET -> v menu ,Piehledy” -> ,Pfehled dorucenych

i
1.

hlasen

2. Zde v tabulce ,, Zdznamy” vyberte pozadované hlaseni,

¥ Menu

{2 Uvod
% Stazeni formulafe
v ]:

Pfehled doruéenych hlageni

* B Subjekt

P o Provozovny ovzdusi
» &4 Provozovny IRZ

» (& Mista uZivani vody
* g Zmocnéni

P oL UFivatel

’

kliknéte na ikonu D ,Detail” ve sloupci ,,AKCE".

Piehled doruéenych hlaseni
Filtr

Typ hlaeni

Ohladovanyj rok

Ev. & hldZeni

Cislo dokumentu

Pfedmét hidZeni

» Rozsifeny filtr

Zaznamy
AKCE STAV HLASENI
K autorizaci
K autorizaci
K autorizaci

@

- OhlaZovatel
IC0ND
Nazev provozovny

Cislo provozovny/VHB

1EoID ULICE PREDMETU OBEC OHLASOVATELE
11111114  Hradec Kralové Praha
11111114 AS Praha
11111114 Praha

Hradec Kralové

1

3. V okné ,Detail hlasen

Ill

tlacitko ,,Origina

Detail hlaSeni

0
|

STAV DOKUMENTU
Cekd na autorizaci
Ceka na autorizaci

Ceka na aulorizaci

zobrazite zakladni informace o podaném hl3aseni.
— kliknutim na néj stdhnete podané hlaseni.

=

ke kterému chcete podat Doplnéné (opravné) hlaseni a

& Vymazat fitr

Datum pfijeti od

do
#8 Vyhledat
Zaznami 10~ Zobrazeno: 1-3z3
DATUM PRIJETI TP PREDMET HLER
3.9.2014 F_VOD_ODBER_PODZ 2013/ 111111
23102014 F_VOD_38_4 20147111111
3.9.2014 F_VOD_ODBER_PODZ 20137111111

[

s

Zakladni informace
Ev. & hldgeni

Cislo dokumentu

Mazev provazovny
IEP provozovny

Adresa provozovny

506215
ISPOP_562593

Chladovatel
IE01D

Testovaci subjekt
11111114

V levé spodni ¢asti okna se nachazi

Testovaci misto uZivani vody - PODZEMMNI

999998

Hradec Kralové

Posledni zména
Obec ohlaovatele

Owéfovatelé

™ | Original , ¢» | XML data /| PDF pro tisk /- Poturzeni

Typ hlaZeni F_VOD_ODBER_PODZ Stay dokumenty  Cekd na autorizaci
Pfedmét hlageni 2013711111114/9999893 Stav hiageni K autorizaci
Detailni informace | Radné/dopinéné | Ohlaovatel | Zpracovatel | Historie | Kontrola (0/3/0) | Poznamky | Pfilohy
Detailni informace
Typ podani  Radné Datum pfijeti  3.9.2014
Barcode 8590005062155 Datum autorizace
1SDS Datum podani

3.9.2014 10:56:00
Praha
Povodi Labe, statni podnik

i
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StaZzené podané hlaseni (Original) si uloZte do svého pocitace. Pfed samotnou opravou Udajl v hlaseni je nezbytné
v Uvodu formulare zvolit typ ,,Doplnéné hlaseni” a vepsat Evidencni Cislo fadného hlaseni, ke kterému provadite
opravu.

‘O Radné hlasent DoplInéné hlasen.J Evidenéni ¢islo Fadného hlasen
V pfipadé doplnéného hladeni je nutno zaslat opé&tovné cely formulaf véetné viech ohladovanych dat.

POZOR! V pripadé, kdy je hlaseni opatieno elektronickym podpisem, je nutné pred potfebnymi opravami
elektronicky podpis zformulare vyjmout. Opatfit Doplnéné hlaseni (opraveny formular) elektronickym
podpisem je mozné az po jeho kompletnim vyplnéni spravnymi Gdaji (az po Uspésné on-line kontrole).
VloZenim elektronického podpisu je hlaseni ,uzamceno” a nelze jiz upravovat.

Evidenéni Cislo hlaseni naleznete v Zaznamech ,,Prehledu doruc¢enych hlaseni“

Zarnamy Zaznami 10~ Zobrazeno: 1-3z3
RKCE STAV HLASENI IEoNnD M&EN] STAV DOKUMENTU DATUM PRIJETI TYP PREDMET HLASENI ( ~]
D ) Kautorizaci 1111111@5215 ) Ceké na autorizaci 3.9.2014 F_VOD_ODBER_PODZ  2013/11111114 /999998
D ) Kautorizaci 11111114 506815 Cekdnaautorizaci  23.10.2014 F_VOD_38_4 2014 /11111114 / dfasdféadfiafd5afl / Podz
D ) Kautorizaci 11111114 506216 Cekdnaautorizaci  3.9.2014 F_VOD_ODBER_PODZ  2013/11111114 /999993
4 L

nebo je mozné jej dohledat v ,,Detailu hlaseni“ v uzivatelském uctu ohlasovatele:

Detail hiageni

Zakladni informace

Ev. & hidgeni Ohiadovatel  Testovaci subjekt

Cislo dokumentu  1SPOP_562593 Iconp 11111114
Typ hla3eni F_VOD_QDBER_PODZ Stav dokumenty  Ceka na autorizaci
Pfedmét hid&eni 2013711111114 /999998 StavhlaZeni K autorizaci

Detailni informace | R&dné / doplnéné | OhlaSovatel | Zpracovatel | Historie | Kontrola (0/3/0) | Pozndmky | Pfilohy

Detailni informace

Typ podani  Radné Datum pfijeti  3.9.2014
Barcode 8590005062155 Datum autorizace
1SDS Datum podani
Mazev provozowny  Testovaci misto uzivani vody - PODZEMNI Poslednizména  3.9.2014 10:56:00
IGP provozovny 999998 Obec ohladovatele  Praha
Adresa provozovny  Hradec Krélové Ovéfovatelé  Povodi Labe, statni podnik

= | Original <> | XML data /= PDF pro tisk /= Potwrzeni

Pozn.: Evidencni Cislo hldseni ve tvaru 1234567 je pridélovdno po korektnim zpracovdni dokumentu systémem
ISPOP. Tim se lisi od Cisla dokumentu (tvar ISPOP_1234567), které systém pridéluje kazdému dokumentu, ktery
je systémem ISPOP prijat (tzn. hldseni je poddno pouze tehdy, kdyZ je mu pridéleno Evidencni Cislo hldseni).

Odeslani Doplnéného hlaseni do systému ISPOP probihd stejné, jako odeslani Rédného hlaseni viz kapitola 6.5.5
Odeslani hlaseni.
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POZOR! V pripadé, kdy ,On-line kontrola“ neprobéhne v poradku, formulaf nelze do systému prostrednictvim
tlacitka , Odeslat on-line do ISPOP“ odeslat a v pripadé zaslani prostfednictvim systému datovych schranek
hlaseni systém ISPOP nezpracuje!

6.5.9 Datové standardy

Datovy standard slouZi Ohlasovatellm k registraci a k vytvoreni platného hlaseni do ISPOP nezavisle na aplikacnich
prostfedcich ISPOP (tj. nepouZivaji se PDF formulafe v Uctech Ohlasovatell). Ministerstvo Zivotniho prostredi
zvefejiiuje datovy standard na zakladé § 7, pism. c) zdkona ¢. 25/2008 Sb. pro kazdou ohlasovaci povinnost
minimalné pul roku pfed ohlasovacim terminem. Datovy standard popisuje podle § 4 odst. 4 zdkona ¢. 25/2008 Sb.,
datovou strukturu a datovy format elektronického dokumentu a automatizované kontroly obsahu podanych
hlaseni.

Datové standardy jsou k dispozici na strankach ISPOP v sekci ,TECHNICKE POZADAVKY“ -> zalozka ,Datové
standardy”.

7 Jednotlivé zalozky v Menu aplikace ISPOP

Po prihldeni do uZivatelského tctu ISPOP v sekci MUJ UCET nalezne uzivatel v Menu zalozky umozfiujici veskeré
Ukony. Pro lepsi orientaci je mozné kliknout na ikonu '+ (,Rozbalit vSe”), dojde tak k rozbaleni vSech zaloZek

v menu. lkona =l plni opac¢nou funkci — vse se sbali zpét.

Tabulka opravnéni Spravce subjektu a BéZzného uzivatele dle zaloZzek v Menu:

Zalozky v Menu aplikace ISPOP Ohlasovatel
Stazeni formulare Umoznuje stahnout jakykoliv vybrany formuldr pro ohlaseni.
Hromadné stazeni formulare UmoZiuje uZivateli, ktery ma ve svém uctu ISPOP evidovano alesponi

jedno misto uzivani vody, hromadné stahnout hldseni pro vodni

bilanci pro vSechna mista uzivani vody se stejnou cinnosti.

HIaseni Zobrazuje hlaseni za subjekty, jichZ je uzivatel Spradvcem, Béznym
e Piehled doruéenych hladeni | uZivatelem nebo Zmocnéncem.
Subjekt
e Prehled registraci Zobrazuje zadosti o registraci subjektu ohlasovatele nebo zmocnénce
odeslané do ISPOP.
e Sprava subjektu Zobrazuje seznam schvalenych registrovanych subjekt(, jichZ

je uzivatel Spravcem, BéZnym uzZivatelem nebo Zmocnéncem.
Umoznuje Sprévci subjektu provadét dpravu vybranych tddaj
spravovanych (vsech dostupnych) subjektt - BéZzny uZivatel nema
moznost zmény Udaju.
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Provozovny ovzdusi
e Registrace provozovny UmoZnuje Spravci subjektu registrovat novou provozovnu ovzdusi

BéZny uzivatel nema moznost registrovat provozovnu.

Zobrazuje seznam schvélenych provozoven ovzdusi ke vsem

odpovidajicim subjektlm (viz Sprava subjektu).

e Sprdva provozoven Umoznuje Spravci subjektu provadét Upravy udajd spravovanych
provozoven ovzdusi.

’

Bézny uZivatel nema moznost zmény udaja.

Provozovny IRZ
e Registrace provozovny Umoziuje Spravci subjektu registrovat novou provozovnu IRZ
BéZny uzivatel nema moznost registrovat provozovnu.

e Prehled 3adosti IRZ Zobrazuje seznam schvdlenych i zamitnutych Zadosti o zalozeni
provozovny IRZ odpovidajicich subjektl (viz Sprava subjektu).

e Sprava provozoven Zobrazuje seznam schvdlenych provozoven IRZ ke vSsem odpovidajicim
subjektim (viz Sprava subjektu).

Umoznuje Spravci subjektu provadét Upravy udajd spravovanych
provozoven IRZ.

BéZzny uZivatel nema moznost zmény udaja.

Mista uzivani vody

e Prehled mist uZivani vody Zobrazuje seznam mist uzivani vody subjektu, evidovanych u podnik
povodi.
Zmocnéni
e Pridani Zadosti o zmocnéni Umoznuje Spravci subjektu pridani zmocnéni / vloZeni plné moci —

vytvoreni vazby k povinnému subjektu.
BéZny uzivatel nema moznost pridavat zmocnéni.

e Prehled 7adosti o zmocnéni Zobrazuje seznam schvalenych i zamitnutych Zadosti o zmocnéni.

e Sprava zmocnéni Umoznuje Sprdvci subjektu provadét dpravy ve stavajicich
zmocnénich.

,

BéZny uzivatel nema moznost provadét zmény zmocnéni.
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UZivatel

e Pridani uzivatele Umoziiuje Sprévci subjektu pridat uzivatele / vytvofit uZivatelsky Gcet
véetné pristupovych udajl k pravé vybranému subjektu.
Bézny uZivatel nema moznost pridavat uZivatele.

e Sprava uZivatele Umoznuje Spravci subjektu provadét zmény kontaktnich Udajd a
zmény opravnéni vsem uzivatelllm daného subjektu.
BéZnému uzivateli umoZniuje provadét zmeény vlastnich kontaktnich
udaja.

e Nastaveni notifikaci Umozniuje uZivateli nastavit zasilani informacnich zprav.

Uspofadani Zaznam (prehled(l) a pouZité prvky jsou patrné z nasledujiciho obrazku (zde je uvedena zalozka
Prehled registraci):

. o Zadavaci kritéria
Prehled registraci
Filtr RIS hledani & Vymazat fitr |
Ev. & registrace Cislo dokumentu Spravce subjektu
10D Datum pfijeti od E-mail spravce subjektu
Nazev subjekiu  |testova do Pozndmka
Stavregistrace ~ Ovladaci prvky stranek
Zaznamu (pfehledi) " @ Vyhledat |
e ———
Zaznamy Strana 1 v VoW Zdmamd 10 <+ Zobrazeno: 1-102 14
AKCE  EV.C.REGISTRACE  CISLODOKUMENTU  NAZEV STAV  ZMENENO DATUM PODANI  DATUM PRIETE  DATUM AUTOI
v, | & 84690 |SPOP_95798 testovaci subjekt TH - Owéfeno | 25.11.20119:08:34  25.11.20M11 25112011 z
Tlacitka L T " dostupné
Q \J 85264 ISPOP_96383 testovaci subjekt TH - Ovéfeno  30.11.20111546:21 30.11.2011 30.11.2011 losk
AKCE Q 88243 |SPOP_99452 Testovac! subjekt Ovéfeno  5.1.2012 2:54:48 512012 512012 polozky
D@ 4630 ISPOP_150334 Testovacisubjekt  Ovifeno 822012143740 822012 8.22012 Zaznamu
Q O | 142242 |SPOP_160700 Testovaci subjekt Ovéfeno  8.2.2012 16:32:36 g.22012 8.22012 —
Q O 211774 ISPOP_242142 Testovaci subjekt Ovéfeno 2432012 9:07:08 2432012 2432012 2432012
Q 211806 |SPOP_242175 Toctons oyninid yEfeno 2432012132357 2432012 2432012 2432012
Q O 2257 ISPOP_254075 Za'znamy lvEfeno  3.4.2012 8:03.07 242012 242012 342012
Q o 229650 ISPOP_263379 (pi‘ehledy) vereno  18.7.201213.45:.09 1972012 19.7.2012 19.7.2012
Q o 229662 ISPOP_263383 Jvéfeno  207.2012 8:51:19 2072012 2072012 2072012

i 1n | b

Zadavaci kritéria hledani zaznamu slouzi pro zaddni omezujicich kritérii pfi hledani zdznamu — zvolenim kritérii a

stisknutim tlacitka ,,Vyhledat” (stisknutim ,Enter” na klavesnici PC) je spusténo vyhleddvani, poté jsou zobrazeny
vysledky. Podminky pro vyhledavani se lisi dle typu zaloZek. Podminky Ize libovolné kombinovat. Tlacitko

-

umoziuje ve filtrech rozbalit nabidku vsech stav(, kterych mize hledany dokument nabyvat.
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Zakladni vyhledavaci kritéria je mozné rozsitit o dalsi filtry a zpfesnit tak vybér poZzadovanych zaznam. Rozsiteny

filtr ¥ Rozsireny filtr je k dispozici v zalozkach ,Pfehled dorucenych hlaseni”, ,,Sprava subjektu”, ,Sprava

provozoven“.

Tlacitka ve sloupci AKCE umoziuji zobrazit u vybraného zaznamu jednotlivé moznosti:

l—| Detail 2 Historie

Dostupné polozky ZaznamU (prehledu) — tlacitko = zobrazi seznam polozZek, které je mozné pro zaznamy poufit,
kliknutim v seznamu se sloupec s polozkou skryje nebo zobrazi. Sloupce lze preradit podle potfeby — kliknutim
levym tlacitkem mysi na zvoleny sloupec a pretazenim na poZzadované misto.

Zaznamy prehledu - zobrazi prehled zaznam( dle zadanych podminek pro hledani zaznam(. Pokud nejsou zadany

Zadné podminky pro hledani, zobrazi se vSechny zaznamy. Pro zobrazeni zdznamU je mozné vyuzit 5, 10, 20, 30, 40
a 50 zaznam( na stranu. Pokud pfi vybéru 10 zdznamU na stranu a k dispozici jsou pouze 3 zdznamy — zobrazi
se pouze tyto 3 zaznamy.

Ovlddaci prvky stranek Zdznami (pfehledu) — umoznuji preskoéit na dalsi/pfedchozi stranku ptripadné
na posledni/prvni stranu zaznam.

Pozn.:

B OS2 p p P , Stavregistrace ' = S
1. Privybéru vyhleddvacich kritérii z rozbaleného seznamu (menu rozbali Seda

Sipka) Ize oznacit vsechna kritéria — stisknutim tlacitka , Vybrat vse” nebo zaskrtnout jednotlivé mozZnosti.
Vybrané moznosti jsou po ndsledném stisknuti tlacitka , Potvrdit” zobrazeny v radku dané filtracni kolonky.
Tlacitko ,,Odebrat vse“ zrusi vSechny zvolené vybeéry.

2. Y Rozsiteny filtr oo 0 h417 / sbali kliknutim na nadpis , Rozsiteny filtr”. Vyhleddvat je mo2né podle prdvé

jednoho nebo i vice zadanych kritérii z obou filtrg.

= Wymazat filtr

3. Tlacitko odstrani vsechna dosud zadand kritéria v obou filtrech.

4. Stisknutim pravého tlacitka mysi na poZadovaném radku zdznamd se objevi nabidka pro zobrazeni napf.
Detailu, Historie.

Farnamy Zaznami (10 - Zobrazeno: 1-2z2

AKCE EoNno STAV DOKUMENTU EV. & HLASENI & & DOKUMENTU PREDMET HLASENI [~ |
] B 11111114  Ceka na autorizaci 506215 —————Sii- 562593 2013711111114 7999998

- = B Detail
L@ 11111114 Cekdnaautorizaci 506216 © Historie 7362594  2013/11111114/999998

4 I F

5. Zdznamy ve sloupcich, u kterych se v zahlavi zdznamu (Sedd lista s ndzvy sloupcti) zméni kurzor Sipky na
rucic¢ku, Ize Fadit vzestupné / sestupné.
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7.1 Zalozka Stazeni formulare

Podrobny popis pro stazeni formuldfe a nasledné kroky vedouci k Uspésnému poddani hlaseni je uveden v kapitole
6.5.1 Stazeni PDF formulare — jednotlivé staZeni a 6.5.2 StaZzeni PDF formulare — hromadné stazeni (pouze formulare

pro vodni bilanci).

7.2 Zalozka Hlaseni

7.2.1 Piehled dorucenych hlaseni

V zdlozce HIaseni - ,Pfehled doruéenych hlaseni” jsou zobrazeny zdznamy s hlasenimi, které byly doruceny
za subjekty, jichz je pfihlaseny uZivatel Spradvcem subjektu, BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem. Zobrazena jsou
hlaseni, kterd byla pfijata do ISPOP (tzn., Ze jim bylo pfidéleno Cislo dokumentu ve tvaru ISPOP_1234567) a mohou
byt v téchto stavech (sloupec ,Stav dokumentu“):

1. Hlaseni ve stavu ,Neni zpracovatelné”, ale bylo pfidéleno na ucet daného subjektu - hlaSeni neodpovida

datovému standardu, systém ho nezpracoval. Pficinou tohoto stavu byva napf. podani druhého radného hlaseni,
pouziti neaktudlniho formulare ¢i odeslani hlaseni bez predchozi registrace v systému ISPOP. V PDF formuldfich
je proto nutné vidy provést on-line kontrolu jesté pred odeslanim hlaseni (stisknutim tlacitka ,On-line kontrola“),

2. Hladeni ve stavu ,Cekd na autorizaci tzn., 7e hlddeni odpovida datovému standardu, systém ho zpracoval a

pridélil mu Evidencni Cislo hlaseni ve tvaru 1234567).
POZOR! V tomto stavu se mlizou nachazet pouze hlaseni zaslana do ISPOP pred 1. 9. 2016 — vice v kapitole 6.5.7.
Autorizace hlaseni.

3. Hlaseni ve stavu ,Pridéleno ovérovateli (¢eka na ovéreni)” — jedna se o autorizované hlaseni, které ma pfislusny

ovérovatel ve svém uctu k dispozici (z pohledu ISPOP je u tohoto stavu hlaseni povinnost splnéna).

Ostatni stavy pfijatych dokumentd ¢i hlaseni jsou uvedeny a popsany v kapitole 7.2.1.1 Vyhledavaci kritéria

Pozn.: Doporucujeme v PDF formuldfi vyuZivat tlacitko ,,On-line kontrola“, které overi spravnost zadanych udaji
a hléseni je poté mozZné v poradku odeslat a ndsledné systémem zpracovat (po pouZiti tlacitka , On-line
odeslat”).

POZOR! Hlaseni, jez nebyla spravné poddna (napf. neodpovidaji platnému datovému standardu, nejsou
vyplnéna povinna pole apod.), nejsou v prehledu podanych hlaseni zobrazena.
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Piehled doru€enych hlaseni &

Filtr

& Vymazat fitr

Typ hldgeni '~
Chlagovany rok - Chlagovatel Datum pfijeti od G
Ev. & hlageni IE0ND do b
Gislo dokumentu MNézev provozovny
Predmét hlageni Cislo provozovny/VHB

¥ Rozsifeny filtr

Stav hlageni - Dafiove fizeni zastavenc §108 K autorizaci K doplnéni/doplnénc  Neni zpracovatelné Odloenc Owéfenc  Probiha fizeni {DIE{:- Probiha fizeni {SIE{:-
Ffid&lenc ov&fovateli (Se%4 na ovéfeni) Spravni fizenl pferuseno  Spravni fizeni zastaveno  Vady podani §74  Vydano stanovisko

Vydan platebni vimér §147  Vydan platebni vymér na nulu  Vydan zalohowy/poplateowy virmér

Stav dokumentu b Ceka na wyfizeni Meni zpracovatelné  Vyfizeno
Typ podani - Zplsob autorizace - Obec predmétu
Ovéfovatel Zpracovatel Ulice pfedmétu
Text poznamky E-mail zpracovatele Poznamka historie
&8 vyhledat
Zaznamy Strana 1 - DG Zamami |5 - Zobrazeno 1-5z 11
AKCE OHLASOVATEL 1IEonD EV. ¢ HLASEMI » £ DOKUMENTU TYP PREDMET HLASEN] EisLo PrRovozoviiE]

[Z) & Testovaci subjekt

D & Testovaci subjekt 11111114 362113 ISPOP_409149  F_VOD_AKU 2013/11111114 /999999 999999
D ) Testovac subjekt 11111114 512047 ISPOP_568777  F_ODP_DO 2015/ 11111114 /1712, 01. 2015 1

D & Testovaci subjekt 11111114 628003 ISPOP_690498  F_VOD_OV 2014 (11111114 / COV - Testovaci / Ujez

D & | Testovaci subjekt 1111114 ISPOP_690478  F_ODP_PROD  2014/11111114/5389831/0 0

4

L 2

[ | Exportovat zdznamy

Vyhledavaci kritéria

Vyhledavani podle stavu dokumentu

Vyhledavani podle stavu hlaseni

Ceka na autorizaci — vyhledd dokumenty, které nejsou autorizovany v souladu s pozadavky §37 odst. 4
zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni radu. Tyto dokumenty ,¢ekaji“ na autorizaci. K dokumenttm nebyl pfipojen
zaruceny elektronicky podpis (viz kapitola 4.3 Elektronické podepsani dokumentu (elektronicky podpis))
ani nebyly zaslany datovou schrankou. HIaseni ¢ekd na autorizaci listinnou formou — vice v kapitole 6.5.7
Autorizace hlaseni

Ceka na vyfizeni — toto kritérium vyhledd dokumenty, které &ekaji na vyfizeni ze strany ovéfovatele
(ovérovatel je musi ovéfrit).

Neni zpracovatelné — toto kritérium vyhledd dokumenty, které nebyly korektné zpracovany systémem
z dGivodu obsahu chyb. Je nutné zaslat nové hlaseni.

Vyfizeno — pouZitim tohoto kritéria dojde k vyhledani dokumentu, u nichZ bylo provedeno ovéreni, tzn., byly
ovéreny (nepoplatkovd hlaseni) nebo byl ukonéen proces spravniho fizeni (poplatkova hldseni) viz stav
hlaseni.

K autorizaci (viz stav dokumentu ,,Cekd na autorizaci).

Pridéleno ovérovateli (Ceka na ovérfeni) — vyhledda dokumenty, které jsou autorizovany v souladu
s pozadavky §37 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad. HIaSeni v tomto stavu jsou pridéleny ovérovateli
k ovéreni.
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a. Stavy pro nepoplatkova hlaseni

K doplnéni/doplnéno —toto kritérium vyhleda hlaseni, u kterych si ovérovatel vyzadal doplnéni podani nebo
ohlasovatel sdm zaslal opravené (doplnéné) hlaseni. Tento stav se soucasné nastavuje u téch hlaseni, které
byly zaslany korektné do systému a jsou nahrazovdny dalSim hlasenim (pt. za jednu provozovnu bylo zasldano
5 totoZnych hlaseni; posledni (paté) hlaseni bylo vraceno k doplnéni; prvni — Ctvrté hlaseni tedy bylo
doplnéno patym hlaseni).

Odlozeno — vyhledd dokumenty, u kterych ovérovatel zménil stav na ,odloZzeno” (hlaseni, ktera
neméla/nemusela byt podana).

Ovéreno — vyhleda dokumenty, které ovérovatel schvalil z hlediska jejich obsahu a nepoZaduje jejich
doplnéni (ovéfil je a prohldsil hlaseni za validni). Tento stav dokumentu ma znacny vyznam z hlediska findlnich
zpracovatel( dat, ktefi vyuZivaji informace napf. pro statistické vyhodnocovani (maji obvykle v systému roli
recenzenta nebo ziskavaji exporty databazi.

b. Stavy pro poplatkovd hldseni dle zdkona &. 500/2004 Sb., Spravni rad

K doplnéni/doplnéno — toto kritérium vyhleda hlaseni, u kterych si ovérovatel vyzadal doplnéni podani nebo
ohlasovatel sam zaslal opravené (doplnéné) hlaseni. Tento stav se soucasné nastavuje u téch hlaseni, které
byly zaslany korektné do systému a jsou nahrazovany dalsim hlasenim (pf. za jednu provozovnu bylo zaslano
5 totoznych hldseni; posledni (paté) hlaseni bylo vraceno k doplnéni; prvni — Ctvrté hlaseni tedy bylo
doplnéno patym hlaseni).

7 vr

Probiha fizeni — vyhledd hlaseni, u kterych jiz bylo ovéfovatelem zahajeno spravni fizeni

Spravni fizeni, které je ovérovatelem ukonceno:

Spravni fizeni preruseno — spravni fizeni bylo ukonéeno prerusenim fizeni dle § 64 a § 65
Spravni fizeni zastaveno — § 66 Spravniho fadu

Vydan zalohovy/poplatkovy vymér — § 67 Spravniho fadu

Vydano stanovisko — § 149 Spravniho fadu

c. Stavy pro poplatkova hldseni dle zdkona €. 280/2009 Sb., Datiovy Fad

7 wvrs

Probiha Fizeni (DR) — vyhledd hlaseni, u kterych jiz bylo ovéfovatelem zahdjeno dariové fizeni (§ 134

danového fadu)

Spravni fizeni, které je ovérovatelem ukonceno:

Danové fizeni zastaveno § 106 — Spravce dané rozhodnutim fizeni zastavi (§ 106 danového radu), jestlize:
a) osoba zucastnéna na spravé dani vzala své podani, kterym se zahajuje fizeni, zpét, pokud zakon
zpétvzeti nevyluduje,

b) jde o zjevné pravné nepfipustné podani,
c) ten, o jehoz pravech a povinnostech ma byt rozhodnuto, zanikl bez pravniho nastupce, nebo zemrel
bez dédice,
d) bylo uc¢inéno podani ve véci, o niz jiz bylo pravomocné rozhodnuto, nejde-li o rozhodnuti prozatimni
nebo predbézné povahy,
e) nelze v fizeni pokracovat z dGvodd, které stanovi zdkon, nebo
f) podani se stalo bezpredmétnym.
Vydan platebni vymér § 147 — vécné a mistné prislusny spravce dané vyda rozhodnuti o platebnim vyméru -
§ 147 danového radu
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e Vydan platebni vymér na nulu — vécné a mistné prislusny spravce dané vyda rozhodnuti s nulovym platebnim
vymérem

e Vady podani § 74 — toto kritérium vyhleda hlaseni, u kterych si ovérovatel vyzadal doplnéni podani nebo
ohlasovatel sdm zaslal opravené (doplnéné) hlaseni (§ 74 dafiového radu). Tento stav se soucasné nastavuje
u téch hldseni, které byly zaslany korektné do systému a jsou nahrazovany dalSim hldsenim (pf. za jednu
provozovnu bylo zaslano 5 totoznych hlaseni; posledni (paté) hlaseni bylo vraceno k doplnéni; prvni — ¢tvrté
hlaseni tedy bylo doplnéno patym hlaseni)

e Postoupeni pro nepfislusnost § 75 — kritérium vyhleda hlaseni, u kterych ovérovatel neni spravce dané, vici
némuz bylo ucinéno podani nebo ptipsana platba, pfislusny vést v dané véci fizeni, poddni nebo platbu
neprodlené postoupi pfislusSnému spravci dané

e Hlaseni odloZeno § 43 — dokumenty, u kterych ovérovatel zménil stav na ,,odloZzeno”

Vyhledavani podle typu hlaseni

e Vyhleda formulare ke konkrétni ohlasovaci povinnosti. Pfehled ohlasovacich povinnosti a kédd formulard
je dostupny na www.ispop.cz (zalozka Ohlasovani v roce 2018).

Vyhledavani podle ohlasovaného roku

e Vyhleda formulére, které jsou podavany za dany rok (v pfipadé ohlasovacich povinnosti plnénych zpétné)
i v prlbéhu daného roku (v pfipadé pribéznych evidenci).

Vyhledavani podle data pfijeti od/do

e Vyhleda formulare, které byly do systému pfijaty v daném casovém rozmezi. Vyhledavani je dle ¢asl spravniho
radu (dat uvedenych v prehledu hlaseni) nikoliv dle readlnych ¢asu pfijeti (tzn. ¢asu uvedeného v historii hlaseni).

Vyhledavani podle pfedmétu hlaseni
e Vyhleda formulare, které splfiuji zadané kritérium. Pfedmét hlaseni se lisi v zavislosti na typu hlaseni a jeho

zatatek je vidy tvoren ,,ohladovany rok/ICO“ pfipadné ,ohlasovany rok/ID“ u fyzickych osob. Do uvedeného pole
je moZné uvést konkrétni ¢ast predmétu u pfisluného hlageni (rok, ICO, ID, &islo provozovny, nazev zdroje atd.).

Vyhledavani podle ovérovatele

e Vyhleda formulare, které jsou pfifazeny prislusSnému ovérovateli. Jedna se o volné textové pole, tzn. Ize zadat i
Cast nazvu ovérovatele a vyhledaji se viechna pfislusna hlaseni (napt. v pfipadé zadani ,Liberec” — systém
vyhleda "Oblastni inspektorat CIZP Liberec" a také " Magistrat mésta Liberec". Pozor - nékteré magistraty
sklofuji své nazvy, tzn., v pfipadé vyhledani mésta Frydek-Mistek je nutné zadat do vyhleddvani" Magistrat
mésta Frydku-Mistku").

7.2.1.1 Datum prijeti, datum podani, datum autorizace

Datum pfijeti - datum, kdy bylo hlaseni doruceno do systému ISPOP.
ZpUsoby vloZeni hlaseni do systému ISPOP:
1. on-line z formulare PDF — stisknutim tlacitka ,Odeslat on-line do ISPOP*;
2. prostfednictvim datové schranky ,ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostredi)”, zkratka (ID): 5eav8r4 —
stisknutim tlacitka ,Odeslat do datové schranky”;
3. prostiednictvim webovych sluZeb, které jsou dostupné na webu ISPOP v sekci , TECHNICKE POZADAVKY*,
zalozka Webové sluzby ISPOP.
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Datum autorizace — datum vyjadreni autorstvi k podani ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,

spravni rad. VSechna zaslana hlaseni do ISPOP po 1. 9. 2016 maji datum autorizace totoZzny s datem pfijeti a podani.

Datum podéni — splnéni naleZitosti podani prostfednictvim ISPOP ve smyslu ustanoveni § 37 zakona ¢. 500/2004
Sb. a § 4 odst. 3 zakona ¢. 25/2008 Sh.

7.2.1.2 Zaznamy (popis jednotlivych sloupci)
Sloupce Ize presouvat tazenim mysi. Po kliknuti na ikonu v hornim popisném fadku vpravo (bily trojuhelnik v ¢erném
poli) a e sloupce priddvat a odebirat pro pfislusné zobrazeni.

Zaznamy ve sloupcich, u kterych se v zahlavi zaznamu (Seda lista s nazvy sloupcll) zméni kurzor Sipky na rucicku, lze
fadit vzestupné / sestupné.

Zaznamy Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-3z 3
AKCE OHLASOVATEL 1I€onD EV. & HLASENI . DOKUMENTU TYP PREDMET HLASENI uLicE PRI
[Z] & | Testovacisubjekt 11111114 506215 ISPOP_562593 F_VOD_ODBER_PODZ  2013/11111114 /999998 Hradec Kral
[Z] &  Testovacisubjekt 11111114 506216 ISPOP_562594 F_VOD_ODBER_PODZ 2013711111114 /999998 Hradec Kral
D (J | Testovacisubjekt 11111114 506815 ISPOP_563264 F_VOD_38_4 2014 /11111114 [ diasdigadf/afd5ai/ [ Podzemni  AS
4 I 2

AKCE

Umoznuje prostiednictvim ikon zobrazit Detail a Historii hlaseni.
OHLASOVATEL

Obsahuje nazev uvedeny v hlaseni subjektu, ktery hlaseni zaslal.

1€0/ID

Obsahuje identifikaéni ¢islo ekonomického subjektu ohladovatele v pfipadé pravnické osoby nebo OSVC, v pfipadé
fyzické osoby, zahraniéni osoby a pravnické osoby bez ICO obsahuje interni identifikator systému ISPOP prid&lovany
pfi registraci do systému.

s ws

EVIDENCNI €iSLO HLASENI

Ve sloupci EV. €. HLASENI (ve tvaru 1234567) je uveden identifikator, ktery je pfidélen pouze pro hlaseni:
1. validni z pohledu § 4 odst. 3 zdkona ¢. 25/2008 Sb. (jsou v souladu s datovym standardem ISPOP),

2. zaroven se jedna o korektni fadné nebo doplnéné podani z pohledu zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad (fadné
podani je moZné pouze jednou za pfislusny predmeét podani, ostatni musi byt oznacena jako doplnénd; doplnéni
je mozné pouze k fadnému podani),

3. subjekt uvedeny v hlaseni je registrovany,

4. v pfipadé F_IRZ, F_OVZ_SPE a F_OVZ_POPL je nutnd registrace provozovny s ohledem na povinnost pfidéleni
identifikac¢niho cisla provozovny dle pfislusnych legislativnich ustanoveni,

5. v pripadé hlaseni Udajl pro vodni bilanci (F_VOD_ODBER_PODZ, F_VOD_ODBER_POVR, F_VOD_VYPOUSTENI,
F_VOD_AKU) je nutné mit evidovano misto uzivani vody na pfislusném podniku povodi.

POZOR! Hlaseni, kterd nejsou v souladu s uvedenymi péti body, nejsou do ISPOP pfijata, neni jim pridéleno

evidenchni Cislo a nejsou predana k ovéreni.

40

ISPOP 2018 - Manual pro ohlasovatele, verze 1.0



CiSLO DOKUMENTU

Obsahuje unikatni identifikator vSech dokumentd pfijatych do ISPOP (i nevalidnich) ve tvaru ISPOP_1234567
OBEC OHLASOVATELE

Obsahuje nazev obce, kde sidli ohlaSovatel.
TYP

Pod pfislusnou zkratkou je uveden typ formulare. Vysvétleni zkratek je uvedeno v zdloZce ,Seznam ohlaSovacich
povinnosti“ na www.ispop.cz.

ROK VYDANi STANDARDU

Sloupec uvadi rok, kdy byl vydan pfislusny datovy standard, ve kterém je hlaseni zpracovano.
OHLASOVANY ROK

V tomto sloupci je uveden rok, za ktery je podano hlaseni (v pfipadé priibéznych evidenci se jednd o rok, ve kterém
je evidence hlasena).

PREDMET HLASENI

Definuje ohlasovaci jednotku, za kterou se poddva hlaseni a zdroven urcuje, zda se jedna o doplnéné nebo radné
podani. V jednom ohlasSovacim obdobi je moZné pouze jedno fadné podani za predmét hlaseni, kazdé dalsi musi
byt doplnéné. Pfedmét hldseni je unikatni pro kazdou agendu (formular), ktera se podava prostrednictvim ISPOP a
odpovida hodnotam vyplnénym ve formulafi (obvykle jde pro pfisluiny formular o ohlasovany rok, ICO subjektu a
jednotku, za kterou se ohlasuje — provozovnu, zafizeni apod.) a legislativnim pozadavkim.

OBEC PREDMETU

Obsahuje nazev obce, kde se naléza provozovna ohlasovatele.

ULICE PREDMETU

Obsahuje adresu provozovny.

CiSLO PROVOZOVNY/VHB

Obsahuje identifika¢ni ¢islo provozovny pfipadné identifikacni ¢islo odbéru, které je pfifazeno pfislusnym spravcem
povodi.

NAZEV PROVOZOVNY

Obsahuje nazev provozovny.
ZPRACOVATEL
Obsahuje jméno a pfijmeni zpracovatele uvedené ve formulafi hlaseni.

E-MAIL ZPRACOVATELE

Obsahuje kontaktni email zpracovatele uvedeny ve formulafi hlaseni.

TYP PODANI

Udaj v tomto sloupci popisuje, zda se jedna o fadné nebo dopInéné podani.
DATUM PRUETI

Popisuje termin doruceni hlaseni dle spravniho radu.

DATUM PRUETI (SYSTEM)

Jedna se o termin, kdy bylo hlaseni fakticky vloZzeno do systému, vyuziva se pfi manualnim vkladu k vyfizeni
dokumentli dorucenych do datové schranky, které nebyly zpracovany automaticky.
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DATUM AUTORIZACE

Termin vyjadreni autorstvi k podani ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 4 zdkona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

ZPUSOB AUTORIZACE

Udaj, jakym zpGsobem bylo dané hlaseni autorizovano.

DATUM PODANI

Termin splnéni naleZitosti podani prostfednictvim ISPOP ve smyslu ustanoveni § 37 zdkona ¢. 500/2004 Sb. a § 4
odst. 3 zakona ¢. 25/2008 Sbh. Vypocitava se z data pfijeti a data podani dle Ih(t pocitani ¢asu dle Spravniho fadu.

ZMENENO
Tento sloupec uvadi termin posledni zmény stavu dokumentu v rdmci aktualniho stavového modelu ISPOP.

STAV DOKUMENTU

Popisuje stav dokumentu v ramci aktualniho stavového modelu ISPOP. Stav dokumentu se tyka dokumentu jako
celku (zohlednuje dilci stavy hlaseni).

STAV HLASENI

Popis vazby mezi stavem dokumentu a stavem hlaseni je zobrazen v kapitole 8.2 Pfiloha 2 - Stavovy model hlaseni.
OVEROVATELE

Identifikuje organy, kterym pfislusi podana hlaseni.

POCET PRILOH

Uvadi pocet pfiloh.

zPUSOB AUTORIZACE

Uvadi zplsob, jakym bylo hlaseni autorizovano:
1. stavy pred 1. 9. 2016 (vice v kapitole 6.5.7.2 Chyba! Nenalezen zdroj odkaz(.)
e Autorizovano elektronickym podpisem — k hlaseni byl pfipojen kvalifikovany elektronicky podpis
e Autorizovano operatorem — k hldseni bylo zaslano listinné autoriza¢ni Potvrzeni
e Autorizovano pres ISDS — hlaseni bylo zasldno datovou schrankou
2. stav po 1.9.2016 (vice v kapitole 6.5.7.1 Chyba! Nenalezen zdroj odkaz(.)
e Autorizovano podle §4 odst. 7 25/2008 Sh.
PID

Identifikace zafizeni v informacnim systému integrované prevence Ministerstva Zivotniho prostredi - identifikator
zafizeni ve formatu 12-mistného kddu sloZzeny z velkych pismen a Cisel. IPPC kod zafizeni je mozné nalézt
na http://www.mzp.cz/ippc -> "Zatizeni".

7.2.1.3 Detail hlaseni

Zobrazi se kliknutim na ikonu |=! (,Detail”) ve sloupci ,,AKCE“. Detail si zobrazite rovnéz stisknutim pravého tlacitka
mysi na pozadovaném fadku zaznam.
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Detail hlaseni

Zakladni informace

Predmét hid5eni

2014 /11111114  COV - Testovaci / Ujezd

Stav hlaseni

Ev. & hldZeni 628003 DOhlagovatel Testovaci subjekt
Cislo dokumentu  1SPOP_690498 Icono 11111114
Typ hlaseni F_VOD_OV Stavdokumentu  Cekd na wyfizeni

Pfidéleno ovéfovateli (Cekd na ovéfeni)

Detailni informace | Radné/doplnéné | OhlaZovatel | Zpracovatel | Historie | Kontrola (0/0/0) | Poznamky | Pfilohy
Detailni informace
Typ podani  Radné Datum pfijeti  22.1.2015
Barcode 8590006280039 Datum autorizace  22.1.2015
1808 Datum poddni  22.1.2015
N&zev provozovny COV - Testovaci Poslednizména  10.3.2015 17:55:00
IEP provozovny becohlaovatele  Praha
Adresa provozovny  Ujezd u Brna Ovéfovatels  Oblastni inspektorat CIZP Bro
= | Original <> | XML data /= PDF pro tisk /= Potvrzeni

Tlacitka v Detailu hlaseni umoznuiji:

Ill

,Original” - stdhnout originalni plvodné podané hlaseni resp. data zaslana do ISPOP,

»XML data” - stdhnout XML data z podaného hlaseni,

,,PDF pro tisk” - stahnout hlaseni doruc¢ené do systému ve verzi pro tisk (bez funkci formulare, mozno vytisknout a
zalozZit v listinné podobé),

’

HList €& 5 pro tisk“ - stahnout XML pfilohu s daty pro List €. 5 Udaje o méFeni emisi (dostupné pouze u hlageni
Souhrnné provozni evidence F_OVZ_SPE, které pfilohu obsahuje).

Popis karet v Detailu hlaseni:

Detailni informace — zobrazi se informace o hlaseni (napf. typ podani, datum pfijeti, nazev a Cislo provozovny...

Radné/doplnéné — zobrazi se pod sebou viechna hlaseni pfisluiného subjektu, kterd maji ndvaznost (fadné a

doplnéna hlaseni). Aktualné oteviené hlaseni je zluté podbarveno. Vice v kapitole 6.5 Podani hlaseni.

Ohlasovatel — u subjektq, které byly v systému ISPOP registrovany pred napojenim na ISZR (pred 30. 11. 2012) karta
obsahuje informace o ohlasovateli nactené z hlaseni (ndzev, adresa sidla, ...). U subjekt(, které byly registrovany
po napojeni na ISZR (3. 12. 2012), jsou udaje v karté ,,Ohlasovatel” nacitany ze zakladnich registrd ke dni data pfrijeti

hlageni. Kliknutim na ikonu =12 se objevi detail subjektu (popsan v kapitole 7.3.2.2 Detail subjektu).

POZOR! Identifikaéni Udaje o subjektu (adresa, nazev) v Detailu hldseni jsou platné ke dni pfijeti hladeni. Udaje

uvedené v Detailu subjektu (kapitola 7.2.2.2 Detail subjekiu) jsou vidy aktudlni (jsou automaticky
aktualizovany dle udaju z ISZR).

Zpracovatel - karta obsahuje informace o osobé, kterd hlaseni zpracovala. Zobrazené informace jsou nacteny
z hlaseni.

Historie - v karté je uvedeno vse podstatné, co se s dokumentem délo. Uvedené Casy jsou systémové (tzn. realné),
nikoliv ¢asy poZzadované dle spravniho radu (v nékterych pfipadech mohou byt tyto Casy rozdilné). Zobrazuji
se sloupce dle vybéru v pravém hornim rohu po rozkliknuti trojdhelniku v ¢erném policku. Lze zobrazit stav,
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systémovy cas (neni relevantni pro ovérovatele), informace, uZivatel (je uveden uZivatel, ktery provedl zménu
dokumentu (napft. sprdvce ISPOP nebo ovérovatel), pozndmka (zobrazi se poznamky, které byly viozeny pfislusSnymi
uzivateli).

Kontrola — zobrazuje chyby v hlaseni (napf. duplicitni podani rddného hlaseni). Uvedeny jsou v tabulce o dvou
sloupcich, v prvnim je uvedena zavaznost chyby a v druhém jeji popis.

Detail hlaseni

Zakladni informace

Ev. & hlaZeni 506815 Ohlagovatel Testovaci subjekt
Cislo dokumentu  1SPOP_563264 iGoio 11111114

Typ hiaéeni F_VOD_38_4 Stav dokumentu  Cekd na autorizaci
Predmét hlageni 2014/11111114 | dfasdfBadfiafd5afl / Poc Stay hlaZeni K autorizaci

| Detailni informace | Rédné / doplnéné | OhlaZovatel | Zpracovatel | Histarie | Kontrola([lf[lfﬂ)l Poznémkyl Pﬁ'lohyl

Radné | doplnéné &

OHLASOVATEL IEOID EV. €. HLASENI €. DOKUMENTU YP PREDMET HLASENI CisLod

Testovaci subjekt 11111114 506815 ISPOP_563264 F_VOD_38_4 2014111111114 dfasdf8adflafd5afl | Podzemni

Testovaci subjekt 11111114 506821 ISPOP_563278 F_VOD_38_4 2014 /11111114 ( dfasdf3adfiafd5afl / Podzemni

< T ] >
| ¥ origindl | | 4> XMLdata | | - POFprotisk | | - Potvrzemi |

V nasledujici tabulce jsou uvedeny typy chyb, které mohou byt uvedeny na karté Kontrola:

Nebyl spInén datovy standard (nékteré z cervené

oznacenych poli nebyly vyplnény; druhé a dalsi <L, .,
Radné podani v

Validacni hlaseni nebylo ve formulari oznaceno jako hlaseni . o
L. . . i daném predmétu jiz ANO NE

chyby doplnéné, subjekt neni registrovan, nebyla existuje.

splnéna logicka kontrola). Validacni chyby

zabranuji podani hlaseni.

V ramci automatizované kontroly byly nalezeny

skutecnosti, které mohou byt potencialné chybou

(napf. uvedend hodnota je mimo standardni MnoZstvi ohlasené
Upozornéni | meze, uvedena hodnota je rozdilna od hodnoty latky neprekracuje NE ANO

uvedené v registru ISPOP). Vyhodnoceni, zda ohlasovaci prah.

se jedna o chybu ¢i nikoliv, je na ovérovateli.

,

Upozornéni nezabranuje podani hlaseni.

A . . L. B Soucty emisi za

Jedna se pouze o informaci — shrnuti informaci

s , o . L celou provozovnu:

Informace uvedenych v hldseni (soucet emisi za provozovnu L NE ANO
, V ramci provozovny

ovzdusi). Informace nebrani podani hlaseni. . o
nejsou zadné emise.

> Tyka se pouze formulafe F_OVZ_SPE
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Poznamky - karta obsahuje informaci od provozovatele (napf. hlaseni autorizovano) a soucasné nabizi moznost
vloZeni pozndmky uZivatelem. P¥i vkladani je nutné uvést dostupnost, tj. zda je pozndmka soukromého typu Ci zda
je verejna. Soukromou poznamku uvidi pouze ten, kdo ji vloZil, vefejnou ostatni uzivatelé.

Prilohy - pod touto kartou je uloZzeno hlaseni v PDF a xml formatu. V ptipadé, kdy byl do hlaseni pfipojen do pfilohy

dalsi soubor, je k dispozici také v této zaloZce. Kliknutim na ikonu & (“Stahnout prilohu”) Ize stdhnout pfislusny
dokument.

7.2.1.4 Piehled historickych hlaseni

Na ucty ohlasovatell byla importovana historicka hlaseni podana prostfednictvim IS Centralni ohlasovna (CO) v roce
2008 a 2009 a prosttednictvim ISPOP v roce 2010 a 2011. Historickd hlaseni jsou dostupna po pfihlaseni
v uzivatelském uctu v ISPOP v sekci ,HIaseni” -> ,,Pfehled dorucenych hlaseni“. V parametrech vyhledavani je nutné
nastavit prislusny ohlaSovany rok (2007-2015).

PoZzadovany rok vyberete ve Filtru v kolonce Ohlasovany rok nebo mizete vyplnit Datum pfijeti od/do:

Filtr & Vymazat fitr
Typ hlageni =
OhlaZovany rok f - \ OhlaZovatel [Datum prijeti od ] ]
Ev. £ hldZeni IE0ND do a
Gislo dokumentu | 2007 Nézev provozovny
2008 B
Pfedmét hiaSeni | 2ppg Cislo provozovnyVHB
» Rozsireny filtr 2010
2011
2012 A vyhledat
2013 h - }
Zaznamy gg:}; Zaznamd |10 - Zobrazeno: 1-4z 4
AKCE  oHLASovatEL | 2076 Wl & ookumeEnTu  TYR PREDMET HLASENI uLice PRIGE
D ) Testovaci subje ISPOP_562593 F_VOD_ODBER_PODZ 2013711111114 /999998 Hradec Kral
D i  Testovaci subjekt 11111114 506216 ISPOP_B62594 F_VOD_ODBER_PODZ 2013711111114 /999998 Hradec Kral
D ) Testovaci subjekt 11111114 508815 ISPOP_563264  F_VOD_38_4 2014 /11111114 / dfasdfSadfiafd5afi / Podzemni = A3

D J  Testovaci subjekt 11111114 506821 ISPOP_563278 F_VOD_35_4 2014 /11111114 / dfasdféadfiafd5afi f Podzemni A3

1 }

POZOR! Pro hledani historickych hlaseni se musi nastavit volba ,Datum prijeti od“ (viz obrazek vyse).

Pozn.: Hldseni podand prostrednictvim ISPOP v roce 2010 (ohlasovaci rok 2009)
Hldseni, kterd nebyla v ISPOP v roce 2010 autorizovdna, jsou nyni ve stavu "Cekd na autorizaci”. Schvdlend
hldseni maji pfifazen stav "Ovéreno", zamitnutd hldseni jsou ve stavu "K doplnéni (neni ovéritelné)". Evidencni

Cislo migrovanych hldseni je nyni v systému ve tvaru MISPOP_EC_XXX, kde XXX znaci ¢islo dokumentu pridélené
ISPOP v roce 2010. Cislo dokumentu je ve tvaru MISPOP_XXX.

7.3 Zalozka Subjekt

7.3.1 Piehled registraci

V ,Prehledu registraci” jsou uzivateli dostupné zaznamy zadosti o registraci uZivateld k subjektim, u kterych
je uzivatel aktudlné Spravcem subjektu, BéZnym uzivatelem nebo Zmocnéncem.
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Piehled registraci
Filtr % Vymazat fitr
Ev. & registrace Gislo dokumentu Spravce subjektu
1E0ND Datum pfijeti od E-mail spravce subjektu
MNazev subjektu do ] Poznamka

Stavregistrace '~

&8 Vyhledat

Zarnamy M/ (4 Strana |6 v ¥ W) Zdznami |5 hd Zobrazeno: 26-30 2 32
AKCE EV. €. REGISTRACE CiSLO DOKUMENTU NAZEV STAV ZMENENO DATUM PODAN] DATUM PRIJETI DATUM AUTOR(Sg
D J | 233693 ISPOP_268010 Vzorovy subjekt Ovéfeno | 2122012 15:23:27 2122012 2122012 2122012
D L | 233816 ISPOP_268170 Testovac subjekt Ovéfeno  7.12.201210:41:35 7122012 7122012 7122012
D W 234092 ISPOP_268486 Vzorowy subjekt Ovéfeno | 21.12.201212:32:04 21122012 21.12.2012 21122012
D W 234329 ISPOP_268744 Vzorowy subjekt Ovéfeno  3.1.2013 15:18:05 312013 312013 31.2013
D W | 237778 ISPOP_272538 Testovaci subjekt Ovéfeno | 16.1.201313:27:27  16.1.2013 16.1.2013 16.1.2013
4 Tl | 3

Pomoci ikonky Detail ] je moZné zobrazit kartu Detail registrace.

Detail zaznamu registrace:

Detail registrace x

Zakladni informace
Ev. & registrace 381716 Datum podani  8.7.2014

Pivod dat  Manudiné vioZené ddaje

Subjekt
Jméno/Nazev Testovaci subjekt Typ dokladu
IConp 11111114 Cislo dokladu
E-mail Telefon

Adresa / Sidlo
Kéd adr. mista (RUIAN)
Mestruk. adresa (RUIAN)
Spravce subjektu
Jméno  UuZivatel E-mail testispop@seznam.cz
Ffijmeni testovaci Pfedvolba (tel.) +420

Telefon 123456789

Histarie
Historie &) Zaznamid 10~ Zobrazeno: 1-6z 6
STAV SYSTEMOVY CAS INFORMACE POZNAMKY UZIVATEL [ ~]
Prijato 241.20M416:258:27 guest
Ceka na zpracovani 24.1.2014 16:25:27 guest
Owéfena datova struktura dokumentu  24.1.2014 16:40:14 ispop
Cek4 na autorizaci 241.201416:40:14 ispop
Autorizovano 8.7.2014 145848  Subjektji zaregistrovan  testovaci poznamka.... 8.7.2014 | ispop
Ovéfeno 8.7.2014 145851  Automaticky ovéfeno ispop

1| 1 | »

= | Original <» XML data /- PDF pro tisk = Potvrzeni

A

Tlacitka v Detailu registrace umoznuji:

,»Original” - stahnout originalni data/formular zaslana do ISPOP,
»XML data” - stahnout XML data z formulare,
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,,PDF pro tisk” - stdhnout doruceny formular ve verzi pro tisk (bez funkci formuldfe, mozno vytisknout a zalozit
v listinné podobé),

»Potvrzen

cu
1

- stahnout ,,Potvrzeni idaji odeslanych elektronicky do ISPOP“ pro listinnou autorizaci (napf. v pfipadég,

kdy uzivatel uvede nespravnou e-mailovou adresu nebo smaze notifikacni e-mail s touto pfilohou).

Stavy registrace subjektu:

Ceka na autorizaci — registrace subjektu ¢ekd na autorizaci (24dost nebyla zaslana s platnym elektronickym
podpisem ani prostfednictvim datové schranky, bude autorizovano po doruceni listinného ,,Potvrzeni®),

Ceka na ovéfeni — registrace subjektu byla postoupena operatorovi ISPOP ke kontrole Gdaji. Na ovéfeni
operatora Cekaji takové registrace, u kterych nedoslo k automatickému ovéreni ze strany zakladnich registra.
DGvodem mUze byt chybné uvedené ICO subjektu, pfipadné netplné nebo chybné referenéni Udaje nactené
ze zakladnich registr(l. Dale se jednd o pfispévkové organizace (napf. Skoly, nemocnice...), které nejsou
synchronizovény s ISZR — tdaje v Adrese RUIAN nejsou aktualizovany!

Probiha kontaktovani zakladnich registri — systém ISPOP se napojuje na ISZR a zjistuje, zda registrovany subjekt
existuje v zakladnich registrech.

Schvaleno — operator ISPOP ovéfil Udaje v Zadosti o registraci a Zadost schvalil.
Zamitnuto — operator ISPOP ovéfil Udaje v zadosti o registraci a zadost zamitl.

Zamitnuto pro existujici spravcovstvi — registrace subjektu je systémem automaticky vyhodnocena jako
duplicitni. Systém ISPOP shodného uzivatele k danému subjektu jiz eviduje.

7.3.2 Sprava subjektu

s

Zéalozka ,Sprava subjektu” zobrazuje prehled registrovanych subjekt( v ISPOP, jichZ je pfihlaseny uZivatel Spravcem,

BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem. V detailu jednotlivych subjekt( Ize provadét zménu vybranych udaja.

Sprava subjektu

Filtr
I1GOND Adresa RUIAN Registrace vISPOP od =7
Mazev subjekiu Adresa do 2012 do G
¥ Rozsireny filtr
Role v Vyplnéna Adresa RUIAN v Pivod dat v
£8 Vyhledat
Zaznamy Zamami |10~ Zobrazeno: 1-3z.3
AKCE IEonD NAZEV ADRESA RUIAN ISDS ROLE REGISTRACE V ISPOF [ ~]
D [C] 22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 AS Ohlagovatel 322011
D [C] 11111114 Testovaci subjekt VrEovicka 1442/65, 10000 Praha Ohlagovatel 16.2.2011
D [C] 74745930 Ing. Ondfej Kupéa Evropska 677/150, 16000 Praha Ohlagovatel 6.1.2010
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7.3.2.1 Vyhledavaci kritéria a Gidaje v ¢asti ,Zaznamy*
ICO/ID

Vyhleda subjekt podle zadaného ICO/ID (interni identifikdtor systému ISPOP piidé&lovany pti registraci fyzickym,
zahraniénim nebo pravnickym osobam bez ICO.

Nazev subjektu
Vyhleda subjekt podle zadaného nazvu.
Adresa RUIAN

Viyhleda subjekt podle zadané adresy RUIAN — tedy adresy, ktera je uvedena v ISZR. Mezi jednotlivé tdaje, které
jsou soucasti adresy RUIAN, patii napf. ulice, kraj, obec...)

Adresa do 2012

Viyhleda subjekt podle adresy zadané na karté , Udaje pred 2012“.

Registrace v ISPOP od - do

Vyhleda subjekt zaregistrovany do systému ve vymezeném obdobi.

Role

Vyhledd subjekt podle role, jakou ma pravé prihlaseny uzivatel k danému subjektu.
Plivod dat

Viyhleda subjekt, ktery ma data uvedend u subjektu (Adresa RUIAN...) plvodem:

e Ziskadno ze zékladnich registr(i — (daje o subjektu byly Uspésné prejaté z ISZR

e Neziskdno ze zakladnich registr(

e Manualné vloZzené udaje — operator ISPOP Udaje ovéfril z jinych verejné dostupnych zdroju (napf. aplikace ARES,
pfip. u Ohlasovatele) a nasledné je doplnil

e Neurceno

Vyplnéna Adresa RUIAN

Vyhleda subjekt, pokud ma:

e Ano —adresa RUIAN je vyplnéna (tzn. je vyplnén alespori jeden Gdaj adresy RUIAN, nap¥. kraj nebo obec)
e Ne —adresa RUIAN neni vyplnéna

Pozn.: Do filtrovacich poli (napf. ICO, Ndzev ad.) je moZné zadat pouze &dst ndzvu — tzn. funkce pro hleddni
je nastavena tak, Ze hledd jakykoliv fetézec uvedeného ndzvu.

POZOR! Adresa RUIAN je denné aktualizovana s Gdaji v ISZR a proto se mize lisit od adresy uvedené v hlaseni
v den jeho prijeti do systému ISPOP.

FAQ

Cim se lisi adresa RUIAN a adresa v karté Udaje pred rokem 2012?

Adresa RUIAN (Registr tzemni identifikace adres a nemovitosti) je denné aktualizovana s ISZR (jedna se o aktualni
identifikaci subjektu). V pripadé, Ze dojde k synchronizaci subjektu mezi ISPOP a ISZR (Pravnicka nebo fyzicka
osoba podnikajici nebo fyzicka osoba), nelze tyto udaje editovat.

Adresa na karté ,, Udaje pred rokem 2012 je adresa platna pred napojenim systému ISPOP na ISZR.
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7.3.2.2 Detail subjektu

Zobrazi se kliknutim na ikonu [ (,,Detail”) ve sloupci AKCE.

Detail subjektu zahrnuje sedm karet — Kontaktni Udaje, Udaje pred 2012, UZivatelé (Ize dale zobrazit jednotlivé
detaily pfislusnych Spravc( subjekt a BéZznych uzivatell), Provozovny, Mista uzivani vody, Zmocnéni a Historie.

Detail subjektu x

Zakladni informace

Iconn 11111114 Datumvzniku  1.1.2011
Mazey Testovaci subjekt Datum zaniku
Pravni forma  Spole€nost s ruéenim omezenym Synchronizovano s ISZR - Ne

Role OhlaSovatel

Kontakini Gdaje | Udaje pfed 2012 | Ufivatelé | Provozovny | Mista ufivanivody | Zmocnéni | Historie

Kontaktni ddaje

E-mail testispop@seznam.cz Telefon +420 123456789
1SDS
[ Zménit udaje
Adresa ROIAN
Kraj Hlani mésto Praha Ulice VrSovicka
Okres  Hlavni mésto Praha Cislo domaovni 1442
Obec Praha Cislo orientaéni 65
Wéstska gast  Praha 10 PsC 10000
Gastoboe  Vriovice Kéd adresniho mista 22672079

- Registrace

%

Obsahuje mj. ,Zakladni informace” — informace o subjektu cerpané z Gdajd v ISZR (jsou denné aktualizovany).

Tlacitka v Detailu subjektu:

— umoznuje stdhnout origindIni plvodné zaslany Registracni formular.

S

~ Registrace

|| Zménit ddaje — umoZnuje Spravci subjektu provadét zmény vybranych Gdaji daného subjektu.

% o

Popis karet v Detailu subjektu:

Kontaktni udaje

V zdloZce naleznete kontaktni udaje subjektu. Dale adresu subjektu tzv. Adresu (RUIAN), kterd je denné
aktualizovana s ISZR (jedna se o aktualni identifikaci subjektu).

POZOR! Uzivatel nem(ize ménit Gdaje v Adrese RUIAN, nebot je to Gdaj pfevzaty z ISZR. V pfipadé, kdy zjistite
nepresnost v Adrese RUIAN, kontaktujte pfisluiného spravce registru (kapitola 5 Napoieni systému 1SPOP na
ISZR).

POZOR! Prispévkové organizace, registrované v ISPOP (napr. Skoly, nemocnice...) nejsou synchonizovany s ISZR
— tdaje v Adrese RUIAN nejsou aktualizovany!
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Udaje pied 2012

Naleznete zde adresu a informace o subjektu, které byly platné k 31. 12. 2012.

,

POZOR! V nékterych hlasenich (napr. F_ODP_PROD) se mohou nékteré informace o subjektu lisSit — do hlaseni
F_ODP_PROD se uvadi informace platné k 31. 12. 2017.

UZivatelé

Prehled vsech uzivatelll daného subjektu (Ize zobrazit jednotlivé detaily pfislusnych Spravcid subjektll a Béznych
uzivatelll — sloupec AKCE —> ,,Detail”).

Provozovny

Zde naleznete seznam vsech provozoven registrovanych k subjektu.

Mista uzivani vody

Zde naleznete seznam vSech mist uzivani vody, evidovanych na pfisluSném podniku povodi registrovanych
k subjektu.

Zmochnéni

Naleznete zde zmocnéni vydana (subjekt v roli zmocnitele) a zmocnéni pfijata (subjekt v roli zmocnénce).

Historie

Zde naleznete historii zmén provedenych v Detailu subjektu (zména adresy ROS,...).

¥ Menu D=
7.3.2.3 Zména vybranych udaju k subjektu

£ Uvod

1. UZivatel vroli Spravce subjektu zvoli v menu zalozku ,Subjekt” -> = StaZeni formulafe
Sora biekty® > 1= HiaZeni
»oprava subjektu”: ¥ £ Subjekt

=] Pfehled registraci
X Soréva subiekiu
P Provozovny ovzdudi
» 4 Provozovny IRZ
¥ () Mista uZivani vody
> giZmocnéni
» B Uzivatel

2. Vyhledavani pomoci filtru v zadloZce Sprava subjektu — filtracni kolonky jsou popsany v kapitole 7.3.2.1
Vyhledavaci kritéria a Udaje v ¢asti ,Zaznamy”.

Filtr

IGoAn | 11111 | Adresa RUIAN Registrace vISPOP od
Nazev subjekiu Adresa do 2012 do m
¥ Rozéifeny filtr
Role - Vyplnéna Adresa RUIAN - Plvod dat -
#8 Vyhledat
Zaznamy Zaznamli (10 -~ Zobrazeno: 1-1z1
AKCE 1Cono NAZEV ADRESA RUIAN 1505 ROLE REGISTRACE V ISPOP [~}
[ERc] 11111114 Testovaci subjekt VrSovickd 1442/65, 10000 Praha ChlaZovatel 16.2.2011
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Ill

3. Kliknutim na tlacitko ,Detai Il ve sloupci AKCE u vybraného zdznamu se zobrazi okno Detail subjektu.

Detail subjektu x

Zakladni informace

IEono 11111114 Datumzniku  1.1.2011
MNézey Testovaci subjekt Datum zaniku
Pravniforma Spoleénost s rucenim omezenym Synchronizovano s ISZR - Ne

Role OhlaSovatel

Kontaktni Gdaje | Udaje pfed 2012 | UZivatelé | Provozovny | Mista ufivinivody | Zmocnéni | Historie

Kontaktni ddaje

E-mail testispop@seznam.cz Telefon +420 123456789
1ISDS
[ Zménit ddaje
Adresa RUIAN
Kraj Hlawni mésto Praha Ulice VrSovicka
Okres  Hlavni mésto Praha Cislo domovni 1442
Obec Praha Cislo orientaéni 65
Méstska st Praha 10 psC 10000
Gastobce  Vriovice Kéd adresniho mista 22672079

-/ Registrace

e

Karty, na kterych muzZe Spravce subjektu editovat udaje:

Kontakini Gdaje | Udaje pfed 2012 | UZivatele | Provozovny | Mista uZivani vody | Zmocnéni | Historie

Kontaktni Gdaje
E-mail testispop@seznam.cz Telefon +420 1234567589
1SDS

[] Zménit adaje

Na karté Kontaktni Udaje lze ménit pravé pole Kontaktni udaje, dialogové okno pro zménu Ize otevfit tlacitkem
»Zménit Udaje”. Po provedenych zménach nové lUdaje ulozite tlacitkem UlozZit:

Zména kontakinich udajui ®

Kontaktni adaje
E-mail |testispop@seznam.cz ISDS
Predvolba (tel) | +420 Predvolba (fax)
Telefon | 123456739 Fax
¥ Zrusit | L [=] viozit )

Na karté Udaje pfed 2012 Ize ménit pole Zakladni informace a Adresa (v souc¢asné dobé jiz tyto Gdaje nejsou aktualni
a nemaji Zzadny vyznam pro ohlasovani za rok 2013 a nasledujici):
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Detail subjektu ®

Zakladni informace
IEonD
Nazev
Pravni forma

Role

Kontakini udaje

Zakladni informace

Udaje pfed 2012

11111114
Testovaci subjekt
Spolecnost s ruéenim omezenym

Chlasovatel

UZivatelé = Provozovny

Datum vzniku
Datum zaniku

Synchronizovano s ISZR

Mista uzivani vody | Zmocnéni

1.1.2011

Ne

Historie

Nazey Testovaci subjekt Pravni forma  Spoleénost 5 ruéenim omezenym
iCono 11111114 Registrace v ISPOP  16.2.2011
Role Ohlagovatel
[ Zménit adaje
Adresa

Ulice Druzebni Obec / Méstska cast[ICZ())] Vavrovice [556700]
Cislo popisné 1248 Obec  Cpava [505927)
Cislo orientaéni 5 psé 20421

] Zménit adaje

-~ Regisfrace

Ostatni karty v Detailu subjektu maji pouze informativni charakter — slouzi jako prehled zaznamd.
7.4 Zalozka Provozovny ovzdusi

7.4.1 Registrace provozovny

Registraci provozovny Ovzdusi provadi Spravce subjektu po ptihlaseni do svého Gctu ISPOP v zaloZce ,,Provozovny

i

ovzdusi“ -> , Registrace provozovny“.

H =

¥ Menu

£y Uvod
2, StaZeni formuldfe
b I= Hia%eni
> £ Subjekt
¥ ., Provozovny ovzdusi
£ Registrace provozovny
/7 Sprava provozoven
» < Provozovny IRZ
* (4 Mista uZivani vody
> g Zmocnéni
¥ L UZivatel
4 Pidani uZivatele
£ Sprava uZivatele
i Nastaveni notifikaci

1. V ptipadé, kdy ma dany Spravce subjektu v Gctu ISPOP pravé jeden subjekt, je subjekt vybran automaticky a
rovnou je posunut na kartu ,,2. Udaje o provozovné“.
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V pfipadé, kdy ma dany Spravce subjektu v Uctu ISPOP vice subjektll, oznadi konkrétni subjekt, pfip. je mozné pouZit
k vyhledani konkrétniho subjektu filtr: zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (sta&i zadat &ast Fetézce) zUzi
nabizenych zaznam.

uzivatel pocet

Po oznadeni pfisludného Fadku je subjekt vybran a uZivatel je posunut o krok dal na kartu ,,2. Udaje o provozovné“.

Registrace provozovny ovzdusi &)

1. Provozovatel, ICO/ID

1. Vibér provozovatele

Filtr
1EQND Mézev | subj
&R Vyhledat
Zaznamy Zaznami (10 = Zobrazeno: 1-2z22
IConD NAZEV ADRESA RUIAN [~ |
22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 A
11111114 Testovaci subjekt Wriovicka 1442/65, 10000 Praha

2. Na karté ,,2. Udaje o provozovné“ vyplni Spravce subjektu Udaje o provozovné Ovzdusi (zejména povinné Udaje
oznacené hvézdickou).

Registrace provozovny ovzdusi &

1. Provozovatel, ICO/ID  VZorovy subjekt, 22222322

1. Vibér provozovatele 2. Udsje o provozovné
Zakladni udaje &

Pfi registraci provozovny je od r. 2014 vidy pfidélovano IEP ve tvaru 5 &islic zleva z kédu UTJ (lizemné technicks jednotka dle Eiselniku &S0), i
tislice pofadové a koncova cislice 3%

Pfi preregistraci stévajici provozovny (ti. po zméné 1E0ND provozovatele) se vypini rovnéz polozka Plvodni ICP,
Prenich 5 pismen v nazvu provozovny musi odpovidat nazvu subjekiu

Nazev*® | Vzorovy 1 ORP

UTJ* |Abertamy [500016] - ) Pilivodni ICP

= Pledchozi = Dalsi

% 4

Zadané udaje potvrdi tlac¢itkem ,Da

Si“ a posune se na kartu ,,3. Adresa provozovny“.

Pozn.: Identifikacni ¢islo provozovny Ovzdusi (ICP) od 1. 1. 2011 pfidéluje automaticky systém ISPOP. Od roku
2014 je v souladu se zdkonem ¢&. 201/2012 Sh., o ochrané ovzdusi ICP ve tvaru 5 Cislic zleva kédu UTJ, 3 &islice
pofadové od 001 do 999 v rdmci UTJ a na konci &islice 3.

3. Poslednim krokem je vyplnéni adresnich Gdajd provozovny vybranim udajé z ¢iselniku RUIAN (pokud mozno a?
na kdd adresnich Gdajl) a odeslani udaji do systému pomoci tlacitka ,Odeslat”.

POZOR! 7adosti o registrace provozoven Ovzdusdi jsou systémem schvalovany automaticky, tj. schvaleni
nepodléha kontrole operatorem ISPOP.
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Registrace provozovny ovzdusi &

1. Provozovatel, ICO/ID  Vzorovy subjekt, 22222222
2. Nazev, UTJ Vzorovy 1, Abertamy [600016]

1. Viibér provozovatel

2. Udaje o provozovné 3. Adresa provozovny

Adresa RUIAN
Kraj* | Karlovarsky kraj -

Okres*  Karlovy Vary - Castobce | Abertamy -
Obec*  Abertamy (Karlowy \ = Ulice | neuvedena -
Adresni misto | 26| - K6d adresniho mista 40000257
= Pfedchozi [l Odeslat

7.4.2 Sprava provozoven

Zalozka ,Sprava provozoven” zobrazuje prehled vsech provozoven registrovanych subjektd v ISPOP, jichz
je prihlaseny uzivatel Spravcem subjektu, BéZznym uZivatelem nebo Zmocnéncem.

7.4.2.1 Detail provozovny ovzdusi

Zobrazi se kliknutim na ikonu D Detail ve sloupci AKCE.

Sprava provozoven &

Filtr & Vymazat fitr
Nazev provozavny Provozovatel Obec (RU\AN)
IEP 1E0MD provozovatele Méstska &ast (RUIANY
Pivodni IGP Stav - Ulice (RUIAN)

» Rozéifeny filtr

#8 vyhledat

Zaznamy Strana |1 - DRC Zanamd |10~ Zobrazeno: 1-10z20
HAZEV REGISTRACE DO ISPOP OBEC (RUIAN) ULICE, £.0.€.0. (RUIAH) POLOHA IEOND PROVOZOVATELE HAZEV PROVOZOVATELE(S]
gyu0sz2 11111 vzor 11.22011 Praha Jetnd 1434111 50°4°32,674997 14725°21,15499" 11111114 Testovaci subjekt
=& 210270212 | 222222-fest 532012 Adamov 22227292 Vzorovi subjekt
D & 211570052 | 11111114 - MOj pokus 19.22011 BEld pod Bezdézem | DruZebni 1248 11111114 Testovaci subjekt
D [C) 320170192 testovaci provozovna 12.11.2013 Vodranty 5 11111114 Testovaci subjekt
D L 410170022 11111kotelna 11.22011 Abertamy n 50°49118,23599", 16730'23,598" 11111114 Testovaci subjekt
D L) 420170122 Testo - provozovna 16.1.2013 Zakupy 11111114 Testovaci subjekt
D ) 602860013 | Vzorovy subjekt- Ovzdudi5  24.11.2014 Beroun Barrandaova 22222222 Vzarovy subjekt
D & 614870013 Vzorowy subjekt- Ovzdudi3 24.11.2014 Rakovnik Bélidlo 94 22222922 Vzorovy subjekt
D ) 620170572  testovaci AASSDD 11.11.2013 Albrechtice Bfizova 594 11111114 Testovaci subjekt
D G 622070072 22222222 -CSPH 922011 Znojmo 22227292 Vzorovi subjekt
4 1 ]

Detail vybrané provozovny zobrazuje na péti kartach informace o provozovné, provozovateli, adresu RUIAN,
adresu do 2012, historii a poznamky.

Popis karet v Detailu provozovny ovzdusi:
Adresa RUIAN

Zalozka obsahuje informace o adrese RUIAN.
Adresa do 2012

,

Zakladni informace a adresa provozovny ovzdusi, které byly platné k 31. 12. 2012 pred napojenim na ISZR.

er v s

V soucasné dobé jiz tyto udaje nejsou aktudlni a nemaiji zadny vyznam pro ohlasovani za rok 2013 a nasledujici)
Provozovatel

Informace o provozovateli (nazev, adresa...).

Historie

Informace o zméndach udaja.
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Poznamky

Doplriujici informace k dané provozovné zapsané zpravidla Ohlasovatelem (vefejné/soukromé).

7.4.2.2 Zména udajti provozovny ovzdusi

s

Zménu Udaja provozovny Ovzdusi provadi Spravce subjektu po prihlaseni do svého uctu ISPOP v ziloZce
»Provozovny ovzdusi“ -> ,Sprava provozoven”.

V tabulce ,Zaznamy” ve sloupci AKCE v fadku pfislusné provozovny po kliknuti na ikonu ,Detail” je mozné ménit
Udaje o provozovné Ovzdusi.

Detail provozovny ovzdusi H

Provozovna & &
ICP 210270212 Typ Ovzdusi
Pivodni ICP UTJ  Abertamy [600016]
MNazev 222222-test 5.3.2012
ORF  Beroun [2102]
[] Zménit adaje
Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie | Poznambky
Adresa RUIAN &
Kraj Stfedofesky kraj Ulice
Okres  Kutna Hora Cislo domovni
Obec  Adamov Cislo orientaéni
Méstska East PSC 47001
Cast obce Kéd adresniho mista
[] Zménit adaje
JC Zrusit provozovnu 4~ Opravit platnost provozovny
Tlacitka v Detailu provozovny ovzdusi:
[] Zménit idaje — umoznuje Spravci subjektu provadét zmény udaji provozovny Ovzdusi
3¢ Zrusit provozovnu — umoznuje Spravci subjektu zrusit vybranou provozovnu Ovzdusi
® Opravit platnost provozovny - umozZiuje Spravci subjektu opravit platnost (zménit zruseni provozovny

Ovzdusi)

Zménu Udajl je nutné potvrdit tlacitkem , UlozZit“. Zménu udajl provozovny Ovzdusi schvaluje systém automaticky.

FAQ

V "Piehledu provozoven" na nasem uGétu v ISPOP mame i provozovny zdroja zneéistovani Ovzdusi, které
neprovozujeme. Jak mliiZzeme tyto provozovny vymazat?

Upresnéni otazky: V nabidce ,Sprava provozoven“ se na Uc¢tu Ohlasovatele (sekce MUJ UCET) zobrazuji
provozovny zdroji znecistovani ovzdusi, které byly jiz zruseny, prevedeny pod jiného provozovatele, nebyly
Ohlasovatelem nikdy provozovany nebo se jedna o provozovny s nevyjmenovanym zdrojem v pfiloze €. 2
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v

zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi. Je zapotrebi tento seznam néjak upravit nebo chyby v ném
oznamit?
Doporucujeme danou provozovnu zrusit:

V zdlozce ,,Provozovny ovzdusi“ -> ,Sprdva provozoven“ v tabulce ,,Zdznamy*“ otevrete ve sloupci AKCE ,,Detail“
pozadované provozovny.

V okné Detail provozovny ovzdusi je moznost 3 Zrugit provozovnu tlaéitkem.

Jak mam ohlasit udaje Souhrnné provozni evidence (SPE) za provozovnu Ovzdusi, kdyZz doslo ke zméné
provozovatele zdroje (1C0)?

1.V pripadé, Ze doslo ke zméné provozovatele, je nutné nejprve registrovat novy subjekt a u néj provést novou
registraci provozovny Ovzdusi (pFeregistraci) z diivodu nutnosti vygenerovéani nového ICP provozovny Ovzdusi
(vazba ICP na ICO). Teprve poté je mozné stahnout formulafe F_OVZ_SPE, piip. F_OVZ_POPL pro nové
registrovanou provozovnu z Uctu nového provozovatele a vyplnit hlaseni.

2. V pfipadé, Ze se na provozovné nevyskytuje zadny zdroj uvedeny v ptiloze €. 2 k zakonu ¢. 201/2012 Sb.,
o ochrané ovzdusi, provozovatel jiz nepodava hlaseni (F_OVZ_SPE) ani F_OVZ_POPL.

7.5 Zalozka Provozovny IRZ

7.5.1 Registrace provozovny

Provozovnu IRZ jsou provozovatelé povinni registrovat pouze v pripadé, pokud se na ni vztahuje povinnost
ohlasovani do Integrovaného registru znecistovani Zivotniho prostfedi (IRZ) a dana provozovna IRZ jesté neni
v ISPOP registrovana.

Pozn.: V pripadé, kdy provozovateli provozovny IRZ nevznikd ohlasovaci povinnost do IRZ, neni nutné registraci

provozovny IRZ provddét.

POZOR! V pfripadé registraci provozoven IRZ nedochazi k automatickému ovéreni - Zadost o registraci

Vv

provozoven Ovzdusi dle zakona o ochrané ovzdusi). Vice informaci k problematice IRZ Ize nalézt na webovych
strankach IRZ.

Registraci provozovny IRZ provadi Spravce subjektu po pfihlaseni do svého uctu ISPOP v zaloZce Provozovny IRZ ->
Registrace provozovny.

¥ Menu E=

£ Uvod
=, StaZeni formulafe
» ]=|HidZeni
» 2, Subjekt
» o Provozovny ovzdusi
¥ «f Provozovny IRZ
| Pfehled Zadosti IRZ

' Spréva provozoven
» (@ Mista uZivani vody
» g Zmocnéni
> L UZivatel
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1. V ptipadé, kdy ma dany Spravce subjektu v Gctu ISPOP pravé jeden subjekt, je subjekt vybran automaticky a
rovnou je posunut na kartu ,,2. Udaje o provozovné“.

V pripadé, kdy ma dany Spravce subjektu v Gctu ISPOP vice subjektu, oznaci konkrétni subjekt, pfip. je mozné pouzit
k vyhledani konkrétniho subjektu filtr: zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (sta&i zadat ¢ast Fetézce) zUzi uzivatel pocet
nabizenych zaznam.

Po oznaceni pisluiného Fadku je subjekt vybran a uZivatel je posunut o krok dal na kartu ,,2. Udaje o provozovné“.:

Registrace provozovny IRZ &

1. Provozovatel, ICO/D

1. Vvheér provezovafele

Filtr
1IE0ND Mazev  subj
&8 Vyhledat

Zaznamy Zaznamd |10 ~ Zobrazeno: 1-2z 2

1IConp NAZEV ADRESA RUIAN [~ |

22222222 Vzorovy subjekt Amundsenova 1948/7, 35201 AS

11111114 Testovaci subjekt Vriovicka 1442/65, 10000 Praha
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2. Na karté ,2. Udaje o provozovné“ vyplni Spravce subjektu tdaje o provozovné
oznacené hvézdickou).

Registrace provozovny IRZ &

1. Provozovatel, ICOND  Testovaci subjekt, 11111114

1.Wyhér provozovatele | 2. Udaje o provozovné

IRZ (zejména povinné Udaje

Zakladni Udaje &

MNazev* lTestovacl' provozovna IRZ

CZ-MACE™" I{]?.1{].2 Uprava Zeleznych rud

Oblast povodi* | PovadiLabe

Poloha (WGS-84)

Zemépisna §itka *

st o [ )

E-PRTR ¢innosti &

zemepisnadeka® [14 [ [0 [ [0

Zvolte jednu z nabizenych moZnosti, a to zda provozovna ma E-PRTR Einnost (dle pfilohy | nafizeni €. 166/2008/ES) £i nikoliv.

)

Provozovna ma E-PRTR ginnost*  |Ne - )

Hlavni E-PRTR Zinnost

Dalsi E-PRTR Einnosti

Cinnosti die pfilohy zakona o IRZ &)

Provozovna ma éinnosti dle pfilohy zakona o IRZ* | Ano - |

Cinnosti dle pfil. zakona [1.3 \Yroba tepla o tepelném pfikonu od 15 MW do 50 MW - )

- \

e

\.

—

4= Pfedchozi

Zadané udaje potvrdi tlacitkem ,Dal$i a posune se na kartu ,,3. Adresa provozovny“.
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3. Poslednim krokem je vyplnéni adresnich Gdaji o provozovné IRZ (pokud moZno aZz na kdd adresniho mista) a

s vz

odeslani zadosti do systému pomoci tlacitka ,, Odeslat”.

Registrace provozovny IRZ &)

1. Provozovatel, ICOND  Testovaci subjekt, 11111114

2. Nazev testovaci
CZ-NACE 01.42 Chov jiného skotu
Oblast povodi Povodi Vitavy
Ploha 49°22°22" 12°22'22"
E-PRTR Ano, 4.c) Chemickd zafizeni na vjrobu hnojiv na bazi fosforu, dusiku a drasliku (jednoduchych nebo smésny

]

&
i)

‘0zovné 3 Adresa provozovny

=1
51
b

Adresa RUIAN
Kra]* |Jihomoravsky kraj =
Ckres* | Blansko -
Obec* |Adamov (Blansko) ~ Ulice | neuvedena -

Adresni misto | 47| - Kéd adresniho mista 7920334

= Pfedchozi [gl Odeslat

Pozn.: Pro usnadnéni vyse uvedeného procesu vyplriovdni RUIAN adresy - je moiné vyuzit ¢dst — ,Adresy

24
]

k predvypinéni” (umisténa nad Adresa RUIAN), aviak pouze za pfedpokladu, Ze se zobrazi tabulka s adresami a
pokud ohlasovatel dotcenou adresu v nabidce nalezne (jednd se o adresy provozoven, jeZ jsou registrovdny
dle Zivnostenského zdkona pod danym subjektem v zdkladnich registrech). Klikem mysi ji vybere, potvrdi volbu
tla¢itkem ,,Vybrat“ a tim dojde k nacteni udaji do &dsti ,,Adresa RUIAN”, Jednd se o pomocnou sluzbu, neni nutné
ji vyuZzit.

V zdloZce , Provozovny IRZ“ -> ,Sprdva provozoven“ se nové v Zdznamech zobrazuje sloupec ,Adresni misto

(RUIAN)”“. Jednd se o C&iselny udaj, ktery charakterizuje pfesnou adresu, vedenou v Registru tzemni identifikace,
adres a nemovitosti (RUIAN). Udaj je moZné dohledat zde: http://vdp.cuzk.cz/vdp/ruian/adresnimista/vyhledej.

Ovérovani zadosti o registraci provozoven IRZ provadi operator ISPOP, proces neprobiha automaticky.
V ptipadé, Ze udaje uvedené v zadosti jsou v poradku, je Zadost schvalena. Pokud jsou v Udajich nalezeny
nesrovnalosti, kontaktuje operator ISPOP Zadatele a informuje jej o dalSim postupu. Proces schvalovani Zadosti
o registraci provozovny IRZ se muze v dobé ohlasovaci $picky prodlouzit.

Pozn.: Podrobné informace o registraci nové provozovny IRZ naleznete v Priivodci procesem ohlasovdni udaji
do IRZ, ktery je k dispozici na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,JAK PODAT HLASENI“ -> ,,Manudly a ndvody*.
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7.5.2 Prehled zadosti IRZ

V ,Prehledu Zadosti IRZ“ jsou zobrazeny Zadosti o registraci, zménu udajll a zruseni provozoven

jejichz je pfihlaseny uZivatel Spravcem subjektu, BéZnym uZivatelem nebo zmocnéncem.

Pfehled zadosti IRZ &

IRZ za subjekty,

£8 Vyhledat

Filtr
1EP 1COND provozovatele Obec
Nazev provozovny Provozovatel Ulice
Typ Zadosti (=
Stav (=
Zaznamy Strana 1 - DG Zéznamd (10 =
AKCE ICP NAZEV OBEC ULICE, CPUC.0. POLOHA 10D PROVOZOVATELE
D CZ0126548E  Vzorova provozovn  Pisek 17. listopadu 48°18'32,00000", 14°8'52,00000" 22222222
D CZ0122547TE  Vzorovy subjekt - p  Pisek 17. listopadu 49°18'32,000007, 14°8'52,00000" 22222272
D CZ0121546E  Vzorovd provozovn = DEEn 17_ listopadu 50°11'1,21540°, 14712'21,00000" 22222222
D CZD124545E  Vzorova provozovn  Karvind Bazantnice 51°11'11,00000", 15°5'4,00000" 22222222
|:/ CZ0127544E  Vzorova provozovn | Praha 17. listopadu 49°4'5,00000", 14°5'5,00000" 22222222
D CZ0120543E Vzorova provozovn  Kamyk nad Vitavou 49°7'7,00000", 15°8'8,00000" 22222222
D CZ0121546E  Vzorovd provozovn = Décin 17. listopadu 50°11'1,21550", 14°12'21,00000" = 22222222
D CZ0121546E  Vzorovd provozovn —DEEn 17. listopadu 11 50°11'1,21540", 14°1221,00000" 22222022
D CZ0121546E  Vzorovd provozovn = DEEn 17_ listopadu 11 50°11'1,21540°, 14712'21,00000" 22222222
D Vzorova provezovn  Brne Absolonova 6302 4971°1,00000", 15°1'1,00000" 22222222
4| m
Stavy zadosti IRZ:

o Ceka na ovéreni — zadost byla postoupena operatorovi ISPOP ke kontrole udajti,

ve

v Ve

e Zamitnuto — operdtor ISPOP ovéfi

7.5.2.1 Detail Zadosti IRZ

D

dosti IRZ

Udaje Fadosti

Schvaleno — operator ISPOP ovéfil idaje v zadosti a Zadost schvalil.

| Udaje v Zadosti a Zadost zamitl.

Typ Zadosti

Registrace

Provozovna
Nazev Provozovna IRZ
CZ-NACE 16.10Vyroba pilafska a impregnace diev
Cblast povodi  Povodi Labe
Poloha (WGS-84)
Zemépisna &ifka  51°0'0,00000" Zemépisnadélka 12°000,00000"
Poloha ($-JTSK)
JTSKY 806043 JTSKX 916 561

E-PRTR Einnosti Zaznami

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebe je nutné zménit pfipadné omezit vyhledévaci kritéria

Cinnosti die pilohy zdkona o IRZ Zaznamli
NAZEV UPRE SNENI

1.1 Vyroba elekifiny

Adresa RUIAN | Provozovatel | Historie
Adresa RUIAN &
Kraj Jihotesky kraj Ulice
Okres  Ceské Budéjovice Cislo domovni T
Obec  Borovnice Cislo orientaéni
Méstska tast PSC 37007
Castobce  Borovnice Kod adresnino mista 17611776

0 -

0 -

Zobrazeno:0-0z0

Zobrazeno: 1-1z1

i

Zobrazeno: 1-10z 11

NAZEV PR
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
Vzorovy subj
»

60

ISPOP 2018 - Manual pro ohlasovatele, verze 1.0



Popis karet v Detailu Zadosti IRZ:

Adresa RUIAN

RUIAN Adresa

Provozovatel

Informace o provozovateli (nazev, adresa, ...).
Historie

Informace o zménach Udajli (napf. zména Udajd adresy provozovny, souradnic, E-PRTR cinnosti, CZ-NACE, povodi,
).

V Detailu Zadosti jsou mj. uvedené tUdaje o poloze (WGS-84), E-PRTR ¢innosti.

Pozn.: Podrobné informace o prehledu Zadosti IRZ naleznete v Privodci procesem ohlasovani udaji do IRZ, ktery
je k dispozici na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,JAK PODAT HLASENI“ -> ,Manudly a ndvody*.

7.5.3 Sprava provozoven

Zalozka ,Provozovny IRZ“ -> ,Sprava provozoven“ zobrazuje prehled vsech provozoven IRZ subjektl, jichz
je prihlaseny uzivatel Spravcem subjektu, BEZnym uzivatelem nebo Zmocnéncem.

Spréva provozoven &

Filtr & Vymazat filtr
Mazev provozovny | vzo| Provozovatel Obec -:jRUIANj:
IEP ICO/ID provozovatele Méstska dst (RUIAN)
E-PRTR ¢innost - Stav - Ulice (RUIAN)

» Rozdireny filtr

A Vyhledat

Zaznamy Zaznami |10 ~ Zobrazeno: 1-5z 5

AKCE IEP NAZEV REGISTRACE DO ISPOP OBEC (RUIAN) ULICE, £.DJE.O. {RUIAN) POLOHA a

D (C] CZ0120543E  Vzorova provozovna 4 20.11.2014 Kamyk nad Vitavou 49°7'5,99809" 15°8'7 99999

D &  CZ0121546E Vzorova provozovna 1 20.11.2014 DE&cin 17. listopadu 50°11'1,21539", 14°12°20,99999

D [C] CZ0122547E  Vzorovy subjekt - provozovne  20.11.2014 Pisek 17. listopadu 49°18'32", 14°8'51,05999"

[Z) ©  CZ0124545E  Vzorova provozovna 2 20.11.2014 Karvind BaZantnice 51°11'11", 15°5'3,99999"

D [C] CZ0126548E Vzorova provozovna IRZ 20112014 Pisek 17 listopadu 48718'32", 14°8'51,89999"

4 m 3

7.5.3.1 Detail provozovny IRZ

Zobrazi se kliknutim na ikonu D Detail ve sloupci,, AKCE“.

Detail vybrané provozovny zobrazuje na péti kartach informace o provozovné, provozovateli, adresu RUIAN,
adresu do 2012, historii a poznamky.
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Detail provozovny IRZ -3

Provozovna
ICP  CZDOD1003E o IRZ
Nazev Provozovna testovaci IRZ Registrace v ISPOP  12.1.2011
CZ-MACE 88.10.1 Ambulantni nebo terénni sociaini ¢ Zrueni provozovny

Oblast povodi  Povodi Odry

EI Zménit idaje

!

E-PRTR Einnosti & Zaznami |10 ~ Zobrazeno: 1-1z 1
HLAVNi NAZEV |
Ano 1.d) Koksovaci pece

E| Zménit Gdaje
Cinnosti dle pfilohy zakona o IRZ Zaznami |10 = Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebo je nutné zménit, pripadné omezit vyhledavaci kritéria.

EI Zménit idaje
Poloha (WGS-84)
Zemépisna &ifka  50°22'7.00000" Zemépisna délka  12°49'8.00000"
Poloha (S-JTSK)
JTSKY 851299 JTSK X 995 285
i Zadost o zménu adaji
= i

Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie Poznamky

Adresa RUIAN

Kraj Jihotesky kraj Ulice
Okres  Pisek Cislo domovni 2
Obec  Albrechtice nad Vitavou Cislo orientaéni
Méstska tast PsC 39611
Castobce Hladna Kod adresniho mista 291463

@ Zadost o zménu adaji

3£ Zrusit provozovnu

s

A

7.5.3.2 Zména udajti provozovny IRZ

Zménu Udaji provozovny IRZ provadi Spravce subjektu po prihlaseni do svého ucétu ISPOP v zaloZce , Provozovny
IRZ“ -> ,Sprava provozoven”.

V tabulce ,,Zaznamy“ -> sloupec AKCE v fadku pfislusné provozovny IRZ po kliknuti na ikonu ,,Detail” je mozné ménit
vybrané udaje o provozovné IRZ v novém otevieném okné.
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Detail provozovny IRZ x

Provozovna
&P CZ00D1003E Typ IRZ
Nazev Provozovna testovaci IRZ Registrace vISPOP  12.1.2011
CZ-MACE 88.10.1 Ambulantni nebo terénni socialni: Zruseni provozovny

Oblast povodi  Povodi Odry

@Zménit udaje

E-PRTR &innosti &) Zaznamli |10 - Zobrazeno: 1-1z1
HLAVNI NAZEV a
Ano 1.d) Koksovaci pece

@Zménit adaje

Cinnosti dle ptilohy zdkona o IRZ Zaznami |10 - Zobrazeno: 0-0z0

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebo je nutné zménit, pfipadné omezit vyhledavaci kritéria.

@Zménit idaje

Poloha (WGS-84)
Zemépisna &ifka  50°2277.00000" Zemépisna délka 12°49'6.00000"

Poloha (S-JTSK)
JTSKY 851200 JTSK X 995 285

E| Zadost o zménu adaji

Adresa RUIAN | Adresa do 2012 | Provozovatel | Historie Poznamiky

Adresa RUIAN

Kraj Jihotesky kraj Ulice
Okres  Pisek Cislo domowni 2
Obec  Albrechtice nad Vitavou Cisla orientaéni
MEstska East PSC 39811
Castobce Hladna Kad adresnino mista 291463

@ Zadost o zménu Gdajh
i J

3 Zrusit provozovnu

Pokud jsou ménény udaje:

e nazev provozovny, CZ-NACE, oblast povodi ¢i daje vztahujici se k E-PRTR ¢innostem nebo Cinnostem dle ptilohy
zakona o IRZ,

nepodléhaji tyto zmény schvaleni operatorem ISPOP, zmény jsou automaticky uloZeny.

s v

V piipadé zmény zbyvajicich udajd (ulice, &islo popisné, orientaéni, obec/méstska ¢ast, PSC, zemépisna sitka/délka)

je vygenerovana Zadost o zménu Udaju odeslana do ISPOP ke schvaleni operatorem tzn., Ze Zzddost o zménu v tomto

pfipadé podléha schvaleni ze strany operatora ISPOP (podobné jako Zadost o registraci nové provozovny).

Pozn.: Podrobné informace o zméné provozovny IRZ naleznete v Priivodci procesem ohlasovdni tdaji do IRZ, ktery
je k dispozici na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,JAK PODAT HLASENI“ -> ,Manudly a ndvody*.
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7.6 Zalozka Mista uzivani vody

¥ Menu + =

{2 Uvod

= StaZeni farmul&fe
® {= Hideni
» 2 Subjekt
B Provozovey ovzdusi
> Pro

P b Zmochieni
B L Uzivatel

7.6.1 Prehled mist uZivani vody

V , Pfehledu mist uzivani vody” jsou uvedena vSechna mista uzivani vody, evidovana na ptislusném podniku povodi
za ty subjekty, jichz je prihlaseny uzivatel Spravcem subjektu, BéZznym uzivatelem nebo Zmocnéncem.

Mista uzivani vody &

Filtr
Typ mista - Povodi - Obec
Nézev mista Provozovatel Povinny subjekt
VHB 1COIID provozovatele 1COND pov. subjektu
EB Vyhledat
Zaznamy Zaznamd |10 -~ Zobrazeno: 1-3z 3
RKCE TYP MiSTA NAZEV MiSTA VHB OBEC KATASTRALNI UZEM JTSKY JTskx  Povig
O &  Vypousténivod Testovaci misto uZivani vody - VYPOUSTENI 999996 Hradec Krilové Povodi
D & Odbér povrchové vody Testovaci misto uZivani vody - POVRCHOVE VODY 999997 Hradec Krilové Povodi
D & Odbér podzemni vody = Testovaci misto uzivani vody - PODZEMNI VODY 9909998 Hradec Kralové Povodi
4 I 2

Pozn.: Podrobné informace o vyplfiovdni formuldri pro vodni bilanci (zdkon ¢. 254/2001 Sb., o voddch, vyhldska
¢. 431/2001 Sb., prilohy 1 - 4), naleznete v Manudlu pro bilancni formuldre, ktery je k dispozici na webovych
strdnkdch ISPOP v sekci ,JAK PODAT HLASENI“ -> ,Manudly a ndvody*”.

Vyhledavaci kritéria

Typ mista

Vyhleda pfislusny typ mista - Odbér podzemni vody, Odbér povrchové vody, Akumulace, Vypousténi vod
Nazev mista

Vyhleda misto podle nazvu.

VHB

Vyhleda misto s prislusnym VHB.

Povodi

Vyhleda misto, které nalei do ptislusného povodi CR.
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Provozovatel

Vyhledd misto podle ndzvu provozovatele — provozovatele subjektu, ktery ma ohlasovaci povinnost pro vodni
bilanci (provozovatel a povinny subjekt se mohou lisit).

ICO/ID provozovatele

Viyhleda subjekt podle zadaného ICO/ID (interni identifikator systému ISPOP p¥idélovany pfi registraci fyzickym,
zahraniénim nebo pravnickym osobam bez ICO.

Obec
Vyhleda misto podle obce, ve které je umisténo.
Povinny subjekt

Vyhleda misto podle nazvu povinného subjektu — subjektu, ktery mda ohlaSovaci povinnost pro vodni bilanci
(provozovatel a povinny subjekt se mohou lisit).

ICO/ID pov. subjektu

Viyhleda subjekt podle zadaného ICO/ID (interni identifikator systému ISPOP ptidélovany pti registraci fyzickym,
zahraniénim nebo pravnickym osobam bez ICO (provozovatel a povinny subjekt se mohou lisit).

Dalsi udaje uvedené v Zaznamech:
JTSK-Y — souradnice mista
JTSK-X — soutfadnice mista

Katastralni Gzemi — umisténi mista

7.6.1.1 Detail mista uzivani vody
Detaily jednotlivych zdroji se zobrazi kliknutim na ikonu || Detail ve sloupci AKCE v poli Zadznamy.

Detail mista uzivani vody nabizi kromé Zakladnich informaci, Umisténi zdroje, Polohy dalsi informace v osmi

kartach (Specifické udaje, Prilohy, Kontaktni Udaje, Povinny subjekt, Provozovatel, Rozhodnuti, Historie a
Poznamky).

POZOR! Udaje uvedené v Detailu pfislusného mista uzivani vody jsou prevzaty z databazi podnik{i povodi
(denné dochazi k synchronizaci ISPOP a databazi povodi). V pfipadé nejasnosti s Udaji se obracejte pfimo na
pfislusny podnik povodi www.ispop.cz -> , Kontakty“.

Pozn.: UZivatel, ktery md ve svém uctu ISPOP evidovdno alesponi jedno misto uZivdni vody, md nové moZnost

hromadného staZeni hldseni pro vodni bilanci (zobrazeni nové zdlozky Hromadné staZeni formuldre) - tzn. 1 typ

hlaseni bude mozné stahnout najednou pro vSechna mista uzZivani vody (stejného typu), kterd ma uZivatel ve svém
uctu evidovdna. Vice v kapitole 6.5.2 Stazeni PDF formulafe — hromadné staZeni (pouze formuladre pro vodni
bilanci).
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Detail zdroje odbéru podzemni vody.

Detail zdroje odbéru podzemni vody x

Zakladni informace

Typ Madlimitni Povodi Povodi Labes
Nazey odbéry  Testovaci misto uZivani vody - PODZEMMNI Cislo hydrolog. pofadi
|dentif. &. odbéru/VHE 999 998 Horni maticové Gislo

Cislo polohy tseku toku
Umisténi zdroje
Obec Hradec Kralové Katastralni uzemfi (kod)
Katastralni tzemi (nézev)
Poloha
JTSKY JTSK X

Specifické udaje | Pfilohy | Kontakini ddaje | Povinny subjekt | Provozovatel | Rozhodnuti | Historie | Poznamky
Specificke udaje
Mazev jim. zafizeni Pavod odebrané vody
Hydrogeologicky rajon Zpusob dpravy vody
Kapacita jim. zafizeni (I/s)

Zpusob zachyceni vody

Framenni jimka Pramenni jimka (podet)y 1

Jimaci stola Jimaci Stola (pocet) 2

Studna .
Studna (pocet)

vt

Wt (pocet)

s

Stejnym zpUsobem jsou informace zobrazeny i v detailech dalSich zdroj(, jako jsou:
e Detail zdroje odbéru povrchové vody,
e Detail zdroje vypousténi vody,

e Detail zdroje vzdouvani nebo akumulace vody.

Popis jednotlivych karet v Detailu zdroje mista uZivani vody:

Specifické udaje

Informace charakteristické pro typ mista (podzemni odbér — zplisob zachyceni vody, akumulace — zasobni prostor...)
Prilohy
Informace o povinnych pfilohach —ty, které jsou zaskrtnuté:
Fadame o pfiloFeni platného rozhodnuti o povoleni k odb&r pozemni vody
je nutné prilozZit k samotnému hlaseni (formou pfilohy).

Kontaktni udaje
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Kontaktni Udaje na provozovatele.

Povinny subjekt

Informace o povinném subjektu.

Provozovatel

Informace o provozovateli - subjektu, ktery ma ohlasovaci povinnost pro vodni bilanci.

Rozhodnuti

Informace o rozhodnutich (napf. o povoleni odbéru podzemni vody, povoleni k vypousténi vod...).

Historie

Informace o zménach Gdajd mista uzivani vody (historie zachycuje zmény provedené v databazich mist prislusného
podniku povodi).

Pozndmky

Dopliujici informace k danému mistu, zapsané zpravidla ohlasovatelem (vetfejné/soukromé).

7.7 Zalozka Zmocnéni

7 v s

7.7.1 Pridani zadosti o zmocnéni

¥ Menu + =

i Uvod
=, StaZeni formulaie
» |=|HiaZeni
v £ Subjekt
| Piehled registraci
£ Sprava subjektu

* o Provozovny ovzdusi
» & Provozovny IRZ
» (@ Mista uZivani vody

¥ & Zmo
=G Efidani Zadosti o zmocnéni
| Pfehled zadostl o zmocnéni
£ Sprava zmocnéni
b o UZivatel

Pridavani plnych moci do systému a vytvareni zmocnéni (vytvofeni vazby mezi zmocnéncem a jednim ¢i vice
zmochniteli) v ISPOP provadi Zmocnénec (externi subjekt) ze svého uZivatelského Uc¢tu a nikoliv Zmocnitel (subjekt,
za ktery podavd Zmocnénec hlaseni). Pfidanim zmocnéni se rozumi vloZeni plné moci do systému. Schvalenim
zmocnéni, které provadi operator ISPOP, dojde k vytvoreni vazby mezi subjektem zmocnitele a subjektem
zmocnénce (zmocnéného externisty). Tato vazba, kterou lze provést v ziloZce Zmocnéni, umoZriuje zmocnénci
vykondvat za povinny subjekt ohlasovaci povinnost v sytému ISPOP a ohlasovat prepravu nebezpecnych odpadl
v systému SEPNO.

MozZnost pfidavat zmocnéni ma pouze uZivatel s oprdvnénim Spravce subjektu nebo Zmocnénec. Bézny uZivatel
proto ve svém Uctu zalozku ,,Pfidani Zadosti o zmocnéni“ k dispozici nema.

Po schvéleni zmocnéni je pfiloZzena plna moc pfistupna v zaloZce , Prehled Zadosti o zmocnéni “ vSem ucastnikiim
agendy ISPOP (CIZP, ovéiovatelé, atd.).
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7.7.1.1 P¥idani Zadosti o zmocnéni pro agendu pfepravy nebezpecnych odpadt (systém SEPNO)

Zadost o zmocnéni pro systém SEPNO je moiné pfidat pouze prostfednictvim systému ISPOP. Plnou moc do
systému vklada (shodné jako pro ISPOP) registrovany subjekt Zmocnénce ve svém uZivatelském uctu.

POZOR! Schvalené a platné zmocnéni (vloZzena plnd moc) opravnujici k podani hlaseni prostrednictvim systému
ISPOP neumozriuje provadét ohlasovani prepravy nebezpecnych odpadl v systému SEPNO.

Pro plnéni povinnosti ohlasovani prepravy nebezpecnych odpadu tzv. 3. subjektem, ktery neni odesilatelem ani
pfijemcem, je nutné vlozit do systému ISPOP plnou moc s vybérem pro roli ,,Ohlasovatel (SEPNO)“.

Pro systém SEPNO bude moZné vyuzit stavajici plnou moc v pripadé, Ze jeji textace je obecnd, napf. je udélena
pro agendu odpadu dle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech.

Nalezitosti pIné moci pro systém SEPNO jsou uvedeny v dokumentu ,Informace k plné moci vkladané do ISPOP*
v sekci ,,JAK PODAT HLASENI{“ -> ,,Manualy a ndvody“.

Pozn.: Podrobny popis registrace subjektu zmocnéncem je uveden v Privodci registraci subjektu, ktery naleznete
na webovych strankdch ISPOP v sekci ,,JAK PODAT HLASENI“ -> ,,Manudly a ndvody”.

7.7.2 Prehled zadosti o zmocnéni

V zaloZce ,Prehled Zadosti o zmocnéni” jsou uvedeny zdznamy Zadosti o zmocnéni k jednotlivym ohlaSovacim
povinnostem. Zaznamy obsahuiji jak Zadosti ovéFené, tak zadosti zamitnuté a také zadosti éekajici na ovéreni. Zadost
0 zmocnéni ovéfuje operator, ovéreni predchazi kontrola povinnych nélezitosti dokumentu ,,PInd moc”. Patfi sem
kontrola udaji o subjektech, kontrola podpisi obou zucastnénych stran a kontrola konverze dokumentu
do elektronické podoby.

7.7.2.1 Prehled Zadosti o zmocnéni pro agendu pfepravy nebezpecnych odpadu (systém SEPNO)

V zaloZce ,Prehled Zadosti o zmocnéni” jsou uvedeny zdznamy Zadosti o zmocnéni k jednotlivym ohlaSovacim
povinnostem. Sloupec , TYP HLASENI“ ¥ika, zda se dany Fadek zaznamu zmocnéni tyka agendy ISPOP &i agendy
SEPNO.

Omezeni vybranych zaznam( pouze pro agendu SEPNO umoznuije filtra¢ni kolonka Typ hladeni (-

Pozn.: Podrobné informace k plnym mocem naleznete na webovych strdnkdch ISPOP v sekci ,,JAK PODAT
HLASENI“ -> ,,Manudly a ndvody“ -> ,Informace k plné moci vklddané do ISPOP*.
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Prehled fadosti o zmocnéni
Filtr Z Wymazat fitr
Typ hldeni =~

Staviadosti | -

Zmaocnitel ICOND Zmocnénec ICOAD Odeslani #4dosti od
Zmaocnitel Zmocnénec do i
Poznimka Platnost od ]
do
#8 Vyhledat
Zaznamy Strana 1 v b) M) Zaznamd |10 - Zobrazeno: 1-10 2239
RKCE TYP HLAZENI ROLE PLATNOST OD PLATNOST DO ODESLANi ZADOSTI STAV ZMOCNITEL IEQ/ID ZMOCNITEL zmocnENER]
D [C] F_IRZ Ohlagovatel  1.2.2011 322011 Zamitnuto 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C] F_OBL_RV Ohlagovatel  1.2.2011 3220M Zamitnuto = 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C] F_ODPHLAS_S Ohlagovatel  1.2.2011 322011 Zamitnute 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C) F_ODPRZ_EL Ohlagovatel  1.2.2011 32201 Zamitnuto = 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C] F_ODPRZ_VOZ Ohlagovatel  1.2.2011 322011 Zamitnuto 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C] F_ODPRZ_ZPETODB Ohladovatel  1.2.2011 3.2.20m Zamitnute 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C] F_ODP_DQ OhlaZovatel  1.2.2011 322011 Zamitnutae 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D [C] F_ODP_FCB OhlaZovatel  1.2.2011 3220M Zamitnuto = 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
D (O] F_ODP_FPROD OhlaZovatel  1.2.2011 32201 Zamitnuto 22222222 Vzorovy subjekt 11111114
| [T | +

IM

Detail zmocnéni Ize zobrazit stiskem ikony ,,Detail” ve sloupci AKCE.

’

,Zakladni informace” — informace o typu hlaseni, kterého se zmocnéni tyka, o délce platnosti
»Zmocnénec” - informace o subjektu zmocnénce

IM

»Zmocnitel” — informace o subjektu zmocnitele
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7.7.2.2 Detail Zddosti zmocnéni

Detail Zzadosti zmocnéni X

Zakladni informace
Typ hlageni
Role
Zmocnénec
Jméno i Nazev
501D

F_IRZ

Ohlagovatel

Wzorowy subjekt
22232232

Platnost od

Flatnost do

Adresa f Sidlo (RUIAN)
Adresa i Sidlo

281.20M

Amundsenova 194307, 35201 AS
Krasna 19, 35201 AS

E-mail vZoriggsubjekio.cz
[ Detail
Zmocnitel

Jménn i Mazey  Testovac subjekt

|Eon 11111114

Adresal Sidlo (RUIAN)  Wriovicka 1442065, 10000 Praha
Adresa i Sidlo  DruZebni 124805, 29421 Vavrovice

E-rail testispopi@seznam.cz
[ petail
Souvisejici Zmocnéni | Historie

Stejna pfiloha

Sowvisejici zmocnéni Zaznamid 10~ Zobrazeno: 1-1z1

T¥P HLASEN] ROLE [ ~]
F_IRZ Ohlagovatel

[ | Exportovat zaznamy

& Priloha

Tlacitka v Detailu Zadosti zmocnéni

& Priloha - zobrazi pfilozenou konvertovanou plnou moc.

% A

|_| Detail - zobrazi detail poZzadovaného subjektu, kde ziskame informace napf¥. o uzivatelich, provozovnach

-

Popis karet v Detailu Zadosti zmocnéni

Souvisejici zmocnéni

Informace o typu hlaseni a vlozené ptiloze. Sloupce s informacemi ovliviiuje ¢erna Sipka vpravo na konci fadku. &
Historie

Informace o stavu Zadosti o zmocnéni (kdy a kym byla odeslana, zda je schvalena nebo zamitnuta...).

Stavy Zadosti o zmocnéni:
o Ceka na ovéreni — 7adost byla postoupena operatorovi ISPOP ke kontrole tidaj(,

e Schvaleno — operator ISPOP ovéfil Udaje v Zadosti a zZadost schvalil, byla tak vytvofena vazba mezi subjekty
zmocnénce a zmocnitele,

¢ Probiha kontaktovani zakladnich registri — systém ISPOP se napojuje na ISZR a zjistuje, zda subjekt registrovany
zmocnéncem existuje v zakladnich registrech.

e Zamitnuto — operator SPOP ovéfil Udaje v Zadosti a Zadost zamitl (ddvodem pro zamitnuti je napf. vloZeni scanu
namisto konvertované plné moci, vloZeni pIné moci na dobu neurcitou bez ovéreného podpisu zmocnitele, ...).
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Pozn.: Zaméstnanec firmy, ktery poddvad hldseni pravé za svoji firmu, nedoklddd plnou moc, nepotiebuje zmocnéni
— neni externi subjekt.

Vice informaci o plnych mocech (vytvoreni vazby mezi Zmocnitelem a Zmocnéncem) naleznete v Privodci registraci
subjektu, piipadné dokumentu Informace k plné moci vkladané do ISPOP v sekci ,JAK PODAT HLASEN{“ ->
,Manualy a ndvody“.

7.7.3 Sprava zmocnéni

V zaloZce ,Sprava zmocnéni“ jsou zobrazena vSechna zmocnéni, ktera byla dosud schvdlena. Jsou zde zahrnuta i
zmocnéni, u kterych vyprsela nebo byla z néjakého dlivodu predéasné ukoncena platnost (zaznam je svétle Sedy).

Sprava zmocnéni

& Vymazat filir
Typ hidgeni -
Zmaocnitel ICOND | 2222 Zmocnénec ICO/ND | 111111 Platné v obdobi od fr
Zmocnitel Zmocnénec do
Platné v
8 Vyhledat
4 LU ~ L3
Zaznamy M) (4 Strana | 2 - Zaznami |10 ~ Zobrazeno: 11-14 z 14
RKCE TYP HLASENI ROLE PLATNOST OD PLATNOST DO ZMOCMITEL I£0AD ZMOCNITEL ZMOCNENEC IC0ID ZMOCNENE
2a
2o
[EEC)
D O X F_IRZ Ohlasovatel 22102014 22222222 Vzorovy subjekt 11111114 Testovaci sub

|_| & Ikonky umisténi ve sloupci AKCE, zobrazuji Detail a Historii vybraného zmocnéni.

Zakladni informace
Typ hidgeni F_VOD_PV Datum zmocnéni od  6.1.2011

Role Ohladovatel Datum zmocnéni do  31.3.2011

Zmocnénec | Zmocnitel | Historie

Historie Zaznami |10 =~ Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebo je nutné zménit, pfipadné omezit vihiedavaci kritéria.

& Piiloha |2 Zadost

Tlaéitko ,,Piiloha” umoZiiuje otevfit vioZzenou plnou moc, tlacitko , Zadost” zobrazi detail Z4dosti o zmocnéni véetné
historie - data odesldni do systému... .
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7.7.3.1 Zneplatnéni zmocnéni

Spravce subjektu (Zmocnénce i Zmocnitele) ve svém Uc¢tu mlzZe zneplatnit zmocnéni dfive, nez skonci datum
platnosti pIné moci.

1. Akci provede v pfislusném radku pres ikonu % “Zneplatnéni zmocnéni“.

2. Vybere datum ukonceni platnosti a tlacitkem ,Zneplatnit” akci dokonéi. Systém nové umozfiuje uvést
do poznamky ddvod zneplatnéni zmocnéni. Zapsani poznamky doporucujeme.

Zneplatnéni zmocnéni

Udaje zneplatnéni zmocnéni

Datum ukonceni platnosti *

Poznamka

m

# Zneplatnit

-
L * '

7.8 Zalozka Uzivatel

7.8.1 Pridani uzivatele

Pridani uZivatele/zfizeni nového uzivatelského u¢tu ma k dispozici pouze uzivatel daného subjektu s opravnénim
Spravce subjektu. ¥ Menu + =

£ Uhvad

= StaZeni farmulafe
» 1= HidZeni
* 2 Subjekt
* o Provozoviy ovzdusi
¥ < Provazovny IRZ
* () Mista udivani vody
P s Zmachéni
¥ L Ufivatel

PEN Plidani uZivatele
& Sprava UZivatele
& Mastaveni notifikaci

1. Karta Subjekt

V pripadé, kdy ma dany uZivatel v G4ctu ISPOP pravé jeden subjekt, je subjekt vybran automaticky a rovnou je
posunut na kartu ,,2. UZivatel”.
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V pfipadé, kdy ma dany uZivatel v uctu ISPOP vice subjektl, oznaci konkrétni subjekt, pfip. je moiné pouZit
k vyhledani konkrétniho subjektu filtr: zadanim 1CO/ID nebo ndzvu (sta&i zadat ¢ast Fetézce) zUzi uzivatel polet
nabizenych zaznam.

Po oznaceni pfislusného radku je subjekt vybrdn a uzivatel je posunut o krok dal na kartu ,,2. UZivatel”.

Pridani ufivatele &

1. Subjekt
1. Subjekt
Filtr % Vymazat fitr
IC0ND Nazev
B Vyhledat

Zarnamy Zamami |10 - Zobrazeno: 1-2z2.2
ICOND HAZEV ADRESA RUIAN [~ |
22222222 Vzorowy subjekt Amundsencova 1948/7, 35201 AS

11111114 Testovaci subjekt Vrovicka 1442/65, 10000 Praha
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2. Karta UZivatel

V pripadé pridani uZivatele, ktery jesté nema uZivatelsky ucet ISPOP (tzn., nedisponuje Zadnym prihlasovacim
jménem (login) do systému ISPOP ani do systému EnviHELP a SEPNO), vyberte na karté ,,2. Uzivatel” prvni moZnost
»Vytvofit novy uZivatelsky ucet”.

@ Vytvofit novy uZivatelsky icet

V pfipadé pridani uZivatele, ktery jiz ma uZivatelsky ucet ISPOP, tzn., disponuje pfihlaSovacim jménem (login)
do systému ISPOP, ale k jinému registrovanému subjektu, pfip. registraci uzivatele v systému EnviHELP bez vazby
na subjekt, vyberte na karté ,,2. UzZivatel” druhou moZnost ,Vybrat existujici uZivatelsky ucet”.

@ Vybrat existujici uZFivatelsky déet
e ,Vytvoreni nového uzivatelského uctu” - vypliite jméno, pfijmeni, e-mail a telefonni kontakt.

Pridani uZivatele &

1. Subjekt Testovaci subjekt, 11111114

1. Subjekt 2. UZivatel

Uiivatel

@ Viytvofit nowy uZivatelsky déet
) Vybrat existujici uZivatelsky Géet

Udaje o uiivateli &

Jméno* Pfedvolba (tel.)* | +420
Fijmeni* Telefon *
E-mail*
Poznamky
Poznamka

Vyberte opravnéni subjektu

Cpravnéni* A

= Pfedchozi [ 0deslat

. 4

s v

e ,Vybrat existujici uzivatelsky ucet” - vyplite pole , Login“ pfihlasovacim jménem (login) uZivatele, ktery ma mit
pristup také k uctu subjektu vybranému na karté ,, 1. Subjekt”.
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Pridani uzivatele &

1. Subjekt Testovaci subjekt, 11111114

1. Subjekt 2. UZivatel

Uzivatel
@)

Wybrat existujici uZivatelsky GEet
Identifikace existujiciho uZivatele

Poznamky

Poznamka

Vyberte opravnéni subjektu

Opravnéni* | )

4= Pfedchozi ['4] Odeslat

Po vyplnéni povinnych Gdajli (oznacenych *) na karté ,,2. UZivatel” vyberte v poli ,Opravnéni“, zda novy uZivatel
bude mit k subjektu opravnéni Spravce subjektu nebo Bézny uzivatel (zaméstnanec).

Rozdil opravnéni mezi Spravcem subjektu a BéZznym uZivatelem v systému ISPOP je uveden v kapitole 2.1
UZivatelské role a opravnéni.

e Volba ,Sprdvce subjektu” v poli ,,Opravnéni“ k subjektu - uZivateli je automaticky pfifazena role Ohlasovatel
(ISPOP) a Ohlasovatel SEPNO.

e Volba ,BézZny uZivatel”v poli,Opravnéni“ k subjektu — je poZzadovano jesté vybrat roli zaméstnance ,,Ohlasovatel
(ISPOP)“, resp. ,,Bez roli ISPOP*.

Vyberte opravnéni subjektu

Opravnéni* |B&inj uivatel x - )

Vyberte roli zaméstnance

[T]Onhlasovatel (Ispop, Magnolia) [ ] Bez roli ISPOP

4= Pfedchozi [4] Odeslat
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Po té pouzitim tlacitka , Odeslat” vytvofi soucasny Spravce subjektu novému uZivateli uzivatelsky ucet, vazany
k danému subjektu, pfip. jiz existujicimu uzivateli pistup z jeho uZivatelského G¢tu k danému subjektu.

Pozn.: Po stisku tlacitka ,,Odeslat” v pripadé vybéru role zaméstnance ,,Bez roli ISPOP“ se zobrazi upozornéni,
ve kterém uvedeny vybér potvrdite tlacitkem ,,Ano”.

Upozomeéni

Nebylo vybrano Zadné opravnéni zaméstnance. Cheete i presto
pokratovat?

' Ano

V pfipadé , Vytvoreni nového uZivatelského uctu” je vysledkem pridani uZivatele nové zfizeny uzivatelsky ucet.
Detail uZivatele zobrazuje , Login“ uZivatele a zfejmé opravnéni. Novy uZivatel obdrzi na uvedeny e-mail notifikaci
s pfistupovymi Udaji — pfihlasovaci jméno (login) a heslo.

V pripadé , Vybrat existujici uzivatelsky ucet” je vysledkem pridani jiz existujiciho uZivatele k vybranému subjektu

ziskani vazby k vybranému subjektu. Na e-mail uvedeny v ISPOP u daného uZivatele bude automaticky zasldna
notifikace o zméné uZivatelského uctu.
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Detail uzivatele H

Zakladni informace

Jméno  Nazev Voda Testovaci E-mail voda@testovacicz
Login voda.testov.40939 Telefon 100000
Identifikace  1D_0261311 Titul pred
Titul za

E| Zménit idaje

Ispop | Helpdesk = HNWVO | ISOH | SEPNO | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznami 10 ~ Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO IGonD |
X 1 Testovaci subjekt 11.11.2013 11:55:36 11111114

Subjekty, u kterych je uzivatel b&znym uzivatelem Zaznamd (10 -~ Zobrazeno: 0-0z 0

K dispozici nejsou ?adné zaznamy nebo je nutné zménit, pfipadné omezit vyhledavaci kritéria.

Pozn.: Novy Sprdvce subjektu md stejnd uZivatelskd prdva jako pivodni Sprdvce subjektu — miZe napr.
registrovat provozovny Ovzdusi a IRZ, upravovat jejich tdaje a priddvat/zneplatnovat/upravovat uZivatele.

7.8.2 Sprava uzivatele

Zalozka Sprava uzivatele slouZi ke spravé uZivatelskych uctl a zaroven jako prehled uZivatel(.

s v

Zobrazeni v ,Zaznamech” jsou vsichni registrovani uZivatelé, tedy Spravci subjektl a BéZni uzivatelé téch subjektd,
jichz je prihlaseny uzivatel Spravcem subjektu nebo Béznym uZivatelem.

Konkrétniho uZivatele Ize vyhledat dle jeho jména, loginu, e-mailu.

Sprava uZivatele &

Prihlageny uzivatel

AKCE NAZEV IDENTIFIKACE LOGIN E-MAIL TELEFON [~ |
D (G} .,yf ] Jan Novak-Test 1D_0248881 jan.novakt.31476 jan.novakigtest.cz 122222222
Filtr = “ymazat fitr
MNazev E-mail
Login |alfons jen HD uZivatelé
Opravnéni [ =
A Vyhledat
Zaznamy Zaznamd |10 = Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE NAZEV LOGIN E-MAIL ROLE [~ |
o @ 43  Afons Mucha alfons.mucha.2043 | alfons.mucha@email.cz | Chlasovatel
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Detail uzivatele (ikona = ve sloupci AKCE) je kromé zakladnich informaci o uZivateli vybaven péti zalozkami:

Detail uZivatele x

Zakladni informace §

Jméne / Nazey  Test Obnoveni E-mail test.obnovi@cenia.cz
Login  test.obnove. 30503 Telefon 123456789
dentifikace 1D_0247506 Titul pred
Titul za

[ Zménit idaje

| Ispop  Helpdesk | HNVO | ISOH = SEPNO | Historie | Sloutené Gity I
Ispop

Zde je uvedeno, jakd prava uzivatel ma:

e opravnéni— Spravce subjektu nebo Bézny uZivatel;

e role — Ohlasovatel (ISPOP) nebo Bez role ISPOP.

Podrobné informace o rolich a opravnénich v ISPOP naleznete v kapitole 2.1 UZivatelské role a opravnéni
Helpdesk

Z této zalozky je patrné, zda je uzivatel:

e registrovan v systému ISPOP (pfes registracni formular nebo pridan Spravcem subjektu)

nebo

e registrovan jako uZivatel znalostni baze EnviHELP (aplikace EnviHELP slouZi také jako pisemnd podpora
na https://helpdesk.cenia.cz).

Kazdy uzivatel registrovany v systému ISPOP je zaroven uZivatelem aplikace EnviHELP. Pro pfihlaseni do obou
systému plati stejné prihlaSovaci Udaje.

POZOR! V pripadé, kdy se uzivatel pfihlasi pouze do EnviHELP a pro pfihlaseni do ISPOP pouzZije ziskané

Y,

pristupové Udaje, ma v systému ISPOP omezeny uZivatelsky ucet, napt. nemuZe stahovat PDF formulare.

ISOH

Z této zalozky je patrné, zda ma, pfip. jaka prava uzivatel k ISOH (Informacni systém odpadového hospodaistvi):

e Operator ISOH

Prava k ISOH maji nastaveni pouze uZivatelé povérenych uUradd statni spravy — viz Manual pro ovérovatele a
recenzenty.

Sloucené ucty

Tuto zalozku maji dostupnou pouze ti uzivatelé, u kterych doslo ke slouceni vybranych uZzivatelskych Gctl pravé

pod Ucet prihlaseného uZivatele. Karta zobrazuje informace o uZivatelskych Gcétech (prihlasovaci jméno, subjekt...),
které byly pod pfihlaseného uzivatele slouceny.

7.8.2.1 Zména udajli uZivatele

Kazdy prihlaseny uzivatel mliZze ve svém uZivatelském Gctu provadét zmeény svych udaju.
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Sprava uzivatele &
Piihlaseny uzivatel
AKCE NAZEV IDENTIFIKACE LOGIN E-MAIL TELEFON a
D Od .= Diana Vzorova ID_0290239 diana_vzorov.53033 diana vzor@mail.cz 11111111

Zmény kontaktnich udaju, jako jsou e-mail a telefon umoznuje Detail uZivatele v sloupci AKCE:
AKCE

d =

K potvrzeni zmén dojde kliknutim na tlacitko , Ulozit":

Zména ddaji ufivatele

Kontaktni udaje
E-mail* | dianavzor@mail.cz Predvolba (fax)
Pfedvolba (tel.)* | +420 Fax
Telefon* | 11111111

Zrusit Ulozit

Zmény v uZivatelskych Uc¢tech BéZznych uzivatelll ma moznost provadét i Spravce subjektu.

7.8.2.2 Zmeéna hesla

Zménu vlastniho hesla muiZe provést kazdy uZivatel s platnymi prihlasovacimi Udaji do aplikace ISPOP ve sloupci

AKCE ikona ,Zména hesla“:
AKCE

ERck-|
Prihlaseny uzivatel do zobrazeného dialogu zada spravné plvodni heslo a nové heslo. Nové heslo pro kontrolu
zopakuje (musi se v obou polich shodovat) a potvrdi tlac¢itkem ,Zménit”.

Udaje pro zménu hesla &

Flvadni heslo*
Mové heslo*

MNové heslo (kontrola)*

£ Zrusit v Zménit

L A L A -

Spravce subjektu maze po prihlaseni na svij ucet ISPOP vygenerovat nové heslo vSsem uzivatelim v rdmci daného

subjektu.
Ve sloupci ,,AKCE” Sprdvce subjektu zvoli u vybraného uzivatele ikonu , Vygenerovani nového hesla“:
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AKCE NAZEV LOGIN E-MAIL

|:| t:-" Alfons Mucha alfons.mucha.2043 | alfons.mucha@email.cz

Nové vygenerované heslo bude systémem ISPOP automaticky odeslano na uvedeny e-mail.

Instrukce pro wwgenerovani nového hesla budou uZivateli Vzorovy
"‘-I Zaméstnanec A (vzorov.zamest.8928) odeslany na e-mail
zamestnanec.a@vzor.cz.

# Zrusit v DKL\\

7.8.2.3 Vygenerovani zapomenutého hesla

UZivatel si mizZe nové heslo vygenerovat také sam na strankach ISPOP odkazem nad pfihlaSovacim oknem
,Zapomnéli jste své heslo?“.

Zapomnéli jste své heslo?

Pihlageni

Pro ziskani nového hesla musi uzivatel zadat presné udaje, které ma uvedeny v ISPOP - jméno, pfijmeni, e-mail (byly

s v

uvedeny v Registracnim formuldfi nebo pfti pfidani uzivatele Spravcem subjektu):

@ cENVIHELP

Pro ziskani nového hesla je nutné zadat aktualni zaregistrované udaje v systému:

Jméno
Prijmeni

Email

®
Kontrolni text N’g

Opiste kontrolni text

Pozn.: Jméno, pfijmeni a email musi pfesné odpovidat idajim zaregistrovanym v systému.

Ministerstvo Zivotniho prostiedi ( ) TvoTninG e J"P“YH n Soel i L e S
Ceské republiky : A
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Po spravném vyplnéni Gdajd se zobrazi na monitoru informace o zaslani odkazu na e-mail uZivatele:

@) ENVIHELP

Odkaz pro vygenerovani nového hesla byl odeslan na Vas e-mail.

WWW.ISpOp.cZ helpdesk.cenia.cz

Ministerstvo Zivotniho prostredi ihpis iyl v VOTNI PROSTRED o

V automaticky zaslaném e-mailu je nutné klinout na uvedeny link (odkaz) - dojde k vygenerovani nového hesla:

ISPOP - Zapomnéli jste své heslo? - login: jan.novak.12345
noreply Komu info@seznam.cz

Dobrv den,

pro vygenerovani noveho hesla k VaSenm uzivatelskémm uctu kdiknéte na wwedeny link:

hitps/www _ispop.cz/ispop/ispop-springmve forgottenPassword/approve Tunid=3c 5 cb9bc-76b4-4£12 -8 55 98 BdE Tfd%ch

Platnost odkaru pro vvgenerovani noveho hesla je 24 hodin.
Prihlasovaci jmeéno (login) zistalo nezménéno: jan.novak. 12345

Tato zprava je generovana automaticky, neodpovidejte na ni. Vice informaci naleznete na www ispop_cz a helpdesk cenia cz.

Na monitoru se zobrazi informace o zaslani nového hesla opét automaticky na e-mail uzivatele:

@) ENVIHELP

Heslo bylo zménéno.

Do Vasi e-mailové schranky bude doruéen e-mail s novym heslem.

WWW.ISpop.cZ helpdesk cenia.cz

Ministerstvo Zivotniho prostiedi ': ) eleled ioadl 2 v= VOTNI PROSTRED - v
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7.8.2.4 Zména opravnéni uZivatele

Zmény vztahu uZivatele k subjektu je opravnén provadét Spravce subjektu. V menu v zalozce ,UzZivatel” ->

»Sprava uZivatele” vyhleda poZzadovaného uZivatele (v ptipadé velkého poctu uZivatell v Zdznamech je mozné

pouzit filtr), poté v fadku s poZzadovanym uZivatelem otevre ,Detai

|ll

Filtr & Vymazat fitr

Nazew E-mail

Login | alfons jgn HD uZivatelé

Opravnéni (=
E8 Vyhledat
Zaznamy Zaznamd |10 - Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE NAZEV LOGIN E-MAIL ROLE &l
2\
Alfons Mucha alfons.mucha.2043 | alfons.mucha@email.cz Chlasovatel

e

7.8.2.4.1 Zména Spravce subjektu na Bézného uZivatele

UZivatel s opravnénim Spravce subjektu (ma platny vztah spravcovstvi k subjektu) mize prostrednictvim akéni ikony

b zménit platné opravnéni uZivatele ze Spravce subjektu na Béziného uZivatele. Plvodni opravnéni (vztah)

je uzivateli kon¢eno, datum , Vydané do“ je nastaveno na aktudlni datum, a je vytvoren novy vztah k témuz subjektu

s opravnénim Bézny uzivatel, ktery mda nastaven datum , Vydané od” na aktudlni datum.

Detail uzivatele — Zménit na Bézného uzivatele:

Detail uZivatele *®

Zakladni informace
Jméno / Nazey  Maja Testovaci
Login maja.testov.123587
|dentifikace 1D_0365103

lspop | Helpdesk | HNVO | ISOH | SEPNO | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu

VYDANE 0D
31.12.2017 20:30:56

AK SUBJEKT
Testovaci subjekt

Subjekty, u kterych je uzivatel béinym uivatelem

K dispozici nejsou Z&ané zaznamy nebo je nutné zménit, pfipadné omezit vihledavaci kritéria.

Vysledek zmény Spravce subjektu na BéZného uZzivatele:
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E-mail test@ceniacz

Telefon 123456739

Titul pred
Titul za
[j Zménit idaje
Zaznamd |10 = Zobrazeno: 1-1z 1
VYDANE DO 1ICoID # a

11111114 v

Zaznamd |10 = Zobrazeno: 0-0z0
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Detail uzivatele *

Zakladni informace

Jméno [ Nazev  Maja Testovaci E-mail test@cenia.cz
Login  maja.testov. 123587 Telefon 123456729
Identifikace  1D_0365103 Titul pied
Titul za

Ispop | Helpdesk | HNVQ | ISOH | SEPNO | Historie

Subjekty, u kterych je uZivatel spravcem subjektu Zaznamd |10 -~ Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO IE0ND # a
v
Subjekty, u kterych je uzivatel béznym uzivatelem Zazmami |10 -~ Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE ROLE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO IEono + @
EI X1 Testovac subjekt 31122017 20:33:33 11111114 v

7.8.2.4.2 Zména Béiného uZivatele na Spravce subjektu
UZivatel s opravnénim Spravce subjektu (ma platny vztah spravcovstvi k subjektu) mlze prostfednictvim akéni

ikony U zménit platné oprdvnéni uzivatele z Bézného uZzivatele na Spravce subjektu (povysit na Spravce subjektu).
POvodni opravnéni (vztah) je uZivateli konceno, datum ,Vydané do“ je nastaveno na aktudalni datum, a je vytvoren
novy vztah k témuz subjektu s opravnénim Bézny uzivatel, ktery ma nastaven datum ,Vydané od“ na aktualni
datum.

Detail uZivatele — Povysit na Spravce subjektu:

Detail uZivatele x

Zakladni informace

Jméno f Nazev  Paja Testovaci E-mail paja@cenia.cz
Login  paja.testov.123608 Telefon S87654321
ldentifikace  ID_0365122 Titul pfed
Titul za

[] Zménit idaje
Ispop | Helpdesk | HNVO | ISOH | SEPNO | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznamd |10 - Zobrazeno: 0-0z0

K dispozici nejsou Zadné zaznamy nebo je nutné zménit, piipadné omezif vihledavac kritéria.

Subjekty, u kterych je uzivatel béZnym uzivatelem Faznami |10 = Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE ROLE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO IEonD L -~ |
E, o Chlagovatsl Testovac! subjekt 31.12.2017 20:40:47 11111114 v

Vysledek zmény BéZného uZivatele na Spravce subjektu:
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Detail uZivatele X

Zakladni informace

Jméno / Nazev  Péja Testovaci E-mail paja@cenia.cz
Login  paja.testov 123606 Telefon 987654321
Identifikace  1D_0365122 Titul pfed
Titul za

[ zménit ddaje

lspop | Helpdesk | HNVO | ISOH | SEPMO | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznamd (10 - Zobrazeno: 1-1z2 1
AKCE SUBJEKT VYDANE OD VYDANE DO I¢onn 2 a
X 1 Testovaci subjekt 31.12.2017 20:45:46 11111114 v

Subjekty, u kterych je uzivatel b&znym uzivatelem Zaznamd (10 - Zobrazeno: 1-1z2 1
RKCE ROLE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO IEonD L |

v

7.8.2.5 Zneplatnéni uzivatelského vztahu — zneplatnéni uzivatele s opravnénim Bézny uzivatel

Kromé zmény oprdvnéni uZivatele ma Spravce subjektu moZnost provadét také zneplatnéni uZivatelského vztahu.
Tuto operaci provede Sprdvce subjektu napriklad v pfipadé ukonceni pracovniho poméru nékterého
ze zaméstnancl. V menu v zdloZce UZivatel -> Sprava uZivatele vyhleda pozadovaného uZivatele (v pfipadé velkého

|ll

poctu uzivatelll v Zaznamech je mozné pouzit filtr), poté v fadku s poZzadovanym uZivatelem otevre ,Detai

Zneplatnit uzivatelsky vztah k vybranému subjektu umoziiuje ikona # ve sloupci AKCE.

Detail uZivatele x

Zakladni informace

Jméno / Nazey  Maja Testovaci E-mail test@cenia.cz
Login  maja.testov 123587 Telefon 123456739
Identifikace  |D_0355103 Titul pFed
Titul za

Ispop | Helpdesk | HNVQ | ISOH | SEPNO | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznamd |10 = Zobrazeno: 1-1z 1

AKCE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO IEonp L - |
v

Subjekty, u kterych je uzivatel b&znym uzivatelem Zaznamid |10 = Zobrazeno: 1-1z 1

AKC ROLE SUBJEKT VYDANE 0D VYDANE DO 1EonD L - |
L[ Testovaci subjekt 31122017 20:33:33 11111114 v

£

UZivatel, jenZ byl BéZnym uZivatelem pouze jednoho subjektu a byl mu zneplatnén uzivatelsky vztah, ma i nadale
pfistup do ISPOP, tento pristup je vSak omezen na spravu vlastniho uZivatelského Uctu (uZivatel nemuze stahovat

hlaseni, ale ma stdle pristup do pisemné podpory EnviHELP — http://helpdesk.cenia.cz).

V pripadé, kdy je vybrany uZivatel uzivatelem ve vice subjektech, vazba k ostatnim subjektd zistane nezménéna.

V pfipadé nutnosti pridat uZivatele opét k subjektu, se pouzije postup popsany v kapitole 7.8.1 Pfidani uzivatele,
pouze vsak za predpokladu, Ze pridavany uzivatel bude mit shodné jméno, pfijmeni a e-mail.
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7.8.2.6 Zneplatnéni spravcovstvi - zneplatnéni uZivatele s opravnénim Spravce subjektu

Vedle zneplatnéni uZivatelského vztahu BéZznému uzivateli ma Spravce subjektu moZnost zneplatnit spravcovstvi
uZivateli s opravnénim Spravce subjektu. Tuto operaci provede Spravce subjektu napfiklad v pfipadé ukonceni
pracovniho poméru nékterého ze zaméstnancu.

V menu v zéloZce UZivatel -> Spréva uZivatele vyhleda poZzadovaného uZivatele (v pripadé velkého poctu uZivatell
v Zaznamech je mozné poutzit filtr), poté v fadku s poZzadovanym uzivatelem otevre , Detail“.
Zneplatnit spravcovstvi k vybranému subjektu umoziuje ikona #  ve sloupci AKCE.

Detail uZivatele *

Zakladni informace

Jménao / Nazev  Paja Testovaci E-mail paja@cenia.cz
Login  paja.testov. 123606 Telefon 987654321
|dentifikace  |D_D365122 Titul pred
Titul za

|;| Zménit adaje

Ispop | Helpdesk | HNVO | ISOH | SEPNO | Historie

Subjekty, u kterych je uzivatel spravcem subjektu Zaznaml (10 ~ Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE SUBJEKT VYDANE OD VYDANE DO IEonD # a
@ 1 Testovaci subjekt 31.12.2017 20:45:46 1111114 v
Subjekty, u kterych je uzivatel b&inym uzivatelem Zaznamd |10 - Zobrazeno: 1-1z 1
AKCE ROLE SUBJEKT VYDANE OD VYDANE DO IE0ND L - |

v

UZivatel, jenz byl Spravcem subjektu pouze jednoho subjektu a bylo mu zneplatnéno spravcovstvi, ma i nadale
pristup do ISPOP, tento pfistup je viak omezen na spravu vlastniho uzivatelského Uctu (uzivatel nemize stahovat
hlaseni, ale ma stale ptistup do pisemné podpory EnviHELP — http://helpdesk.cenia.cz).

V pripadé, kdy je vybrany uzivatel uZivatelem ve vice subjektech, vazba k ostatnim subjektim zlistane nezménéna.
V pfipadé nutnosti pfidat uZivatele opét k subjektu, se pouZije postup popsany v kapitole 7.8.1 Pridani uZivatele,
pouze vSak za predpokladu, Ze priddvany uZivatel bude mit shodné jméno, pfijmeni a e-mail.

7.8.3 Nastaveni notifikaci

Notifikace je automaticky zasiland zprava, kterda uzivatele systému ISPOP informuje o aktudlnim stavu
jeho dokument (stav hlaseni), ktera je zasilana na e-mail zpracovatele uvedeny v hlaseni, ¢i Zadosti (napr. Zadost
o registraci subjektu nebo provozovny IRZ), kterd je zasildna na e-mail uvedeny v ISPOP u daného uZivatele.

V ptipadé, kdy hlaseni nemlze byt systémem zpracovano, je odesldana notifikace o nezpracovatelnosti hlaseni
uzivateli, ktery se pfihlasil k tzv. webové sluzbé pro odeslani hlaseni (prostfednictvim pristupovych udajl do ISPOP).

UZivatel ma moZnost si nastavit, zda si chce nechat zasilat tyto informacni zprdvy ¢i nikoliv. Nastaveni notifikaci
primarné nastavuje provozovatel systému ISPOP (CENIA), ktery urcuje, ktera z notifikaci bude povinng, tzn.,

Ze uzivatel nemuze zrusit zasilani zpravy.

Nastaveni odesilani notifikaci je pro uzivatele ISPOP dostupné v sekci ,M{j ucet” v menu v zalozce UzZivatel ->
Nastaveni notifikaci:
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¥ Menu + =] MNastaveninotifikaci

ﬁUvovd ) N Dhladeni | Provozovna | Registr | Zmocnéni
— StaZeni formulare
= Hromadné staZeni formulafe Nastaveni notifikaci pro oblast provozoven
> |= Hiasent NOTIFIKOVAT POVINNA UDALOST PREDMET ZPRAVY a
: é E:JD\.{ELLW, ovzdugi Ano Ano ?e:ndost 0 registraci provozovny byla piijat? ISPOP — piijat? iédo;t o registraci provozovny IRZ ${r
» *ﬁ Provozovny IRZ Ano Ano %gdost o registraci provozovny byla sch\r‘alena ISPOP — sch\r‘alena Zadost o registraci provozovny IR:
> .._,yr-.-n'sta uivani vody Ano Ano %a.ldost o registrac.i pr?vozovn}- byla :amltnuta.l ISPCP —:amlt.nuta .‘_a.dost o registrac.i pro.\.ro:ovn'-,- IRz
> ;_.;.Zmocnénl' Ano Ano %gdostozménu udajL:J provozovny byla schvalena  ISPOP — schvalena Zadost o zménu udaj.u provozovn:
v 2 Uivatel Ano Ano %adost 0 ZmEnu L'|dajL:| pravozovny byla zamitnuta | ISPOP — zamitnuta Zadost o zménu L‘I:dajL'I provozovny
[, Pidani uivatele Ano Ano Zadost o zmé&nu ddajl provozovny byla pfijata ISPOP — pfijata Zadost o zménu ddaju provozovny IRZ
£ Sprava uZivatele Ano Ano Zadost o zrudeni provozovny byla zamitnuta ISPOP — zamitnuta Zadost o zrudeni provozovny IRZ §
=i Nastaveni nofifikacil Ano Ano Zadost o zrudeni provozovny byla pfijata ISPOF — pfijata Zadost o zrugeni provozovny IRZ ${na
Ano Ano Zadost o zrueni provozovny byla schvalena ISPOP — schvalena Zadost o zruseni provozovny IRZ !

3

BZménit udaje

Sloupec ,,NOTIFIKOVAT” - vychozi nastaveni vSech notifikaci pro ohlasovatele je ,Ano”, tzn., uzivateli budou zasilany

vsechny notifikace.

Sloupec ,POVINNA“ - oznaduje, zda je pfisluina notifikace provozovatelem nastavena jako povinné zasilana (,,Ano“)

— nedd se tedy u ni zrusit zasilani. Nastaveni ,,Ne“ znamena, Ze tato notifikace nebyla ze strany provozovatele

nastavena jako povinna — uZivatel mdze tuto notifikaci nepozadovat.

Sloupec ,UDALOST“ - oznaduje popis akce, pfi které bude ohla$ovateli tato notifikace zaslana.

Déle v pohledu naleznete sloupec ,OBLAST*, ,,PORADOVE CiSLO“ a ,,PREDMET ZPRAVY“:

»OBLAST"” oznacuje zafazeni notifikace do jedné ze ¢tyr notifikacnich oblasti (Ohlaseni, Provozovna, Registr,
Zmocnéni).

,PORADOVE CISLO“ charakterizuje poFadi zasilani jednotlivych notifikaci. Ma tvar ,,po¢ate¢ni pismeno oblasti-
poradi udalosti-varianta udalosti“. Napriklad uzZivatel zasle Zadost o vytvoreni zmocnéni. V pfipadé, Ze bude
systémem ISPOP pfijata, bude uZivateli zaslana notifikace ,Z1“ (,,Zadost o vytvoieni zmocnéni byla pfijata“). Dale
operator ISPOP provede bud schvaleni (varianta ,,a“), nebo zamitnuti Zadosti (varianta , b“). Pofadové Cislo této
notifikace tedy bude ,Z2a“. Konkrétné: ,Z“ pro oblast Zmocnéni, ,2“ oznacuje udalost druhou v poradi (prvni
udalosti je ,Zadost o vytvoreni zmocnéni byla pfijata“) a varianta udalosti ,,a“ oznacuje schvaleni zadosti.
,PREDMET ZPRAVY“ je popis predmétu e-mailu, kterym notifikace pfijde. V tomto popisu predmétu se vyskytuje
obecné oznadeni objektu ,${xxx}", které bude pfi zasilani notifikace nahrazeno konkrétni hodnotou, napft.
S{cisloDokumentu} bude nahrazeno konkrétnim &islem dokumentu ISPOP_000000 hlaseni, ke kterému se
notifikace vztahuje.

Pozn.: Jednotlivé sloupce se daji skryt/zobrazit stisknutim éerné Sipky & nahofe v pravém sloupci.
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Zména zasilani notifikaci se provede tladitkem ,,Zménit idaje” a naslednym nastavenim notifikaci v dialogovém

okné:

Editace nastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni

Nastaveni notifikaci

NOTIFIKOVAT UDALOST
Hlageni bylo pfijato

HlaZeni bylo autarizovano

HlaZeni bylo ovéfeno

OO0 EEOOE OO
2

&

Zahajeni spravnino fizeni

&

Vydano stanovisko

Vydan zalohowpoplatkowy vimeér

HlaZeni odloZeno §43

Spravni fizeni bylo zastaveno

HldZeni bylo pfidéleno k ovéfeni

Probéhla logicka validace hlageni

Hlageni neni zpracovatelné (XS0 validace)
Hla&eni neni zpracovatelné (validaéni chyby)

HlaZeni bylo vraceno k doplnéni

HldZeni bylo vraceno k ovéfeni

HlaZeni bylo postoupeno pro nepfisludnost

Spravni fizeni bylo pferudeno

4 UL

[ | Exportovat

L’ -

PREDMET ZPRAVY [~ |
ISPOP — autorizace hlageni s éislem dokumentu ${cislol
ISPOP - informace o zméné stavu podani hlaseni do ISP
ISPOP - hlageni bylo autorizovano a pfidéleno plisludnér
ISPOP - provedeni automatizované kontraly obsahu doku
ISPOP - hlaZeni neni zpracovatelné; &islo dokumentu &{c
ISPOP - hlaZeni neni zpracovatelné; &islo dokumentu §{c
ISPOP -vraceno k doplnénitdoplnéno - &islo dokumentu

ISPOP - hlageni ovéfeno - éislo dokumentu ${cisloDaokur
ISPOP - hlaZeni bylo vraceno zpét k avéfeni prisludnym d
ISPOP - hlaSeni postoupenao pro nepfisludnost - éislo do
ISPOP - spravni fizeni zahajeno - &islo dokumentu ${cislc
ISPOP - spravni fizeni pferugeno - &islo dokumentu ${cis
ISPOP - wydano stanovisko - &islo dokumentu ${cisloDok
ISPOP - wydan zalohovi/poplatkovi vwwmér - éislo dokumer
ISPOP - spravni fizeni zastaveno - &islo dokumentu ${cis|

ISPOP - spravni fizeni zastaveno - &islo dokumentu ${cis|

k

% Zrusit [=] viozit

Na vyse uvedeném snimku je pfiklad nastaveni notifikaci (nastaveni se provadi zaskrtavacimi poli):

1) uzivatel tuto notifikaci vyZzaduje — bude mu zasilana (notifikace neni ze strany provozovatele nastavena

jako povinna)

O 2) uzivatel tuto notifikaci nepoZaduje (notifikace neni ze strany provozovatele nastavena jako povinna)

3) dana notifikace je nastavena provozovatelem jako povinna — nelze zrusit zasilani zpravy.

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci uloZzi kliknutim na tlacitko <UloZit>.

Uvedeny postup nastaveni notifikaci je shodny pro vSechny notifikované oblasti (Ohlaseni, Provozovna, Registr,

Zmocnéni).
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7.8.3.1 Karta ,Ohlaseni“
Prehled nastaveni notifikaci pro oblast podani hlaseni je patrny z nasledujiciho obrazku:

Mastaveni notifikaci

| Dhlééeni' Provozovna | Regis’rrl Zmaocnéni

MNastaveni notifikaci pro oblast ohlageni

NOTIFIKOVAT POVINNA UDALOST PREDMET ZPRAVY [ |
Ano Ano Hlageni bylo pfijato ISPOP — autorizace hladeni - subjekt ${nazevSubjektuC
Ano MNe Hlaseni bylo autorizovano ISPOF - informace o zméné stavu hlaseni - subjekt ${na
Ano Ano Hlaseni bylo pridéleno k ovéreni ISPCOFP - hlaseni bylo autorizovano a pfidélena piislusné
Ano Ano Probéhla logicka validace hlaseni ISPOP - vysledek provedeng kontroly dokumentu prijaté
Ano Ano Hladeni neni zpracovatelng (XSD validace) | ISPOP - hlaseni neni zpracovateing; éislo dokumentu ${
Ano Ano Wady podani §74 ISPOP - vyzva k odstranéni vady podani dle §74 - subje
Ano Ano Hlageni neni zpracovatelng (validagni chyby) | 1SPOP - hlaseni neni zpracovateiné - subjekt ${nazevsy
Ano Ano Hlaseni bylo vraceno k doplnéni ISPOP - vraceno k doplnéni/dopinéno - subjekt ${nazev
Ano Ano Danové fizeni zastaveno §108 ISPOP - danové fizeni zastaveno dle §108 - subjekt ${n
Ano Ano Wydan platebni vymér na nulu ISPOP - vydan platebni vymér na nulu - subjekt ${nazev
Ano MNe Hlageni bylo ovéfena ISPOP - hlaseni ovéreno - subjekt ${nazevSubjektuOhlz
Ano Ano Wydan platebni vymér §147 ISPOP - vydan platebni vymér §147 - subjekt ${nazevst
Ano Ano Hlaseni bylo vraceno k ovéreni ISPCP - hlaseni bylo vraceno zpét k ovéreni prislusnym
Ano Ano Hlageni bylo postoupeno pro nepfislusnast ISPOP - hlaseni postoupeno pro nepfrislusnost - subjekt
Ano Ano Zahajeni spravniho fizeni ISPOP - spravni fizeni ve véci vyméfenifstanoveni popls
Ano Ano Spravni fizeni bylo preruseno ISPOP - spravni fizeni pferuseno - subjekt ${nazevSubijs
Ana Ana Wydano stanovisko ISPOP - vydano stanovisko - subjekt ${nazevsSubjektud
Ano Ano Wydan zalohovy/poplatkowvy wwmer ISPOP - vydan zalohovy/poplatkovy vymeér - subjekt ${n;
Ano Ano Hlageni odloZeno §43 ISPOP - hlaseni odloZeno dle §43 - subjekt ${nazevSub
Ano Ano Spravni fizeni bylo zastaveno ISPOP - spravni fizeni zastaveno - subjekt ${nazevSubj:
Ano Ano Zahajeni dafiového fizeni ISPOF - zahajeni dafovehao fizeni dle § 91 - subjekt ${n
Ano Ano Atrakce §19 ISPOF - hlaseni pfevzato - Atrakce dle §19 - subjekt ${n
Ano Ano Delegace §18 ISPOF - Hlaseni predano - Delegace dle §18 - subjekt £
Ano Ano Postoupeni pro nepfislusnost §75 ISPOP - Hlageni postoupeno pro nepfislusnost dle §75 -
q4 | | 3

\

( [ Zménit adaje |
e

Vysvétleni jednotlivych udalosti, pfi kterych je notifikace zasilana, je uvedeno v nasledujici tabulce:

Probéhla logickd validace | Systém zkontroloval hldseni a v pfipadé nalezenych chyb je 01
hlaseni v notifikaci vypise, v€etné informace, zda zabranuji podani hlaseni ¢i
nikoliv.
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Hidseni neni V hlaseni byly nalezeny chyby z divodu nedodrZeni vypsaného 0O2a

zpracovatelné (XSD datového standardu (napt. ,nejsou vyplnéna vsSechna povinné

validace) vypliovand pole“). V pfipadé, ze hlaseni bylo zaslano on-line,
notifikace bude zasldna uZivateli, ktery se pftihlasil svymi
pfistupovymi Udaji (e-mail je vazan na subjekt — je proto nutné mit
vyplnén spravné e-mail. Ten je mozné editovat po pfihlaseni do
uzivatelského uctu v zéloZce ,Sprava subjektu” -> ,Zména subjektu”.

V ptipadé zaslani hldseni pfes datovou schranku, bude notifikace
zasldna do datové schranky odesilatele.

Hidseni neni V hladseni byly nalezeny logické chyby (napf. ,fadné podani jiz 02b

zpracovatelné (validacni | v daném predmétu existuje”). Notifikace je zasilana vidy na e-mail

chyby) zpracovatele hlaseni (na e-mail, ktery je uveden v hlaseni).

Hldseni bylo prijato U zaslaného hlaseni byl dodrzen datovy standard, bylo v poradku 0O3a
pfijato do systému a bylo mu pridéleno evidenc¢ni Cislo.

Hldseni bylo pridéleno HIaseni bylo pfifazeno pfislusnému uradu k ovéreni. 04

k ovéreni

Zahdjeni spravniho fizeni | Ovérovatel zjisti, Ze hlaSeni ma potfebné legislativou poZzadované O5a
naleZitosti - oznadi hlaseni timto stavem. (§44, § 45 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad)

Spravni fizeni bylo Ovérovatel oznadi hlaseni v ptipadé preruseni fizeni. O5b

preruseno* (§ 64, § 65 zakona &. 500/2004 Sh., spravni Fad)

Vyddn Ovérovatel vyda rozhodnuti o vysi poplatku/zalohy a oznadi timto i O6a

zdlohovy/poplatkovy podané hlaseni (§ 67 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad).

vymeér*

Vyddno stanovisko* Ovérovatel vyda stanovisko (§ 67 zdkona ¢. 500/2004 Sh., spravni 06b
rad).

Spravni Fizeni bylo Ovérovatel zastavi spravni fizeni a oznaci timto podané hlaseni (§ 66 O6c¢

zastaveno* odst. 1 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad).

Hldseni odloZeno § 43 Ovérovatel odlozi podané hlaseni. Slouzi pro pfipad, kdy je 0o6d
legislativné pfipustné se podanym hlasenim nezabyvat (hlaseni
nemélo/nemuselo byt ze strany ohlasovatele podano).

Hldseni bylo ovéfeno Ovérovatel ovéfil hlaseni zaslané ohlaSovatelem. O6e

Hldaseni bylo vrdceno k Ovérovatel vrati hlaseni ohlasovateli k doplnéni. o6f

doplnéni

Hldseni bylo postoupeno | Ovérovatel zjisti, Ze mu podané hlaseni urené k ovéreni nepfislusi, O6g

pro nepfislusnost

vybere pfislusného ovérovatele a hlaseni novému ovérovateli
postoupi (§ 12 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad).
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Hldaseni bylo vrdceno k Provozovatel na zdkladé pozadavku ovérovatele vratil hlaseni ze 07
ovéreni stavu ,Vyfizeno“ do stavu ,Cekd na vyfizeni“ (Pfidéleno
ovérovateli)”.
Vady poddni § 74* Pokud hldseni obsahuje vady nebo je pozadovano doplnéni podéni, Dré6a
rozhodne ovérovatel (spravce dané) a vyzve ohlasovatele k opravé
podani. K opravé podani stanovi Ihatu. (§ 74, zdkona ¢. 280/2009
Sb., danovy fad).
Dariové fizeni zastaveno Ovérovatel zastavi dafiové fizeni a oznaci timto podané hlaseni Dr5a
§106* (§ 106, zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad).
Vyddn platebni vymér na | Ovérovatel vydd rozhodnuti o vydani nulového vyméru a oznadi Dr8a
nulu* timto i podané hlaseni (§ 147, zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad).
Vyddn platebni vymér Ovérovatel vyda rozhodnuti o vysi vyméru a oznaci timto i podané Dr7a
§147* hlaseni (§ 147, zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy rad).
Zahdjeni dariového Ovérovatel zjisti, Zze hldaseni ma potfebné legislativou poZadované Dr4a
fizeni* naleZitosti - oznadi hlaseni timto stavem (zdkon ¢. 280/2009 Sb.,
danovy rad).
Atrakce §19* Ovérovatel proved| odnéti (pfevzeti, pfitazeni) zalezZitosti vyssSim Dr2a
organem (napf. soudem, spravnim Uradem) nizsimu, jemuz by jinak
prislusel (§19, zakona 280/2009, dariovy fad).
Delegace §18* Ovérovatel prikaze projednavané véci jinému neZ mistné Drla
pfislusnému organu, pokud je to objektivné nutné nebo pokud k
takovému postupu vedou jiné podstatné dlvody (§18 a §77,
zakona 280/2009, darovy fad).
Postoupeni pro Ovérovatel zjisti, Zze mu podané hlaseni uréené k ovéreni nepfislusi, Dr3a
neprislusnost §75* vybere pfislusného ovéfovatele a hlaseni novému ovérovateli
postoupi (§75, zakona 280/2009, darovy fad).
Jednordzovy manudini Notifikace zasilana v dobé delsi nedostupnosti systému ISPOP. M

vklad hlaseni

*) tykd se pouze poplatkovych hldseni (F_OVZ_POPL a F_VOD_OV, F_VOD_PV)

Zménu nastaveni notifikaci provede uZivatel tlacitkem ,Zménit udaje”:
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Mastaveni notifikaci

Chlaseni | Provozovna

| Registr | Zmocnéni |

Mastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni

NOTIFIKOVAT
Ana
Ano
Ana
Ana
Ana
Ano
Ano
Ano
Ana
Ana
Ano
Ano
Ana
Ana
Ana
Ano
Ana
Ano
Ana
Ana
Ano
Ano
Ana
Ana

POVINMNA
Ano
Me
Ano
Ano
Ano
Anao
Ano
Ano
Ano
Ano
Me
Ano
Ano
Ano
Ano
Anao
Ano
Ano
Ano
Ano
Ana
Ano
Ano
Ano

UDALOST

Hlaseni bylo pfijato

Hlaseni bylo autorizovano

Hlageni bylo plidéleno k ovéfeni

Prob&hla logicka validace hlaseni

Hlaseni neni zpracovatelng (XS0 validace)
Wady podani §74

Hlaseni neni zpracovatelné (validagni chyby)
Hlageni bylo vraceno k doplnéni

Danové fizenl zastaveno §105

Wydan platebni vymér na nulu

Hlaseni bylo ovéreno

Wydan platebnivymér §147

Hlageni bylo vraceno k ovéreni

Hlaseni bylo postoupeno pro nepfislusnost
Zahajeni spravniho fizeni

Spravni fizeni bylo preruseno

Wydano stanovisko

Wydan zalohovy/poplatkowvy vymer

Hlaseni odloZeno §43

Spravni fizeni bylo zastaveno

Zahajeni dafového fizeni

Atrakce §19

Delegace 518

Postoupeni pro nepfislusnost §75

1

PREDMET ZPRAVY [~ |
ISPOF — autorizace hlageni - subjekt ${nazevsubjekiuC
ISPOP - informace o zmé&né stavu hlaseni - subjekt ${na
ISPOP - hlaseni bylo autorizovano a pridéleno prislugné
ISPOP - vysledek provedeng kontroly dokumentu prijaté
ISPOF - hlaseni neni zpracovatelng; £islo dokumentu ${
ISPOP - vyzva k odstranéni vady podani dle §74 - subje
ISPCOF - hlaseni neni zpracovateIng - subjekt ${nazevsL
ISPOP - vraceno k dopinéni/dopinéno - subjekt ${nazev
ISPOP - dafove fizeni zastaveno dle §106 - subjekt ${n
ISPOP - vydan platebni vymér na nulu - subjekt ${nazev
ISPOP - hlaseni ovéreno - subjekt ${nazevSubjektuChlz
ISPOP - vydan platebni vymér §147 - subjekt ${nazevsL
ISPOP - hlaseni bylo vraceno zpét k ovéfeni prislugnym
ISPOP - hlaseni postoupeno pro nepfislusnost - subjekt
ISPOF - spravni fizeni ve véci vyméreni/stanoveni poplz
ISPOP - spravni fizeni preruseno - subjekt ${nazevSubjs
ISPOP - vydano stanovisko - subjekt ${nazevSubjektuC
ISPOP - vydan zalohovy/poplatkovy vymer - subjekt ${n;
ISPOP - hlaseni odloZeno dle §43 - subjekt ${nazevSul
ISPOF - spravni fizeni zastaveno - subjekt ${nazevSubjs
ISPOP - zahajeni dafoveho fizeni dle § 91 - subjekt ${n
ISPOF - hlaseni pfevzato - Atrakce dle §19 - subjekt ${n
ISPOP - Hladeni pfedano - Delegace die §15 - subjekt §
ISPOP - Hlaseni postoupeno pro nepfislusnost dle §75 -
3

|;[ Zménit Odaje

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci uloZi kliknutim na tlacitko , UlozZit“.
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Zména nastaveni notifikaci pro oblast ohlaseni

Nastaveni notifikaci
NOTIFIKOVAT POVINNA UDALOST PREDMET ZPRAVY - |
Ano Hlaseni bylo pfijato ISPOP — autorizace hlaseni - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatele}; éislo
7 Ne Hlaseni bylo autorizovano ISPOP - informace o zméné stavu hlaseni - subjekt ${nazevSubjektuChlas
Ano Hlaseni bylo pfidéleno k ovéreni ISPOP - hlaseni bylo autorizovano a plidéleno prislugnému dradu k ovérel
Ano Prob&hla logicka validace hlaseni ISPOP - vysledek provedené kontroly dokumentu pfijatého do ISPOP - suk
Ano Hlaseni neni zpracovatelng (XS0 validace) ISPOF - hlaseni neni zpracovatelng; éislo dokumentu ${cisloDokumentu}
Ano Hlaseni neni zpracovatelné (validaéni chyby) ISPQP - hlaseni neni zpracovatelné - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatel
Anao Vady podani §74 ISPOP - vyzva k odstranéni vady podani dle §74 - subjekt ${nazevSubjaktl
Ano Danové fizeni zastaveno §106 ISPOP - dafové fizeni zastaveno dle §106 - subjekt ${nazevSubjekiuChla
Ano Hlageni bylo vraceno k doplnéni ISPOP - vraceno k dopinénildopinénao - subjekt ${nazevSubjektuChlasava
Ano Vydan platebni vymér na nulu ISPOP - vydan platebni vymér na nulu - subjekt ${nazevSubjektuChlasova
Ne Hlaseni bylo ovéfeno ISPOP - hladeni ovéfeno - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatele}; ev. Eislc
Ano Vydan platebni vymér §147 ISPOP - vydan platebni vymeér §147 - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatel
Ano Hlaseni bylo vraceno k ovéreni ISPOP - hlaseni bylo vraceno zpét k ovéreni prislusnym Ufadem - subjekt §
Anao Hlaseni bylo postoupeno pro nepfisludnost ISPOP - hlaseni postoupeno pro nepfislusnost - subjekt ${nazevSubjektud
Ano Zahajeni spravniho fizeni ISPOP - spravni fizeni ve v&ci vyméfenifstanoveni poplatku zahajeno - suk
Ano Spravni fizeni bylo pferuseno ISPOP - spravni fizeni preruseno - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatele};
Ano Vydano stanovisko ISPOP - vydano stanovisko - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatele}); ev. &i
Ano Vydan zalohowy/poplatkovy vimér ISPOP - vydan zalohovy/poplatkovy vymeér - subjekt ${nazevSubjektuOhla:
Ano Hlaseni odloZeno §43 ISPOP - hlageni odloZeno dle §43 - subjekt ${nazevSubjektuChlasovatele]
Ano Spravni fizeni bylo zastaveno ISPOP - spravni fizeni zastaveno - subjekt ${nazevSubjektuOhlasovatele};
Ano Zahajeni danového fizeni ISPOF - zahajeni dafoveho fizeni dle § 91 - subjekt ${nazevSubjekiuChla
Ano Atrakce §19 ISPOP - hlaseni prevzato - Atrakce dle §19 - subjekt ${nazevSubjektuChla
Anao Delegace §18 ISPOP - Hlaseni pfedanco - Delegace dle §18 - subjekt ${nazevSubjektuOh
Ano Postoupeni pro nepfislusnost §75 ISPOP - Hlaseni postoupeno pro nepfislugnost dle §75 - subjekt ${nazevs
3
| ¥ Zrsit L [=] viozit J
A
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7.8.3.2 Karta,Provozovna“
Prehled nastaveni notifikaci pro oblast provozoven je patrny z nasledujiciho obrazku:
Nastaveni notifikaci

. Chlageni . Frovozovna | Registr . Zmaocnéni .

Mastaveni notifikaci pro oblast provozoven

NOTIFIKOVAT POVINNA UDALOST PREDMET ZPRAVY |
Ano Ano Zadost o registraci provozovny byla pfijata ISPOP — pfijata Zadost o registraci provozovny IRZ §{1
Ano Ano Zadost o registraci provozovny byla schvalena ISPOP — schvalena Zadost o registraci provozovny IR
Ano Ano Zadost o registraci provozovny byla zamitnuta ISPCP — zamitnuta Zadost o registraci provozovny IRZ
Ano Ano Zadost o zménu Gdajd provozovny byla schvalena  ISPOP — schvalena 2adost o zménu Udajl provozovm
Ano Ano Zadost o zménu Gdajil provozovny byla zamitnuta | ISPOP — zamitnuta #adost o zmé&nu Gdajll provozovny
Ano Ano Zadost 0 zménu Gdajll provozovny byla pfijata ISPOFP — pfijata Zadost o zménu udaji provozovny [R:
Ano Ano Zadost o zrudeni provozovny byla zamitnuta ISPCP — zamitnuta Zadost o zrueni provozovny IRZ &
Ano Ano Zadost o zruSeni provozovny byla pfijata ISPOP — pfijata Zadost o zruSeni provozovny IRZ ${na
Ano Ano Zadost o zrudeni provozovny byla schvalena ISPOP — schvalena Zadost o zrueni provozovny IRZ !
1 r

E’ Zménit ddaje

Pozn.: Prehled notifikaci na karté , Provozovna“ slouZi pouze pro provozovny IRZ, nebot tyto podléhaji schvdleni
operdtorem ISPOP. Provozovny ovzdus$i nepodléhaji schvalovacimu procesu, proto k nim nejsou zasilany Zdadné
notifikace. PFi registraci provozovny ovzdusi se na obrazovce zobrazi pouze dialogové okno s popisem
,Provozovna byla Uspésné zaregistrovdna a bylo ji pridéleno ICPXXXXXXXX3.“.

Vysvétleni jednotlivych udalosti, pfi kterych je notifikace zasiland, najdete v nasledujici tabulce:

Zddost o registraci Operator ISPOP pfijal/schvalil/zamitl 7adost o registraci provozovny. Zadost
provozovny byla... o registraci provozovny se provede v ,,MUj ucet” v menu ,Sprava provozoven” ->
»Registrace provozovny”. Pfehled vSech Zadosti naleznete v menu ,Pfehledy” ->
,Prehled zadosti IRZ“.

Zddost 0 zménu udajii | Operator ISPOP pfijal/schvalil/zamitl 7adost o zménu Udajii provozovny. Zadost
provozovny byla... 0 zménu Udajl provozovny se provede v ,M(j ucet” v menu ,Sprava provozoven” ->
»Zména provozovny“, ve sloupci ,AKCE” tlacitko <Zména udaji>.

Zddost o zruseni Operator ISPOP pfijal/schvalil/zamitl Zddost o zruseni provozovny. Zadost o zménu
provozovny byla... Udajl provozovny se provede v ,,MUj ucet” v menu ,Sprava provozoven” -> ,Zména
provozovny“, ve sloupci ,AKCE” tlacitko <Zruseni/obnoveni provozovny>.
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Zménu nastaveni notifikaci provede uzivatel tlacitkem ,Zménit udaje”:

Zména nastaveni notifikaci pro oblast provozoven x

Nastaveni notifikaci
NOTIFIKOVAT FOVINNA  UDALOST PREDMET ZPRAVY &
7 Ne Zadosto registraci provozovny byla pfijata ISPOP — pfijata Zadost o registraci provozovny IRZ ${nazevProvozovny}
Ano Zadosto registraci provozovny byla schvalena ISPOP — schvalena Zadost o registraci provozovny IRZ ${nazevProvozovm
Ano Zadosto registraci provozovny byla zamitnuta ISPOP — zamitnuta Zadost o registraci provozovny IRZ ${nazevProvozovny
Ano Zadost o zménu ddajl provozovny byla schvalena  ISPOP — schvalena Zadost o zménu Gdajl provozovny IRZ ${nazevProvoz
Ano Zadost o zménu ddajll provozovny byla zamitnuta | ISPOP — zamitnuta Zadost o zménu Gdajl provozovny IRZ ${nazevProvozd
Ne Zadost o zménu Gdajl provozovny byla pijata ISPOP — pfijata Zadost 0 zménu Udajl provozovny IRZ ${nazevProvozovny
Ano Zadost o zrudeni provozovny byla zamitnuta ISPOP — zamitnuta Zadost o zruseni provozovny IRZ ${nazevProvozovny}
7 Ne Zadost o zrudeni provozovny byla pfijata ISPOP — pfijata Zadost o zruseni provozovny IRZ ${nazevProvozovny}
Ano Zadost o zrueni provozovny byla schvalena ISPOP — schvalena Zadost o zrueni provozovny IRZ ${nazevProvozovny}
2
| * Zrusit . Bzt |
A

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci ulozi kliknutim na tlacitko , Ulozit“.

7.8.3.3 Karta ,Registr”
Prehled nastaveni notifikaci pro oblast registrace subjektu a uZivatele je patrny z nasledujiciho obrazku:
Nastaveni notifikaci

Ohlaseni | Provozovna | Registr | Zmocnéni

Nastaveni notifikaci pro oblast registru

NOTIFIKOVAT POVINMA  UDALOST PREDMET ZPRAVY [~ |
Ano Ano Zména uZivatelského Oétu ISPOP / EnviHELP - zména uZivatelského uétu - login: ${login}

AND Ano Registrace nového uZivatele ISPOP/ENVIHELP - vytvofen uzZivatelsky ucet - login: ${login}

Ano Ana Registrace subjektu a uZivatele | ISPOP - wytvofen uZivatelsky Ufet k subjektu ${nazevSubjektuChlasovatele}, |
Ano Ano Slougeni uZivatelskych aéto ISPOP - upozornéni na zpracované slouéeni uZivatelskych uétd

Ano Ana Zména hesla ISPOP - zmé&na hesla - login: ${login}

Ano Ano Zapomenuté heslo ISPOP - Zapomnéli jste své heslo? - login: ${login}

Q Zménit adaje

Vysvétleni jednotlivych udalosti, pfi kterych je notifikace zasiland, najdete v nasledujici tabulce:

Zména uZivatelského uctu Spravce subjektu registroval ze svého uzivatelského uctu jiz existujiciho
uZivatele ISPOP k novému subjektu, zménil opravnéni ostatnim uZivatelim,
napf. povysil béZného uZivatele na spravce subjektu. Pfipadné uZivateli byla
pfifazena dalsi role.

Registrace nového uZivatele | V ptipadé kdy Spravce subjektu registruje ze svého uZivatelského uctu nového

uZivatele.
Registrace subjektu a V pripadé kdy Spravce subjektu registruje ze svého uzivatelského uctu nového
uZivatele uZivatele nebo pfi registraci pres registracni formular.
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o

Slouceni uZivatelskych uctu Notifikace zasilana pfi slouceni uzivatelskych uctd.

Zména hesla Notifikace zasilana pfi zméné hesla, ktera obsahuje i nové heslo.

Zapomenuté heslo Notifikace zasilana pfi poZzadavku o nové heslo (pfi zapomenuti hesla).

Zménu nastaveni notifikaci provede uZzivatel tlacitkem ,Zménit udaje”:

Zména nastaveni notifikaci pro oblast registru x

Nastaveni notifikaci
NOTIFIKOVAT POVINNA UDALOST PREDMET ZPRAVY a
| Ne Zména uZivatelského Uttu ISPOP | EnviHELP - zména uZivatelského UEtu - login: ${login}
O Ne Registrace nového uZivatele ISPOP/ENVIHELP - wytvofen uZivatelsky uéet - login: ${login}
Ano Registrace subjektu a ufivatele  ISPOP - wytvofen uZivatelsky diet k subjektu ${nazevSubjektuChlasovatele}, ICO: §{idS1
Ano Sloudeni uZivatelskych Gétd ISPOP - upozornéni na zpracované slouéeni uZivatelskych GEtd
Ano Zména hesla ISPOP - zména hesla - login: ${login}
Ano Zapomenuté heslo ISPOP - Zapomnéli jste své haslo? - login: ${login}
] b
¥ Zrusit & wiozit
A

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci ulozi kliknutim na tlacitko , Ulozit“.

7.8.3.4 Karta,Zmocnéni“

Prehled nastaveni notifikaci pro oblast zmocnéni je patrny z nasledujiciho obrazku:

MNastaveni notifikaci

| Ohlééenil Provozovna | RegistrI Zmocnéni

Nastaveni notifikaci pro oblast zmocnéni

NOTIFIKOVAT POVINNA  UDALOST PREDMET ZPRAVY a
Ano Ano Zadost o vytvofeni zmocnéni byla schvalena ISPOP - schvalena Zadost o zmocnéni k subjektu ${z
Ano Ano Zadost o vytvoreni zmocnéni byla pfijata ISPOP - pfijata Zadosti 0 zmocnéni k subjektu ${zmo
Ano Ano Zadost o vytvofeni zmocnéni byla zamitnuta ISPOP - zamitnuta Zadost o zmocnéni k subjektu ${zr
1 3

Q Zménit daje
e

Zménu nastaveni notifikaci provede uzivatel tlacitkem ,Zménit udaje“:

UZivatel provedenou zménu nastaveni zasilani notifikaci uloZi kliknutim na tlacitko , UlozZit“.
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8 Prilohy

8.1 Priloha 1 - Stavovy model registrace subjektu

Registrace subjektu - detail ®
Nova

Pfijem dokumentu do ISPOP

Ve zpracowani dokumentu

Zpracovani fronty dokumentd g >.
[Nesprawny typ dokumentu] Nesprawny typ dokumentu
Zpracowani fronty dokumentt [OK]

Ve zpracovani registrace

Ceka na “ ani Validace registrace [Chyba]

Selhala logicka walidace registrace
Validace registrace[OK]

Zpracovano

Kontrola autorizice [ISDS] Kontrola autorizace [ne ISDS, neplatny el. podpis]
Kontrola autorizace

[ne ISDS, platny el. podpis]

Autorizowano

Zpracovani listinné
autorizace registrace
[Schvaleni]
Kontrola exisjence Kontrola existence
subjektu vISFPOP [ANO] subjektu vISPOP [NE]
T 3 AT Zpracovani dat ze ZR [subjekt
Subjekt jiz registrowan v ISPOP Ceka na ISZR nenalezen]
pracovdni dat ze ZR sni dat ze ZR
[espespll i
cké probiémy]
Udaje nadteny ze ZR
Kontrola subjektu Zpracow)i dat ze ZR
a jeho spravce [Uspésne| neuping]
vISPOP [existuj e . es s
[ il Ze 7R naiteny neipiné idsje Spojeni s ISZR nebylo uspésne
Hiedany subjekt nenalezen v ROS/ROB
.
g
Dopinéni a whodnooent Ceka na ovéfeni
Kontrola subjektu  registraénich tidaji = [ok] =5 %
ajeho spréu:e Wa. W .mrl_..:: X
VvISPOP [neexistuje] registraénich ddaji = [Zamitnut]
V owéfeni
Nelze provest registraci Schalena Zamitnuta

Konec
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Ve

8.2 Priloha 2 - Stavovy model hlaseni

MNezpracovatelné

=@

MNeznamy typ dokumentu

=Y

Selhala XSD validace

K autorizaci Valid hiSeni

[Logicke validace—twiksi chyba] i‘

. Selhala logicka validace
Vahdace hisSeni

Kontrola pliskisnest Blaseni=tvrda chyb?

HlaZeni nepfislusi subjektu

Je digitélné podepsano Logicks validace

Podepsano elektronickym podpisem

Datova schranka/ Spisova sluZba

Pfisludnost k subjektu

Vyjadreni, osvédEeni nebo sdéleni § 154
ﬂ_l ficky
prechod
Postoupend
P nepiisiySnost
X ustomaticky
OdloZeno §43 d
V darfiovém fizeni \ _ ¥
K doplnéni/Doplnéno
Delegace §18 Atrakce §19
Pl raser Predani hlageni "
Aufiomalid
[deleggce] [atrakee] prdchod Iq
Pridéleni \ y
ovéfovatele Fids 1EFOV: o
Pfidéleno ovéfovateli Zahajeni Tizkni podle DR
Pridéleni
ovéfovatele Predani hiageni -
[postoupeni Zneplatnéno
pro nepfisludnost]
Postoupeni pro nepfisluSnost §756 liprechod N
Zastaveni N E—
fizeni podie DR Probiha fizeni Zahdjeni
spravniho a =
'yda 3 eIEII"II'hO Fzeni gzadovano doplnéni
Rizeni zastaveno §106 vymér [nujovy] nebo oznaceni doplnéno A_-mrm:lr,
yda L Probina fizeni §44 p—
wymeér [nerjulovy] A k
Vréaceni godani k opravé ST
PreruSeni
. — T spravniho Zahdjeni
Vady podani §74 | Vydan platebni vymér §147 izeni gpré\fnmo Zastaveni )
Fizeni spravniho Automabicky
Wydan platebni vwmér na nulu Spravni fizeni preruseno §64,65 : REE =t aen o 556 ;
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