REFERENT HOSPODARSKE SPRAVY

Napln prace

v agenda spravy a provozu budov — zajiStovani odstrafiovani drobnych zavad v budovach,
zajistovani revizi a kontrol (hasici pfistroje, hydranty)

v agenda dlouhodobého majetku (pfevody majetku, inventarizace, zafazovani, vyfazovani,
likvidace nepotfebného majetku — komise)

v' agenda drobného majetku (pfevody majetku, inventarizace, vyfazovani aj.)

v" dohled nad pracovniky ostrahy a uklidovych sluZzeb, dodavatelskych firem realizujicich udrzby a
opravy objektu, dohled nad recepci

v' agenda odpadové hospodaistvi — kontrola tfidéni odpadu, elektronicka evidence odpadd,
administrace smluv s dodavateli

v' administrace vefejnych zakazek malého rozsahu, vybranych smluv, fakturace, objednavky
(najemni smlouvy, smlouvy s dodavateli sluzeb napf. ostraha, uklid aj.)

v' ostatni Ukoly dle potfeb oddéleni hospodarské spravy

Pozadujeme

v SS vzdélani s maturitou nejlépe technického nebo ekonomického sméru
v/ praxe v oblasti spravy budov (ostraha ,uklid, sprava majetku) — podminkou
v' praxe s vefejnymi zakazkami malého rozsahu (administrace) — vyhodou
v' schopnost samostatné prace, peclivy a odpovédny pristup, flexibilita

v' dobré komunikacni schopnosti v pisemném i Ustnim projevu

v' dobra znalost prace na PC (Word, Excel,..)

v' aktivni fidi¢

Nabizime

v zajimava pracovni prilezitost

v" moznost profesniho i finanéniho ristu

v' podpora v dal§im vzdélavani

v' zaméstnanecké benefity

Misto vykonu prace
v Praha

Nastup
v 0d 1. 5. 2024 nebo dle dohody

Forma prihlaseni do vybérového fizeni:
v" Pokud Vas tato pozice zaujala, zaslete sv(j strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis, pfipadné
reference, na adresu alena.kucerova@pvl.cz.

/Poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany vyhradné pro ucely vybérového fizeni v souladu s platnou
legislativou o ochrané osobnich udaju a nebudou zpristupnény ¢&i pfedany jinym osobam. Poskytnuti Gdaju je
dobrovolné, je vdak nezbytné pro ucast ve vybérovém Fizeni. Po ukonéeni vybérového fizeni budou podkladové
materialy netispésnych uchazect nevratné likvidovany. /

Prvni kolo vybérového fizeni bude realizovano vyhodnocenim obdrzenych prihlaSek. Uchazeéi,
ktefi budou vybrani do druhého kola vybérového Fizeni, budou vyzvani k osobnimu pohovoru.


mailto:alena.kucerova@pvl.cz

